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ПЛАН

роботи служби у справах дітей Баглійського району
на 2016 рік

	№

п/п
	Найменування заходів
	Строк виконання
	П.І.Б. відповідального
	П.І.Б. виконавця
	Примітка

	I. Аналітична робота

	І квартал

	1.1.
	Підготовка інформації щодо виконання розпорядчих документів вищестоящих організацій, рішень міської ради, виконкому міської ради, наказів адміністрації Баглійського району.
	січень
	Малкіна В.В.
	
	

	1.2.

1.3.
	Підготовка звітів:
- Інформація про влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебували на первинному обліку в службі станом на 31.12.2012, з державних закладів до сімейних форм виховання,  усиновлення, чи повернення батькам протягом  місяця;
 - Інформація про влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених  батьківського піклування, в Баглійському районі м. Дніпродзержинська ( № форма 24);
 - Оперативна інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (додаток 2);
 - Додатки 1, 2, 3, 4, 5 звіти прийомні сім’ї та дитячі будинки сімейного типу;
 - звіти з усиновлення додаток 3 та списки до додатків 13, 14, 15, 16;
- здійснювати аналіз стану дебіторської та кредиторської заборгованості на підставі ф.№7 “Звіт про виконання загального фонду кошторису установ”;

- здійснювати моніторинг виконання планових бюджетних призначень по кодах функціональної та економічної класифікації видатків.

Підготувати інформації до міської служби у справах дітей:
- звіт „Про функціонування ДБСТ та ПС”;

- звіт №1-ОПС із списками дітей, які під опікою;

- звіт №1-ЖЗБ;

- форма 1 „Інформація про здійснення нагляду за умовами проживання та виховання усиновлених дітей, та виявлення фактів порушень прав дитини за 2015 рік”;

- форма 2 „Інформація про здійснення нагляду за умовами проживання та виховання дітей під опікою, піклуванням, та виявлення фактів порушень прав дитини за 2013 рік”;
- форма 3 „Інформація про здійснення нагляду за умовами проживання та виховання дітей у прийомних сім’ях та виявлення фактів порушень прав дитини за 2013 рік”;

- форма 4 „Інформація про здійснення нагляду за умовами проживання та виховання дітей у дитячих будинках сімейного типу та виявлення фактів порушень прав дитини за 2015 рік” - 
 - звіт про збереження житлових прав дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування за  2015 рік 
 - список дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, (з первинного обліку) які виховуються під опікою (піклуванням) та проживають на інших територіях місто Дніпродзержинськ (Баглійський район);
 - список дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які виховуються під опікою (піклуванням) та прибули з інших територій міста (Баглійський район);
	щомісячно
до 14 січня 2016
щомісячно


	Малкіна В.В.
Малкіна В.В.

Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.

Шляхто А.І.

Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.

Радіонова Н.В.

	

	1.4
	Підготовка проектів наказів службою у справах дітей Баглійського району:
- утворення прийомної сім’ї та влаштування до неї дитини на виховання та спільне проживання.;
- влаштування дитини на виховання та спільне проживання у дитячий будинок сімейного типу;

- встановлення (припинення) опіки над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

- встановлення або припинення опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, призначення опікуна чи піклувальника або звільнення їх від виконання повноважень;

- влаштування дитини до Будинку дитини  на повне державне утримання;

- дозвіл/узгодження   законному представникові малолітнього (неповнолітнього) на вчинення правочину щодо житла(майна), власником або користувачем якого є дитина;
- встановлення (припинення) опіки над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

- надання дозволу на відмову від майнових прав дітей та видачу письмових зобов’язань від їх імені, надання дозволу на укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації;

- надання дозволу на припинення права на аліменти на дитину у зв’язку з набуттям нею права власності на нерухоме майно;

- визначення участі у вихованні дитини та порядку побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї;

- визначення або зміна імені, прізвища та по батькові дитини у випадку спору між батьками;

	січень – березень
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
Підгребельна О.М.

Климович Г.Р.

Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.
	

	1.5.
	Підготувати соціальний паспорт району
	лютий
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	1.6.
	Проводити оперативні наради служби у справах дітей
	щовівторка
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	1.7.
	Підготувати та провести засідання служби у справах дітей
	27.01.2016
24.02.2016

30.03.2016
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	1.8.
	Підготувати інформації до міської служби у справах дітей:

а) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку з усиновленням або взяттям під опіку;

б) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку із досягненням повноліття;

в) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які змінили правовий статус та місце перебування;

а) кількісні показники щодо сімей, які перебувають на обліку кандидатів в усиновлювачі

б) кількісні показники усиновлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

в) кількісні показники влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування під опіку (зі списком)

г) причини зняття опіки над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування протягом кварталу (зі списком)

д) створення дитячих будинків сімейного типу та прийомних сімей

ж) кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які виховуються в прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу

з) інформація  про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які потребують влаштування до сімейних форм виховання

і) кількісні показники  створення дитячих будинків сімейного типу протягом кварталу

к) створення прийомних сімей протягом кварталу

л) кількісні показники усиновлених дітей ( зі списками):

- список дітей, які усиновлені громадянами України

- список дітей, які усиновлені одним із подружжям

- кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають на первинному обліку

-  інформація про влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

- загальнена інформація про призначення державної соціальної допомоги для дітей влаштованих до ПС;

-  інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОН;

-  інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОЗ;

-  інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи Мінсоцполітики;

-  акції „Діти вулиці”;

-  статистична інформація про факти торгівлі дітьми, насильства, ухилення батьків/осіб, що їх замінюють від виконання своїх батьківських обов’язків по відношенню до дітей, залучення дітей до проституції і порнографії, та заходи щодо попередження цих явищ;

-  результати діяльності роботи служби
-  кадрове забезпечення.
	до 27.03.2016

	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.

Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.
	

	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Підготувати накази адміністрації району „Про проведення в місті Міжнародного дня захисту дітей”


	травень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Посунько О.В.

Радіонова Н.В.
	

	1.2.
	Провести оперативні наради з адміністрацією центра соціально-психологічної реабілітації дітей 
	щопонеділка
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	1.3.
	Підготувати інформації до міської служби у справах дітей:

а) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку з усиновленням або взяттям під опіку;

б) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку із досягненням повноліття;

в) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які змінили правовий статус та місце перебування;

г) кількісні показники щодо сімей, які перебувають на обліку кандидатів в усиновлювачі

д) кількісні показники усиновлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

е) кількісні показники влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування під опіку (зі списком)

ж) причини зняття опіки над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування протягом кварталу (зі списком)

з) створення дитячих будинків сімейного типу та прийомних сімей

і) кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які виховуються в прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу

к) інформація  про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які потребують влаштування до сімейних форм виховання

л) кількісні показники  створення дитячих будинків сімейного типу протягом кварталу

м) створення прийомних сімей протягом кварталу

н) кількісні показники усиновлених дітей ( зі списками):

 -  список дітей, які усиновлені громадянами України

 - список дітей, які усиновлені іноземними громадянами

 - список дітей, які усиновлені одним із подружжям

о) кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають на первинному обліку;
п) аналіз роботи органів опіки з питань  захисту житлових та майнових прав; 

р) інформація про влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;
с) узагальнена інформація про призначення державної соціальної допомоги для дітей влаштованих до ПС;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОН;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОЗ;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи Мінсоцполітики;

- дані про кадрове забезпечення;

- результати діяльності служби;

- про працевлаштування дітей;

- інформація по оздоровленню;

- акції „Діти вулиці”;

 - статистична інформація про факти торгівлі дітьми, насильства, ухилення батьків/осіб, що їх замінюють від виконання своїх батьківських обов’язків по відношенню до дітей, залучення дітей до проституції і порнографії, та заходи щодо попередження цих явищ.

- здійснювати аналіз стану дебіторської та кредиторської заборгованості на підставі ф.№7 “Звіт про виконання загального фонду кошторису установ”;

         - здійснювати моніторинг виконання планових бюджетних призначень по кодах функціональної та економічної класифікації видатків;
	до 26.06.16
щомісячно


	Малкіна В.В.
Малкіна В.В.


	Шляхто А.І.
Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.

Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.

Радіонова Н.В.


	

	

	1.1.
	Організувати та провести благодійну акцію до Дня захисту дітей
	травень-червень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Шурай В.О.

Радіонова Н.В.
	

	1.2.
	Підготувати організаційно-технічні заходи з підготовки та проведення благодійної акції „Допомога дітям до школи”
	серпень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Шурай В.О.

Радіонова Н.В.
	

	1.3.
	Організувати та провести благодійну акцію до Дня усиновлення
	вересень
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
Звягіна Н.В.
	

	1.4.
	Підготувати накази „Про утворення прийомних сімей та  влаштування на спільне проживання та виховання дітей”
	липень – вересень
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Звягіна Н.В.
	

	1.5.
	Підготувати інформації до міської служби у справах дітей:

а) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку з усиновленням або взяттям під опіку;

б) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку із досягненням повноліття;

в) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які змінили правовий статус та місце перебування;

г) кількісні показники щодо сімей, які перебувають на обліку кандидатів в усиновлювачі;
д) кількісні показники усиновлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

е) кількісні показники влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування під опіку (зі списком)

ж) причини зняття опіки над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування протягом кварталу (зі списком)

з) створення дитячих будинків сімейного типу та прийомних сімей

і) кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які виховуються в прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу

к) інформація  про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які потребують влаштування до сімейних форм виховання

л) кількісні показники  створення дитячих будинків сімейного типу протягом кварталу

м) створення прийомних сімей протягом кварталу

н) кількісні показники усиновлених дітей ( зі списками):

 -  список дітей, які усиновлені громадянами України

 - список дітей, які усиновлені іноземними громадянами

 - список дітей, які усиновлені одним із подружжям

о) кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають на первинному обліку

п) аналіз роботи органів опіки з питань  захисту житлових та майнових прав 

р) інформація про влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

с) узагальнена інформація про призначення державної соціальної допомоги для дітей влаштованих до ПС;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОН;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОЗ;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи Мінсоцполітики;

- дані про кадрове забезпечення;

- інформація про проведення Всеукраїнської акції „Урок”;

- про працевлаштування дітей;

- інформація по оздоровленню

- акції „Діти вулиці”;

- статистична інформація про факти торгівлі дітьми, насильства, ухилення батьків/осіб, що їх замінюють від виконання своїх батьківських обов’язків по відношенню до дітей, залучення дітей до проституції і порнографії, та заходи щодо попередження цих явищ;
- здійснювати аналіз стану дебіторської та кредиторської заборгованості на підставі ф.№7 “Звіт про виконання загального фонду кошторису установ”;

 - здійснювати моніторинг виконання планових бюджетних призначень по кодах функціональної та економічної класифікації видатків.
	до 25.09.16
щомісячно


	Малкіна В.В.
Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.

Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.
Радіонова Н.В.
	

	

	1.1.
	Підготувати інформації про хід виконання:

- рішення міської ради від 29.02.2012 №371-20/VI „Про затвердження програми „Молодь Дніпродзержинська на 2011-2021 роки”;

- рішення міської ради від 29.02.2012 №370-20/VI „Про затвердження програми розвитку сімейної та гендерної політики в місті Дніпродзержинськ 
на 2012-2021 роки”;

     - рішення виконавчого комітету міської ради від 11.11.2009 №558 „Про затвердження заходів щодо реформування системи закладів для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, в м.Дніпродзержинську”;

- рішення виконавчого комітету міської ради від 11.11.2009 №559 „Про встановлення додаткових гарантій соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування”

- рішення виконавчого комітету міської ради від  22.04.2009 №204 „Про забезпечення в м.Дніпродзержинську підтримки національного усиновлення та інших форм сімейного виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування”


	до

25.12.2016
 
	Малкіна В.В.
	
	

	1.2.
	Підготувати інформації до міської служби у справах дітей:

а) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку з усиновленням або взяттям під опіку;

б) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку із досягненням повноліття;

в) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які змінили правовий статус та місце перебування;

г) кількісні показники щодо сімей, які перебувають на обліку кандидатів в усиновлювачі

д) кількісні показники усиновлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

е) кількісні показники влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування під опіку (зі списком)

ж) причини зняття опіки над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування протягом кварталу (зі списком)

з) створення дитячих будинків сімейного типу та прийомних сімей

і) кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які виховуються в прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу

к) інформація  про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які потребують влаштування до сімейних форм виховання

л) кількісні показники  створення дитячих будинків сімейного типу протягом кварталу

м) створення прийомних сімей протягом кварталу

н) кількісні показники усиновлених дітей (зі списками):

 -  список дітей, які усиновлені громадянами України

 - список дітей, які усиновлені одним із подружжям

-  кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають на первинному обліку;
- аналіз роботи органів опіки з питань  захисту житлових та майнових прав;
- інформація про влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;
-  узагальнена інформація про призначення державної соціальної допомоги для дітей влаштованих до ПС;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОН;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОЗ;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи Мінсоцполітики;

- інформація про рейд „Урок”;

- про працевлаштування дітей;

- акції „Діти вулиці”.
	до 25.12.2016

	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.

Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.


	

	1.3.
	Підготувати організаційно-технічні заходи з підготовки та проведення Новорічних та Різдвяних свят
	грудень
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	

	2.1.
	Проведення профілактичних консультацій та надання всебічної допомоги сім’ям, де виховуються діти
	січень,

лютий,

березень
	Малкіна В.В.
	Спеціалісти служби
	

	2.2.
	Проведення обстежень житлово–побутових умов проживання дітей з сімей пільгових категорій та кандидатів в усиновителі чи прийомних батьків
	згідно графіка
	Малкіна В.В.
	Спеціалісти служби
	

	2.3.
	Перевіряти умовами проживання та виховання дітей у прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу
	щоквартально
	Малкіна В.В
	Спеціалісти служби
	

	2.4.
	Перевіряти умовами проживання дітей, які зазнали жорстокого поводження або мають її загрозу
	щоквартально
	Малкіна В.В
	Спеціалісти служби
	

	2.5.
	Перевіряти умовами проживання дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах
	щоквартально
	Малкіна В.В
	Спеціалісти служби
	

	ІІ квартал

	1.1.
	Проведення профілактичних консультацій та надання всебічної допомоги сім’ям, де виховуються діти.
	за необхідністю
	Малкіна В.В.
	спеціалісти служби
	

	1.2.
	Провести засідання служби у справах дітей
	27.04.2016
25.05.2016

29.06.2016
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	1.3.
	Підготовка інформації щодо виконання розпорядчих документів вищестоящих організацій, рішень міської ради, наказів адміністрації Баглійського району.


	квітень
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
Лисункіна Н.М.
	

	
	- здійснювати аналіз стану дебіторської та кредиторської заборгованості на підставі ф.№7 “Звіт про виконання загального фонду кошторису установ”;

- здійснювати моніторинг виконання планових бюджетних призначень по кодах функціональної та економічної класифікації видатків.


	щомісячно
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	
	- звіти з усиновлення додаток 3 та списки до додатків 13, 14, 15, 16;


	щомісячно
	Малкіна В.В.
	Звягіна Н.В.
	

	
	- Інформація про влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених  батьківського піклування, в Баглійському районі м. Дніпродзержинська ( № форма 24);

Підготовка проектів наказів службою у справах дітей Баглійського району:
- утворення прийомної сім’ї та влаштування до неї дитини на виховання та спільне проживання.;

- влаштування дитини на виховання та спільне проживання у дитячий будинок сімейного типу;

- встановлення (припинення) опіки над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

- встановлення або припинення опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, призначення опікуна чи піклувальника або звільнення їх від виконання повноважень;

- влаштування дитини до Будинку дитини  на повне державне утримання;

- дозвіл/узгодження   законному представникові малолітнього (неповнолітнього) на вчинення правочину щодо житла(майна), власником або користувачем якого є дитина;

- встановлення (припинення) опіки над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

- надання дозволу на відмову від майнових прав дітей та видачу письмових зобов’язань від їх імені, надання дозволу на укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації;

- надання дозволу на припинення права на аліменти на дитину у зв’язку з набуттям нею права власності на нерухоме майно;

- визначення участі у вихованні дитини та порядку побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї;

- визначення або зміна імені, прізвища та по батькові дитини у випадку спору між батьками;


	щомісячно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.


	

	1.4.
	Проводити оперативні наради служби у справах дітей
	щонеділі
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	
	Підготувати інформації до міської служби у справах дітей:

а) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку з усиновленням або взяттям під опіку;

б) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку із досягненням повноліття;

в) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які змінили правовий статус та місце перебування;

г) кількісні показники щодо сімей, які перебувають на обліку кандидатів в усиновлювачі

д) кількісні показники усиновлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

е) кількісні показники влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування під опіку (зі списком)

ж) причини зняття опіки над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування протягом кварталу (зі списком)

з) створення дитячих будинків сімейного типу та прийомних сімей

і) кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які виховуються в прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу

к) інформація  про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які потребують влаштування до сімейних форм виховання

л) кількісні показники  створення дитячих будинків сімейного типу протягом кварталу

м) створення прийомних сімей протягом кварталу

н) кількісні показники усиновлених дітей ( зі списками):

 -  список дітей, які усиновлені громадянами України

- список дітей, які усиновлені одним із подружжям

-  кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають на первинному обліку

- інформація про влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

- узагальнена інформація про призначення державної соціальної допомоги для дітей влаштованих до ПС;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОН;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОЗ;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи Мінсоцполітики;

- акції „Діти вулиці”;

- статистична інформація про факти торгівлі дітьми, насильства, ухилення батьків/осіб, що їх замінюють від виконання своїх батьківських обов’язків по відношенню до дітей, залучення дітей до проституції і порнографії, та заходи щодо попередження цих явищ;

- результати діяльності роботи служби

- кадрове забезпечення;
	
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.

Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.
	

	1.5.
	Проведення обстежень житлово–побутових умов проживання дітей з сімей пільгових категорій та кандидатів в усиновителі чи прийомних батьків.
	за необхідністю
	Малкіна В.В.
	спеціалісти служби та сектору
	

	1.6.
	Перевіряти умовами проживання та виховання дітей у прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу
	щоквартально
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І
	

	1.7.
	Перевіряти умовами проживання дітей, які зазнали жорстокого поводження або мають її загрозу
	щоквартально
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М
	

	1.8.
	Перевіряти умовами проживання дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах
	щоквартально
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	
	ІІІ квартал
	

	1.1.
	Підготувати організаційно-технічні заходи з підготовки та проведення благодійної акції „Допомога дітям до школи”
	серпень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Радіонова Н.В.
	

	1.2.
	Провести засідання служби у справах дітей
	27.07.2016
31.08.2016

28.09.2016
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	1.3.
	Підготувати інформації до міської служби у справах дітей:
	до 25.09.2016
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.

Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.
	

	
	 а) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку з усиновленням або взяттям під опіку;

б) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яких знято з обліку у зв’язку із досягненням повноліття;

в) інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які змінили правовий статус та місце перебування;

г) кількісні показники щодо сімей, які перебувають на обліку кандидатів в усиновлювачі

д) кількісні показники усиновлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

е) кількісні показники влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування під опіку (зі списком)

ж) причини зняття опіки над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування протягом кварталу (зі списком)

з) створення дитячих будинків сімейного типу та прийомних сімей

і) кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які виховуються в прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу

к) інформація  про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які потребують влаштування до сімейних форм виховання

л) кількісні показники  створення дитячих будинків сімейного типу протягом кварталу

м) створення прийомних сімей протягом кварталу

н) кількісні показники усиновлених дітей ( зі списками):

 -  список дітей, які усиновлені громадянами України

- список дітей, які усиновлені одним із подружжям

-  кількість дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають на первинному обліку

- інформація про влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

- узагальнена інформація про призначення державної соціальної допомоги для дітей влаштованих до ПС;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОН;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи МОЗ;

- інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають у закладах системи Мінсоцполітики;

- акції „Діти вулиці”;

- статистична інформація про факти торгівлі дітьми, насильства, ухилення батьків/осіб, що їх замінюють від виконання своїх батьківських обов’язків по відношенню до дітей, залучення дітей до проституції і порнографії, та заходи щодо попередження цих явищ;

- результати діяльності роботи служби

- кадрове забезпечення;
        - скласти помісячний розпис видатків, план асигнувань, кошторис доходів та видатків служби у справах дітей  Баглійського району на 2016 рік, надати його управлінню державної казначейської служби.

        - надавати пропозиції  до департаменту фінансів міської ради щодо перерозподілу планових асигнувань, довідки про внесення змін до кошторису доходів та видатків на 2016 рік та надавати управлінню державної казначейської служби для виконання;

        - підготувати річний звіт про виконання бюджету району за 2015 рік, на підставі даних управління державної казначейської служби, підготувати до річного звіту пояснювальну записку і необхідні аналітичні матеріали;

         - виконувати контрольні завдання та доручення міського голови, міської ради та її виконавчого комітету, запити структурних підрозділів міської ради тощо;

Виконувати контрольні завдання Міністерства фінансів України, облдержадміністрації, департаменту фінансів ОДА тощо. Надавати відповідні інформації;

         - нарахування з/плати за першу та другу половину місяця передбачених діючим законодавством;

        - підготовка та оформлення платіжних доручень, реєстрів фінансових та юридичних зобов’язань до УДКС та до Приватбанку на отримання з/пл, оплату послуг та отримання матеріальних цінностей;

        - документальне оформлення списання товарно – матеріальних цінностей;

        - відображення руху необоротних активів та запасів в обігових відомостях та рознесення даних до комп’ютерної програми по обліку матеріальних цінностей;

        - проведення індексації основних засобів та інших необоротних активів відповідно до діючого законодавства та з урахуванням індексу інфляції.

        - складання меморіальних ордерів, карток обліку касових, фактичних видатків та взятих зобов’язань  та асигнувань, які надійшли, книги поточних рахунків та книги «Журнал – Головна»;

        - складання та подання місячної та квартальної звітності УДКС, ОДПІ, міському управлінню статистики, міському центру зайнятості населення та до державних соціальних фондів;

          - прийом, опрацювання первинних бухгалтерських документів, в тому числі  отримання звітів щодо витрат на відрядження та контроль за доцільністю проведених витрат;

          - досягнення економії бюджетних коштів у діяльності головних розпорядників бюджетних коштів бюджетних установ;
          - забезпечення реалізації державної політики у сфері бюджету і фінансів, виконання Конституції і законів України, Бюджетного та Податкового кодексів України;

          - вивчення та опрацювання типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою КМУ від 30.11.2011 №1242;
	щоквартально
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	
	ІV квартал
	

	2.2.
	Проведення профілактичних консультацій та надання всебічної допомоги сім’ям, де виховуються діти.
	за необхідністю
	Малкіна В.В
	спеціалісти служби
	

	2.3.
	Проведення обстежень житлово–побутових умов проживання дітей з сімей пільгових категорій та кандидатів в усиновителі чи прийомних батьків.
	за необхідністю
	Малкіна В.В
	спеціалісти служби та сектору
	

	2.4
	Перевіряти умовами проживання та виховання дітей у прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу
	щоквартально
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І
	

	2.5.
	Перевіряти умовами проживання дітей, які зазнали жорстокого поводження або мають її загрозу
	щоквартально
	Малкіна В.В 
	Лисункіна Н.М
	

	2.6
	Перевіряти  умовами проживання дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах
	щоквартально
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М
	

	2.7.
	Провести засідання служби у справах дітей
	26.10.2016

30.11.2016

28.12.2016
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	III. Організаційне забезпечення

	
	І квартал

	3.1.
	Ведення обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які підлягають усиновленню
	січень

лютий

березень
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
	

	3.2.
	Контролювати умови проживання дітей, які залишилися без батьківського піклування
	січень

лютий

березень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Шурай В.О.
	

	3.3.
	Ведення обліку українських кандидатів в усиновлювачі.
	січень

лютий

березень
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
	

	3.4.
	Підготовка пакету документів на усиновлення, направлення для знайомства та встановлення контакту з дитиною, підготовка висновків до суду.
	січень

лютий

березень
	Малкіна В.В.
	Звягіна Н.В.
	

	3.5.
	Оформлення та підготовка документів на прийомні сім’ї 
	за необхідністю
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
	

	3.6.
	Оформленням анкет на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які підлягають усиновленню для регіонального банку даних
	за необхідністю
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
	

	3.7.
	Ведення обліку дітей, які залишені своїми батьками у дитячій міській лікарні, при необхідності надання допомогу в подальшому влаштуванні малюків.


	щомісячно
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Посунько О.В.
	

	3.8.
	Підготовка списку 18-річних дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування для отримання одноразової державної допомоги


	щомісячно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
	

	3.9.
	Ведення Єдиного електронного обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування


	січень

лютий

березень
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
Підгребельна О.М.
	

	3.10
	Ведення Єдиного електронного обліку дітей, які потрапили у складні життєві обставини
	січень

лютий

березень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	3.11
	Приймати участь в засіданнях суду з питань усиновлення, позбавлення батьківських прав
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
Звягіна Н.В.

Шурай В.О.

Посунько О.В.
	

	3.12
	З метою виявлення бездоглядних дітей разом із заінтересованими органами провести загальноміські рейди  „Діти вулиці”, „Бездоглядна дитина”, „Урок”


	січень

лютий

березень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Посунько О.В.

Шурай В.О.


	

	3.13
	Приймати участь в засіданнях шкільних радах профілактики, батьківських зборах з питань попередження правопорушень та злочинів серед дітей
	за окремим графіком
	Малкіна В.В.

	Лисункіна Н.М.

	

	3.14
	Провести рейди-перевірки  відвідування навчальних занять в учбових закладах
	за окремим графіком
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Шурай В.О.
	

	3.15
	Організація та проведення профілактичних акції в навчальних закладах міста з метою попередження правопорушень та злочинів серед неповнолітніх, вживання ними наркотичних та токсичних речовин, алкогольних напоїв, тютюнопаління 
	за окремим графіком
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Посунько О.В.
	

	3.16
	Організація перевірок дотримання трудового законодавства, стосовно неповнолітніх, на підприємствах всіх форм власності та установах міста
	за необхідністю
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	3.17
	З метою ранньої та вчасної профілактики негативних явищ у дитячому та підлітковому середовищі проводити звірки щодо виявлених неповнолітніх, які скоїли або здатні скоїти правопорушення та проведення з ними профілактичної роботи


	січень

лютий березень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	3.18
	Здійснювати прийом громадян з питань надання профілактичних консультацій, допомоги (матеріальної, психологічної, юридичної) сім’ям, в яких виховуються діти, з питань усиновлення
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	 спеціалісти служби та сектору
	

	
	ІІ квартал

	3.1.
	Ведення обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які підлягають усиновленню
	за окремим графіком
	Малкіна В.В.
	Підгребельна О.М.
Звягіна Н.В.
	

	3.2.
	Ведення обліку кандидатів в усиновлювачі.
	постійно
	Малкіна В.В.
	Звягіна Н.В.
	

	3.3.
	Підготовка пакету документів на усиновлення, направлення для знайомства та встановлення контакту з дитиною, підготовка висновків до суду.
	постійно
	Малкіна В.В.
	Звягіна Н.В.
	

	3.4.
	Оформлення та підготовка документів на прийомні сім’ї
 
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
	

	3.5.
	Оформленням анкет на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які підлягають усиновленню для регіонального банку даних
	постійно
	Малкіна В.В.
	Звягіна Н.В.
	

	3.6.
	Оформлення клопотань щодо переведення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування на інші форми влаштування

	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
Підгребельна О.М.

Звягіна Н.В.
	

	3.7.
	Ведення обліку дітей, які залишені своїми батьками у дитячій міській лікарні, при необхідності надання допомогу в подальшому влаштуванні малюків.
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	3.8.
	Підготовка списку 18-річних дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування для отримання одноразової державної допомоги


	щомісячно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
	

	3.9
	Здійснення контролю за веденням Єдиного електронного обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І. 
	

	3.10
	Здійснення контролю за веденням Єдиного електронного обліку дітей, які потрапили у складні життєві обставини
	постійно
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	3.11
	Приймати участь в засіданнях суду з питань усиновлення, позбавлення батьківських прав
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
Звягіна Н.В.

Шурай В.О.

Посунько О.В.
	

	3.12
	З метою виявлення бездоглядних дітей разом із заінтересованими органами провести загальноміські рейди  “Діти вулиці”, “Бездоглядна дитина”, “Урок”.


	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.
Посунько О.В.
	

	3.13
	Приймати участь в засіданнях шкільних радах профілактики, батьківських зборах з питань попередження правопорушень та злочинів серед дітей


	за окремим графіком
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.

	

	3.14
	Організація та проведення профілактичних акції в навчальних закладах міста з метою попередження правопорушень та злочинів серед неповнолітніх, вживання ними наркотичних та токсичних речовин, алкогольних напоїв, тютюнопаління .


	квітень

травень
	Малкіна в.В.
	Лисункіна Н.М.
Посунько О.В.
	

	3.15
	З метою ранньої та вчасної профілактики негативних явищ у дитячому та підлітковому середовищі проводити звірки щодо виявлених неповнолітніх, які скоїли або здатні скоїти правопорушення та проведення з ними профілактичної роботи.
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.

Посунько О.В.
	

	3.16
	Здійснювати прийом громадян з питань надання профілактичних консультацій, допомоги (матеріальної, психологічної, юридичної) сім’ям, в яких виховуються діти, з питань усиновлення.
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	 спеціалісти служби та сектору
	

	
	ІІІ квартал

	3.1.
	Здійснення контролю за обліком дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які підлягають усиновленню
	за окремим графіком
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І. 
Звягіна Н.В.
	

	3.2.
	Здійснення контролю за виявленням дітей, які залишилися без батьківського піклування
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І. 

Підгребельна О.М.
	

	3.3.
	Ведення обліку українських кандидатів в усиновлювачі.
	постійно
	Малкіна В.В.
	Звягіна Н.В.
	

	3.4.
	Підготовка пакету документів на усиновлення, направлення для знайомства та встановлення контакту з дитиною, підготовка висновків до суду.
	постійно
	Малкіна В.В.
	Звягіна Н.В.
	

	3.5.
	Оформлення та підготовка документів на прийомні сім’ї 
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І. 


	

	3.6.
	Здійснення оформленням анкет на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які підлягають усиновленню для регіонального банку даних
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І. 

Звягіна Н.В.
	

	3.7.
	Оформлення клопотань щодо переведення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування на інші форми влаштування
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І. 

Звягіна Н.В.
Підгребельна О.М.
	

	3.8.
	Контроль обліку дітей, які залишені своїми батьками у дитячій міській лікарні, при необхідності надання допомогу в подальшому влаштуванні малюків.
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Посунько О.В.
	

	3.9.
	Провести в районі Всеукраїнський рейд „Урок”
	вересень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Шурай В.О.
	

	3.10
	Ведення Єдиного електронного обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І. 


	

	3.11
	Ведення Єдиного електронного обліку дітей, які потрапили у складні життєві обставини
	постійно
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.


	

	3.12
	Приймати участь в засіданнях суду з питань усиновлення, позбавлення батьківських прав
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І. 

Звягіна Н.В.

Шурай В.О.
Посунько О.В.
	

	3.13
	З метою виявлення бездоглядних дітей разом із заінтересованими органами провести загальноміські рейди  „Діти вулиці”, „Бездоглядна дитина”
	постійно
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.
	

	3.14
	Приймати участь в засіданнях шкільних радах профілактики, батьківських зборах з питань попередження правопорушень та злочинів серед дітей
	за окремим графіком
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.

Посунько О.В.
	

	3.15
	Організація та проведення профілактичних акції в навчальних закладах міста з метою попередження правопорушень та злочинів серед неповнолітніх, вживання ними наркотичних та токсичних речовин, алкогольних напоїв, тютюнопаління.
	     вересень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.

Посунько О.В.
	

	3.16
	Організація перевірок дотримання трудового законодавства, стосовно неповнолітніх, на підприємствах всіх форм власності та установах міста
	за необхідністю
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.
	

	3.17
	З метою ранньої та вчасної профілактики негативних явищ у дитячому та підлітковому середовищі проводити звірки щодо виявлених неповнолітніх, які скоїли або здатні скоїти правопорушення та проведення з ними профілактичної роботи.
	липень

      серпень 

     вересень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.

Шурай В.О.
	

	3.18
	Здійснювати прийом громадян з питань надання профілактичних консультацій, допомоги (матеріальної, психологічної, юридичної) сім’ям, в яких виховуються діти, з питань усиновлення.
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І. 

Звягіна Н.В.


	

	3.19
	Провести акцію „Допомога дітям до школи”
	серпень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Радіонова Н.В.


	

	3.20
	Провести акцію до Дня усиновлення
	вересень
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
Звягіна Н.В.
	

	
	

	3.1.
	Ведення обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які підлягають усиновленню
	за окремим графіком
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Звягіна Н.В.
	

	3.2.
	Ведення обліку за виявленням дітей, які залишилися без батьківського піклування
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Підгребельна О.М.
	

	3.3.
	Ведення обліку українських кандидатів в усиновлювачі.

	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Звягіна Н.В.
	

	3.4.
	Підготовка пакету документів на усиновлення, направлення для знайомства та встановлення контакту з дитиною, підготовка висновків до суду.
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.

Звягіна Н.В.
	

	3.5.
	Оформлення та підготовка документів на прийомні сім’ї та створення дитячого будинку сімейного типу
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.


	

	3.6.
	Оформленням анкет на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які підлягають усиновленню для регіонального банку даних
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
	

	3.7.
	Оформлення клопотань щодо переведення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування на інші форми влаштування
	постійно
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
	

	3.8
	Ведення обліку дітей, які залишені своїми батьками у дитячій міській лікарні, при необхідності надання допомогу в подальшому влаштуванні малюків.
	протягом кварталу
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	3.9
	Ведення Єдиного електронного обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	постійно
	Малкіна В.В.
	Підгребельна О.М.
	

	3.10
	Ведення Єдиного електронного обліку дітей, які потрапили у складні життєві обставини
	постійно
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	3.11
	Приймати участь в засіданнях суду з питань усиновлення, позбавлення батьківських прав
	постійно
	Малкіна В.В.
	Звягіна Н.В.
	

	3.12
	Приймати участь в засіданнях шкільних радах профілактики, батьківських зборах з питань попередження правопорушень та злочинів серед дітей


	вересень-грудень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	3.13
	З метою виявлення бездоглядних дітей разом із заінтересованими органами провести загальноміські рейди  „Діти вулиці”, „Бездоглядна дитина”, „Урок”
	щоквартально
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Шурай В.О.

Посунько О.В.
	

	3.14
	Організація та проведення профілактичних акції в навчальних закладах міста з метою попередження правопорушень та злочинів серед неповнолітніх, вживання ними наркотичних та токсичних речовин, алкогольних напоїв, тютюнопаління 
	згідно графіком
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Посунько О.В.
	

	3.15
	З метою ранньої та вчасної профілактики негативних явищ у дитячому та підлітковому середовищі проводити звірки щодо виявлених неповнолітніх, які скоїли або здатні скоїти правопорушення та проведення з ними профілактичної роботи.
	постійно
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
Шурай В.О.
	

	3.16
	Здійснювати прийом громадян з питань надання профілактичних консультацій, допомоги (матеріальної, психологічної, юридичної) сім’ям, в яких виховуються діти, з питань усиновлення.
	постійно
	Малкіна В.В.
	спеціалісти служби та сектору
	

	IV. Робота з кадрами

	І квартал

	4.1.
	Підготовка аналітичної довідки щодо кількісного складу посадових осіб служби
	до 25 числа
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	4.2.
	Підготовка подання на преміювання посадових осіб служби
	щомісяця
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.3.
	Підготовка наказів:

- з основної діяльності служби

- з адміністративно-господарської діяльності;

- з особового складу

- по відпусткам
	щомісяця
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.4.
	Проведення аналізу виконання особистих річних планів на 2015 рік посадовими особами
	лютий
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	4.5.
	Складання особистих річних планів посадовими особами на 2016 рік
	лютий
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	4.6.
	Надання пропозицій щодо стажування осіб, які зараховані до кадрового резерву
	03.02.2016
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.7
	Забезпечення подання декларацій про доходи та зобов’язання фінансового характеру посадовими особами за 2015 рік
	березень
	Малкіна В.В.
	Шляхто А.І.
Лисункіна Н.М.
	

	4.8
	Формування особових справ
	за потребою
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.9
	Підготовка до архівного зберігання
	за потребою
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	4.10
	Ведення трудових книжок
	за потребою
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	
	ІІ квартал

	4.1.
	Підготовка аналітичної довідки щодо кількісного складу посадових осіб служби
	до 25 числа
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	4.2.
	Підготовка подання на преміювання посадових осіб служби
	щомісяця
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.3.
	Підготовка наказів:

- із основної діяльності служби

- з адміністративно-господарської діяльності;

- з особового складу

- по відпусткам


	щомісяця
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.4.
	Формування особових справ
	  за потребою
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.5.
	Підготовка до архівного зберігання
	  за потребою
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	4.6.
	Ведення трудових книжок
	  за потребою
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	ІІІ квартал

	4.1.
	Підготовка аналітичної довідки щодо кількісного складу посадових осіб служби
	до 25 числа
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	4.2.
	Підготовка подання на преміювання посадових осіб служби
	щомісяця
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.3.
	Підготовка наказів:

- з адміністративно-господарської діяльності;

- з особового складу

- по відпусткам
	щомісяця
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.4.
	Формування особових справ
	за потребою
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.5.
	Підготовка до архівного зберігання
	за потребою
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	4.6.
	Ведення трудових книжок
	за потребою
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	ІV квартал

	4.1.
	Підготовка аналітичної довідки щодо кількісного складу посадових осіб служби


	до 25 числа
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	4.2.
	Підготовка подання на преміювання посадових осіб служби
	щомісяця
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.3.
	Підготовка наказів:

- із основної діяльності служби

- з адміністративно-господарської діяльності;

- з особового складу

- по відпусткам
	щомісяця
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.4.
	Формування особових справ
	за потребою
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.5.
	Підготовка до архівного зберігання
	за потребою
	Малкіна В.В.
	Шурай В.О.
	

	4.6.
	Ведення трудових книжок
	за потребою
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.7.
	Формування кадрового резерву служби на 2016 рік
	грудень
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	4.8.
	Підготовка даних про проходження посадовими особами служби
	грудень
	Малкіна В.В.
	Лисункіна Н.М.
	

	4.9.
	Формування графіка відпусток на 2016 рік
	грудень
	Малкіна В.В.
	Радіонова Н.В.
	

	V. Вивчення передових розробок та впровадження власних новітностей у роботі

	

	
	
	
	
	
	


Начальник служби у справах дітей                                                         В.В.МАЛКІНА
ПОГОДЖЕНО

Заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів 
міської ради, голова адміністрації 

Баглійського району
___________________С.С.КОЛІСНІЧЕНКО
