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ПЛАН

роботи  управління соціального захисту населення Баглійського району
на 2016 рік

	№ 
п/п
	Найменування заходу
	Строк виконання
	П.І.Б.
відповідального
	П.І.Б.
виконавця 
	Примітка

	1.Аналітична робота

	І квартал

	1.1.
	Підготовка звітів та інформацій до департаменту соціального захисту населення Дніпропетровської обласної державної адміністрації,  виконавчого комітету міської ради та її структурних підрозділів, управління державного казначейства
	
	
	
	

	1.1.1.

	Звіт про наявність громадських приймалень, виїзних прийомів, виступів в засобах масової інформації
	щомісячно

до 01 числа 
	Макаренко В.В.
	Фефілова І.П.
	

	1.1.2.
	Звіт про розгляд усних та письмових звернень громадян        
	щомісячно 

до 05 числа
	Макаренко В.В.
	Фефілова І.П.
	

	1.1.3.
	Звіт про використання коштів субвенції та надання пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 05 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.4.
	Інформація щодо строків подачі заявок та фактично нарахованих сум на виплату допомоги відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам»
	щомісячно 

до 03, 17числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.5.
	Інформація щодо строків подачі заявок та фактично нарахованих сум на виплату державних соціальних допомог
	щомісячно

до 03, 17числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.6
	Звіт по надання допомоги відповідно до Закону України «Про державну допомогу малозабезпеченим сім'ям»
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.7
	Звіт по надання допомоги відповідно до Закону України «Про державну допомогу сім'ям з дітьми»
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.8
	Інформація про обсяг фактичного фінансування грошовими коштами субвенції з державного бюджету на виплату державних соціальних допомог
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.9
	Звіт про фактичне фінансування допомоги сім'ям з дітьми
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.10
	Фактичні дані про надання окремих видів державної соціальної допомоги 
	до 15 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.11
	Оперативна інформація про стан надання щомісячної грошової допомоги особам, які проживають разом з інвалідом І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу
	щомісячно

до 10 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.12
	Моніторинг щодо стану виплат державної соціальної допомоги на дітей –сиріт, грошового забезпечення батькам –вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною»
	щомісячно щосереди 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.13
	Інформація щодо стану фінансування та виплати державних допомог І та ІІ траншу

	щомісячно до 10, 25 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.14
	Інформація про призначення та виплату допомоги на дітей – сиріт, грошового забезпечення батькам – вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною» чи припинення їх виплати
	щомісячно 

до 28 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.15
	Звіт  про використання бюджетних коштів на виплату (перерахування) одноразової матеріальної допомоги інвалідам, дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам
	щомісячно

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.16
	Реєстр виплат (перерахування) одноразової матеріальної допомоги інвалідам,  дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.17
	Реєстр виплат (перерахування) одноразової грошової  допомоги постраждалим особам та  особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної  операції


	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.18
	Звіт  про використання коштів на виплату (перерахування) одноразової матеріальної допомоги постраждалим особам та  особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної  операції


	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.19
	Інформація щодо виплати коштів по КПКВК 2501350 «Компенсація підприємствам, установам, організаціям у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період»


	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.20
	Інформація щодо виконання бюджетної програми  2505170 «Заходи з соціальної та професійної адаптації  учасників антитерористичної операції (крім військовослужбовців, звільнених у запас або відставку)»


	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.21
	Інформація про стан розрахунків із компенсаційних виплат громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щомісячно 

до 30 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.22
	Звіт про виплату  компенсацій, допомог та надання пільг громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи «7ВК» 
	до 10 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.23
	Інформація щодо виплати щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції, для покриття виплат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комкнальних послуг.
	до 10 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.24
	Заявка на фінансування щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції, для покриття виплат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комкнальних послуг.
	щомісячно 

на 01, 15 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.25
	Звіт за формою 6-пільга
	щомісячно 

до 06 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.26
	Підготовка подання на преміювання посадових осіб управління
	щомісячно 

до 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.27
	Аналіз фактично нарахованої заработної плати
	щомісячно 

до 03 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.28
	Інформація про стан фінансування по КФК 010116
	щомісячно 

до 15, 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.29
	Дані про стан розрахунків по КФК 010116
	до 31 березня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.30
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по твердому паливу на скрапленому газу

	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.31
	Зведені дані  про стан розрахунків з надання пільг та житлових субсидій населенню на придбання твердого та пічного побутового палива і скрапленого газу
	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.32
	Інформація про стан фінансування коштів по субсидіям
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.33
	Заявка на фінансування по соціальним послугам 
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.34
	Заявка на фінансування по місцевому бюджету 
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.35
	Дані про стан розрахунків по КФК 091207
	щомісячно 

до 02 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.36
	Дані про стан розрахунків по наданих пільгах та житлових субсидій населенню на оплату електроенергії, природного газу, послуг тепло-, водопостачання, квартирної плати, вивезення побутового сміття та рідких нечистот


	щомісячно 

до 02 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.37
	Дані про стан розрахунків на компенсацію за пільговий проїзд окремих категорій громадян, пільгах за послуги зв’язку та інших пільгах


	щомісячно 

до 02 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.38
	Інформація щодо підготовки документів на проведення у поточному місяці розрахунків з пільг та субсидій населенню 


	до 07 числа

щомісячно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.39
	Пояснювальна щодо кредиторської заборгованості по пільгах та субсидіях населенню
	щомісячно 

до 02 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.40
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по житлово-комунальним послугам та іншим пільгам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.41
	Звіт за формою №3 «Дані про обсяги фінансових зобов’язань по виплаті окремих видів державної соціальної допомоги»

	щомісячно 

до 03 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.42
	Пропозиції на фінансування грошовими  коштами з державного бюджету на оплату пільг та субсидій за енергоносії, тверде паливо та інші пільги
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.43
	Заявки на фінансування по КФК 070303 «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї )»
	щомісячно 

до 03, 16 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.44
	Заявки на фінансування на виплату державних допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з Державного бюджету
	щомісячно 

до 03,17 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	


	1.1.45
	Інформація стосовно нарахування та фінансування державної соціальної допомоги на дітей – сиріт за принципом «Гроші ходять за дитиною»
	щомісячно 

до 05,15 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.46
	Інформація про призначення державної допомоги та фінансування її виплати 
	щомісячно 

до 07 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.47
	Інформація про призначення та виплату допомоги на дітей – сиріт, грошового забезпечення батькам – вихователям за принципом «Гроші ходять за дитиною» чи припинення їх виплати
	щомісячно 

до 28 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.48

	Інформація щодо заборгованості по грошовим коштам по пільгах та субсидіях по житлово-комунальним послугам  та придбання твердого палива та скрапленого газу.
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.49
	Реєстр нарахованих сум допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету.

	щомісячно 

до 03,16 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.50
	Реєстр нарахованих сум допомоги «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї)», які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету
	щомісячно 

до 03,16 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.51
	Інформація про надання окремих видів державної соціальної допомоги 
	до 09 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.52
	Звіт про використання коштів субвенції на надання пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 05 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.53
	Звіт про заборгованість за бюджетними коштами
	щомісячно 

до 05 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.54
	Звіт про виконання кошторису доходів та видатків
	до 10 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.55
	Реєстр нарахованих сум допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету.
	щомісячно 

до 02, 17 числа  
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.56
	Реєстр нарахованих сум допомоги «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї), які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету


	щомісячно 

до 02,16 числа  
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.57
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по твердому паливу на скрапленому газу
	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.58
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по житлово-комунальним послугам та іншим пільгам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.59

	Інформація щодо учасників антитерористичній операції (АТО), які отримали ушкодження та потребують протезування (ортезування) і забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації
	щомісячно

щопонеділка
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.60
	Інформація про громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які переселилися з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції
	щомісячно

щопонеділка
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.61
	Інформація про учасників антитерористичної операції (АТО), які втратили функціональні можливості кінцівок і потребують протезування (ортезування) за кордоном
	щомісячно

щосереди
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.62
	Інформація про видачу технічних засобів реабілітації переселенцям та воїнам АТО
	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.63
	Інформація щодо соціальної та професійної адаптації учасників АТО
	щомісячно

щоп’ятниці
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.64

	Інформація про результати закупівель послуг санаторно-курортного лікування для громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щомісячно

до 15, 30 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.65
	Інформація про кількість оздоровлених громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щокварталу 

до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.66
	Інформація щодо осіб, які брали участь в анти терористичній операції та  яким встановлено статус інваліда війни та члена сім’ї загиблого (померлого) відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» 
	щомісячно

щосереди
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.67
	Інформація щодо  забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації учасників АТО
	щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.68
	Надання  звітності щодо забезпечення інвалідів технічними та іншими засобами реабілітації:

- форма № 7 – «Звіт про забезпечення інвалідів, дітей-інвалідів, інших осіб технічними та іншими засобами реабілітації;
- звіт стосовно кількості виданих технічних засобів реабілітації;

- інформація «Про залишки технічних засобів пересування та реабілітації
	щомісячно 

до 10 числа

щомісячно 

до 01 числа

щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.69
	Інформацію щодо реалізації державної політики у сфері соціального і правового захисту ветеранів війни
	щокварталу
до 18 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.70
	Інформація про кількість облікованих сімей та осіб, які переміщені з тимчасово окупованої території України та районів проведення 
антитерористичної операції 
	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.71
	Інформація про санаторно-курортне лікування пільгових категорій громадян:

 - додаток 1 – «Оперативна інформація про стан виконання законодавства України щодо забезпечення санаторно-курортним лікуванням ветеранів війни, ветеранів праці та інвалідів»;
- додаток 2 – «Інформація про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками та компенсаційними виплатими»;
- додаток 3 – «Інформація щодо кількості невикористаних ліжкоднів санаторно-курортних путівок для інвалідів»;
- таблиці № 1-2 – «Про кількість осіб, що пройшли санаторно-курортне лікування за рахунок коштів субвенції та місцевих бюджетів».
	щокварталу 

до 30 числа

щомісячно 

до 30 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.72
	Інформація про учасників АТО, які перебувають на обліку для забезпечення санаторно-курортним лікуванням
	щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.73
	Інформація про учасників АТО, які забезпечені санаторно-курортним лікуванням
	щомісячно 

до  01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.74
	Інформація про інвалідів та дітей-інвалідів, які потребують реабілітаційних послуг
	щокварталу 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.75
	Інформація про кількість працюючих та працевлаштованих інвалідів
	щокварталу

до 02 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.76

	Надання інформації про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками, автомобілями, технічними та іншими засобами реабілітації, виплати грошових компенсацій на бензин, ремонт і технічне обслуговування автомобілів та на транспортне обслуговування, замість санаторно-курортної путівки та вартості самостійного санаторно-курортного лікування

	щокварталу 

до 03 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.77

	Проведення роботи з максимального залучення осіб з інвалідністю до професійної реабілітації у Вінницькому межрегіональному центрі професійної реабілітації інвалідів «Поділля»


	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.78
	Проведення роботи з максимального залучення осіб з інвалідністю до Всеукраїнського центру професійної реабілітації інвалідів с. Лютіж


	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.79
	Інформація про упорядкування обліку осіб, які мають право на забезпечення безкоштовними санаторно-курортними путівками

	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.80
	Надання пропозицій для врахування при розподілі санаторно-курортних путівок (списки інвалідів, ветеранів війни в тому числі: інвалідів 1 групи, які мають право на оздоровлення)
	щокварталу 

до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.81
	Надання інформації про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками, виплати грошових компенсацій замість санаторно-курортної путівки та вартості самостійного санаторно-курортного лікування
	щокварталу 

до 10 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.82
	Надання інформації про стан розгляду судових справ, порушених за статтями Закону України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»


	щокварталу          до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.83
	Інформація про громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які перебувають на квартирному обліку

	щокварталу         до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.84
	Про стан створення ЄДАРП осіб, які мають право на пільги (наказ від 17.05.2005  № 77)

	щомісячно 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	1.1.85

	Про кількість та результати проведених перевірок щодо використання бюджетних коштів (від 27.04.2005 № 405)
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська  К.А

Яланська М.В.


	

	1.1.86
	Про проведення перевірок щодо використання бюджетних коштів (МВК від 14.02.2003 № 34)
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська  К.А

Яланська М.В.


	

	1.1.87
	Про створення ЄДАРП – перший етап Стратегії заміни системи пільг на адресну грошову допомогу населенню (рішення МВК від 26.03.2004 № 178)
	щомісячно 

до 27 числа 
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.


	

	1.1.88
	Надання звітності за формою 4,6-пільга (лист Міністерства соціальної політики  від 08.02.14  № 196/5/75-14)
	щомісячно 

до 8 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська К.А.

Шершньова В.Т.
	

	1.1.89
	Аналіз стану забезпечення працівників підприємств, установ та організацій району спецодягом, засобами спеціального захисту
	до 01 січня
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В.
	

	1.1.90
	План-звіт з питань охорони праці
	щомісячно 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В.
	

	1.1.91
	Інформація про хід виконання в районі обласної Програми поліпшення стану безпеки, гігієни праці та виробничого середовища у Дніпропетровській обл. на 2014-2018 роки
	щокварталу 

до 01 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.92
	Інформація про роботу, яка проводиться в напрямку профілактики травматизму невиробничого характеру
	щомісячно 

до 01 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.93
	Інформація про стан охорони та умови праці в районі
	щокварталу 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.94
	Інформація про хід виконання в районі обласних першочергових заходів з профілактики травматизму невиробничого характеру
	щокварталу 

до 05 числа


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.95
	Інформація про стан виконання комплексних заходів щодо досягнення установлених нормативів безпеки, гігієни праці та виробничого середовища на підприємствах району
	щокварталу 

до 10 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.96
	Узагальнена інформація про проведену роботу щодо виплати середнього заробітку працівникам, призваним на військову службу за призовом під час мобілізації на особливий період
	щомісячно 

до 19 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.97
	Перелік підприємств, установ та організацій району незалежно від форми власності
	до 01 січня
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.98
	Узагальнена інформація за Формою 1-ПВ (умови праці)
	до 01 січня
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.99
	Оперативна інформація щодо зміни сум заборгованості із виплати заробітної плати на підприємствах – боржниках району
	щомісячно,

у разі потреби 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.100
	Перелік впроваджених заходів, спрямованих на поліпшення ситуації щодо своєчасної виплати заробітної плати на підприємствах та організаціях району
	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.101
	Оперативна сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району
	щомісячно 

до 03 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.102
	Фактична сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.103
	Моніторинг стану погашення заборгованості із виплати заробітної плати на підприємствах боржниках району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.104
	Інформація щодо рівня життя працюючих на великих та середніх підприємствах району усіх форм власності
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.105
	Дані про стан погашення заборгованості з виплати заробітної плати 
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.106
	Інформація щодо аналізу причин невідповідності обсягів погашення заборгованості із заробітної плати фінансово-економічним можливостям підприємств – боржників  району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.107
	Картки контролю підприємств – боржників із виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.108
	Очікувана сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району


	щомісячно 

до 25 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.109
	Перелік підприємств, розташованих на території району


	до 30 січня 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.110
	Звіт щодо виплати матеріальної допомоги військовослужбовцям, звільненим з військової строкової служби
	щомісячно 

до 10 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.111
	Звіт щодо виплати матеріальної допомоги військовослужбовцям, звільненим з військової строкової служби
	до 15 числа


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.112
	Звіт щодо виплати компенсації підприємствам, установам, організаціям у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період
	щомісячно 

до 19 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.113
	Інформація щодо кількості підприємств та осіб, які отримують компенсацію відповідно до Постанови КМУ від 04.03.2015 №105
	щомісячно

до 23числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.114
	Звіт про результати перевірки правильності призначення та виплати пенсій управлінням Пенсійного фонду у Баглійському районі


	щокварталу 

до 15 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.115
	Інформація щодо призначення державної соціальної допомоги дітям дитячих будинків сімейного типу 

	щомісячно

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.


	

	1.1.116
	Графік виїзних прийомів громадян та інформація про проведену інформаційно-роз’яснювальну роботу 
	щомісячно

до 30 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.117
	Інформація про стан призначення щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення анти терористичної операції.
	щомісячно 
до 24 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.118
	Інформація щодо надання соціальної допомоги громадянам-тимчасово вимушеним переселенцям з Донецької та Луганської областей  
	щомісячно

щопонеділка

щосереди
щоп´ятниці
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.


	

	1.1.119
	Інформація щодо впровадження Єдиної технології прийому громадян 
	щокварталу 

до 08 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.120
	Інформація про призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям на підставі рішень комісії 
	щокварталу 

до 07 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.121
	Інформація щодо потреби у бланках посвідчень для дітей-інвалідів та інвалідів з дитинства 
	щокварталу 

до 01 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М
	

	1.1.122
	Інформація щодо призначення житлових субсидій на підставі рішень комісії 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.123
	Інформація про виявлені сім’ї, які опинились в складних життєвих обставинах 

	щомісячно 

до 22 числа 
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.124
	Про стан призначення щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції.
	щомісячно 
до 24 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.125
	Інформація про призначення державної допомоги та  фінансування її виплати 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.

Шершньова В.Т.
	

	1.1.126
	Інформація про призначення, виплату, припинення або невиплати державної соціальної допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавлених батьківського піклування, які влаштовані до дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей та грошового забезпечення прийомним батькам і батькам-вихователям 
	щомісячно 

до 18 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.127
	Моніторинг і контроль за оформленням субсидій 
	щомісячно

щоденно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М
	

	1.1.128
	Інформація про призначення державної соціальної допомоги прийомним дітям у прийомних сім’ях
	щомісячно 

до 08 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.129
	Інформація про фактичне фінансування допомоги сім’ям з дітьми 
	щомісячно 

до 10 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.

Клименко Г.Є.

Шершньова В.Т.
	

	1.1.130
	Інформація про стан призначення та надання допомоги при народженні дитини 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.


	

	1.1.131
	Підготовка та надання звітів до:

- фонду соціального страхування на випадок  тимчасової втрати     працездатності;

- фонду соціального страхування від нещасного випадку на виробництві;

- міського відділу статистики;

- Державної податкової інспекції

- фонду інвалідів
	до 20 січня

до 20 січня
щомісячно до 07 числа

до 20 числа щомісячно

до 01 березня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.132
	Підготовка та надання звітів до Департаменту комунальної власності та земельних відносин міської ради
	до 15 січня


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	2. Методична робота

	2.1
	Сприяння благодійним,  релігійним організаціям, громадським об'єднанням, установам та організаціям недержавної форми власності,  окремим громадянам у наданні cоціальної допомоги та соціальних послуг інвалідам, ветеранам війни та праці, громадянам похилого віку, а також іншим особам, які перебувають у складних життєвих обставинах.
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.2
	Сприяння волонтерським організаціям та окремим волонтерам у наданні допомоги соціально незахищеним громадянам. 


	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.
	

	2.3
	Надання  консультації,  розгляд  звернень   громадян,   підприємств, установ та організацій з питань, що належать до його  компетенції, вживає відповідних заходів щодо  усунення причин, які викликають скарги. 
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.4
	Роз'яснення  громадянам положення нормативно-правових актів з питань, що належать до  компетенції управління та   інформування  населення   через засоби масової інформації, інформаційно-довідкового стенду в єдиній приймальні управління, на веб-сайті.   
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.5
	Надання  консультаційно-правової  допомоги  підприємствам–надавачам житлово–комунальних послуг, підприємствам, установам та  організаціям району усіх форм власності з питань, які належать до компетенції управління   
	 постійно 
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В. 

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.
	

	
	Проведення нарад та семінарів
	
	
	
	

	2.6
	Семінар-наради з працівниками управління з питань вивчення законодавчих актів України 
	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	2.7
	Проведення нарад з начальниками відділів управління
	щомісячно

щовівторка  


	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	2.8
	Участь в нарадах та семінарах  
	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	3. Організаційна робота

	3.1
	Підготовка проектів рішень міської ради та її виконавчого комітету з питань соціального захисту населення району
	постійно 
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	3.2
	Ведення обліку громадян пільгових категорій відповідно до чинного законодавства шляхом включення до Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги.
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.3
	Визначення права на отримання пільг окремим категоріям громадян з урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім’ї
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.4
	Забезпечення пільгових категорій населення, які мешкають в будинках з пічним опаленням готівкою для придбання твердого палива та скрапленого газу  у 2016 році
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.5
	Визначення права громадян  на отримання пільг при сплаті за житлово-комунальні послуги за рахунок коштів місцевого бюджету
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.6
	Звіряння інформації, яка надходить від  підприємств - надавачів житлово-комунальних  послуг з інформацією, яка міститься у Єдиному державному автоматизованому реєстрі осіб, які мають право на пільги для подальшого розрахунку з підприємствами – надавачами житлово – комунальних послуг за надані послуги пільговим категоріям населення
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.7
	Проводення    роботи      щодо впровадження інформаційної системи ЄДАРП
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.8
	Підтримка  в робочому стані  Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.9
	Відпрацювання  списків РАЦСу,    КЖЕП «Оріон», ТОВ «Абонент XXI» щодо зняття з обліку померлих або вибулих громадян пільгових категорій
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.10
	Робота зі зверненнями громадян з питань соціального захисту, надання консультацій
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	3.11
	Проведення моніторингу стану дотримання мінімальних гарантій в оплаті праці на підприємствах району (згідно переліку)


	щомісячно
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	3.12


	Організація та ведення прийому громадян з питань пенсійного забезпечення, колективно – договірного регулювання відносин,охорони праці, оплати праці
	постійно
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	3.13
	Здійснювати  прийом громадян з питань призначення всіх видів державних допомог та субсидій
	постійно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.14
	Надавати запити до установ, організацій та підприємств, відомості для електронного запиту  довідок від підприємств надавачів житлово-комунальних послуг
	постійно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.15
	Проведення виїзних прийомів громадян 
	згідно графіку
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.16
	Проведення  роботи з питань надання пільг громадянам району, відповідно до чинного законодавства.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.

.


	

	3.17
	Сприяння  інтеграції  інвалідів  у  суспільство,  полегшення  їх доступу до об’єктів соціальної інфраструктури, розвитку системи професійної та соціальної реабілітації інвалідів, їх працевлаштуванню. Направлення інвалідів до навчальних закладів системи соціального захисту населення для професійно-технічного навчання і перекваліфікації.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.

.


	

	3.18
	Формування центрального банку даних  інвалідів всіх категорій.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.19
	Організація    роботи    щодо    забезпечення     інвалідів транспортними  засобами,  протезно-ортопедичними виробами,  іншими засобами технічної реабілітації, спеціальними засобами пересування і самообслуговування. 

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.20
	Організація  роботи щодо забезпечення інвалідів,  ветеранів війни, праці та учасників антитерористичної операції санаторно-курортними путівками.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.21
	Організація роботи щодо виплати грошових компенсації інвалідам на бензин,  ремонт і  технічне   обслуговування   автомобілів та на   транспортне обслуговування, а також  вартості санаторно-курортного лікування деяким категоріям громадян.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.22
	Встановлення  статусу  громадянам району згідно Законів України та видача   відповідних   посвідчень: «Інвалід війни», «Учасник війни»,        «Член сім’ї загиблого», «Дитина війни», «Ветеран праці», «Посвідчення жертви нацистських переслідувань», «Посвідчення батьків багатодітної сім’ї», «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї».
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.23
	Видача листів талонів на пільговий проїзд.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.24
	Подання в установленому порядку пропозицій щодо кандидатури опікуна чи  піклувальника  над повнолітніми визнаними судом недієздатними або обмежено-дієздатними особами, призначення помічника для надання допомоги дієздатним фізичним особам, які за станом здоров'я потребують догляду.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.25
	Забезпечення  влаштування   до будинків-інтернатів  громадян похилого віку, інвалідів та дітей-інвалідів,  надання допомоги в організації  зазначених заходів.
	у разі потреби
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.26
	Проведення обстежень матеріально-побутових умов проживання громадян району, вивчення їх потреби у матеріальній, соціально-побутовій та медичній допомозі. Складання актів обстежень.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.27
	Організація  роботи  щодо  надання  матеріальної допомоги малозабезпеченим громадянам за рахунок коштів бюджетів усіх рівнів. 
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.28


	Проведення роботи щодо виплати матеріальної допомоги на поховання деяких категорій осіб відповідно до чинного законодавства.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.29
	Вживання заходів до соціального захисту бездомних громадян  та  осіб,  звільнених  з  місць  позбавлення  волі,  сприяння   їх   соціальній адаптації.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.30
	Здійснення нарахування  компенсаційних виплат громадянам, постраждалим внаслідок аварії на ЧАЕС на продукти харчування, оздоровлення, вартості проїзду по території України.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.31
	Організація  забезпечення  санаторно-курортними  путівками громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.32
	Підтримання банку даних на осіб, постраждалих від аварії на ЧАЕС в актуальному стані.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.33
	Внесення даних до Єдиної інформаційної бази даних про взятих на облік осіб, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції. 
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.34
	Організація роботи та взаємодія з  підприємствами, організаціями, установами Баглійського району щодо методичних роз’яснень по розрахункам з пільг, субсидій, допомог.
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.


	

	3.35
	Забезпечення  доставки електронних та паперових списків отримувачів допомог на банки
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.36
	Забезпечення своєчасного опрацювання заяв на призначення усіх видів державних допомог 
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.37
	Проведення перерахунків розміру субсидії за ненаданні послуги або наданні не в повному обсязі організаціями
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.38
	Перевірка достовірності та повноти інформації про доходи і майновий стан осіб, які входять до складу сім'ї, що звертається за призначенням державної соціальної допомоги 
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.39
	Складання актів за підсумками перевірки з висновками щодо правильності призначення державної соціальної допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.40
	Проведення обстежень умов життя заявника (за його згодою) з метою визначення складу сім'ї, ступеня нужденності та можливостей знаходження додаткових джерел для її існування шляхом опитування осіб, які входять до складу сім'ї, що звертається за призначенням державної соціальної допомоги, родичів, інших осіб у разі виникнення потреби в уточненні обставин, що стосуються справи
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.41
	Підготовка і направлення запитів до ДФС, Державтоінспекції, Пенсійного фонду України,  органів охорони здоров’я, інших органів виконавчої влади та органів  місцевого  самоврядування,  а  також навчальних закладів, 
підприємств,  установ, організацій усіх форм власності для отримання інформації, необхідної  для  перевірки достовірності даних, отриманих від осіб, які  звертаються  за  призначенням  державної соціальної допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.42
	Надання пропозицій щодо припинення надання державної соціальної допомоги, позбавлення права на продовження строку її надання, зменшення розміру допомоги у випадках, передбачених законодавством
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.43
	Призначення усіх видів соціальної допомоги за єдиною заявою
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.44
	Формування бази даних в електронному вигляді отримувачів допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.45
	Розрахунок та перевірка розміру і терміну надання усіх видів соціальної допомоги на підставі наданих документів відділом прийому громадян на опрацювання
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.46
	Призначення усіх видів соціальної допомоги за єдиною заявою
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.47
	Підготовка проекту рішень щодо призначення (відмови) та перерахунку всіх видів допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.48
	Перевірка відповідності прийнятих документів нормативно-правовим актам
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.49
	Прийом документів для призначення субсидій на оплату житлово-комунальних послуг та інших видів державної допомоги в електронному вигляді через мережу Інтернет з подальшим опрацюванням та призначенням 


	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.50
	Нарахування заробітної плати працівникам управління. Оформлення  документів для її  виплати.


	щомісячно 

до 25 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.51
	Ведення бухгалтерського обліку основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, малоцінних та  швидкозношуваних  предметів
	щоденно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.52
	Проведення нарахування амортизації на об’єкти основних засобів та інших необоротних матеріальних активів.
	до 31 березня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.53
	Ведення обліку та видачу бланків суворої звітності, засобів реабілітації.
	щоденно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.54
	Акти звіряння взаємних розрахунків по виплаті допомог між управлінням та банківськими установами
	до 20 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.55
	Акти звіряння взаємних розрахунків по виплаті допомог між управлінням та ДД УДППЗ «Укрпошта»
	до 20 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.56
	Організація роботи комісій утворених при адміністрації Баглійського району

 
	щомісячно
	Зімарєва Т.М.
	Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	4. Робота з кадрами

	4.1
	Організація проведення щорічної оцінки виконання посадовими особами управління посадових обов’язків та завдань


	до 15 лютого


	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.2
	Надання пропозицій щодо стажування осіб, зарахованих до кадрового резерву управління на 2016 рік


	до 10 лютого
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.3
	Складання індивідуальних планів роботи осіб, зарахованих до кадрового резерву управління на 2016 рік


	до 20 січня
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.4.
	Забезпечення подання декларацій про доходи та зобов’язання фінансового характеру посадових осіб управління за 2015 рік


	до 31 березня 
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.5.
	Облік та ведення трудових книжок працівників


	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.6.
	Підготовка інформації до ДСЗН  про наявність вакансій
	щомісячно 

до 25 числа


	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.7.
	Підготовка інформації до ДСЗН  про чисельність працівників управління 


	щомісячно 

до 25 числа 


	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.8
	Супроводження та експлуатація автоматизованої системи обліку посадових осіб управління
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.9.
	Підготовка  аналітичних довідок:

- про кількісний склад посадових осіб управління;

- про якісний склад посадових осіб управління;

- про якісний склад кадрового резерву на 2016 рік;

- про результати щорічної оцінки виконання посадовими особами управління покладених на них обов’язків та завдань.
	щомісячно

до 25 числа


	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.10.
	Підготовка наказів:

- з особового складу;

- про надання відпусток;

- з адміністративно-господарчих питань.


	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.11
	Підготовка державної статистичної звітності форми №3-ПН  для звітування перед міським центром зайнятості
	в разі  потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.12
	Надання державної статистичної звітності міському відділу статистики за формами 9-ДС,  № 6-ПВ
	до 07 лютого                    
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.13
	Проведення стажування осіб, які зараховані до кадрового резерву управління на 2016 рік
	згідно з планом-графіком, затвердженим розпорядженням міського голови
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.14
	Організація  навчання посадових осіб на курсах підвищення кваліфікації
	згідно з планом-графіком, затвердженим розпорядженням міського голови
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.15
	Підготовка кадрових документів претендентів на заміщення вакантних посад на засіданні конкурсної комісії виконавчих органів міської ради


	за оголошенням конкурсу
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.16
	Формування особових справ осіб, які призначені на посади


	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.17
	Підготовка особових справ до архівного зберігання


	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.18
	Внесення пропозиції міському голові щодо присвоєння чергового рангу посадовим особам управління


	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.19
	Підготовка і видача:

- довідок;

- витягів з трудових книжок працівників


	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	ІІ квартал 2016 року

	1.Аналітична робота

	1.1.
	Підготовка звітів та інформацій до департаменту соціального захисту населення Дніпропетровської обласної державної адміністрації,  виконавчого комітету міської ради та її структурних підрозділів, управління державного казначейства


	
	
	
	

	1.1.1
	Звіт про наявність громадських приймалень, виїзних прийомів, виступів в засобах масової інформації
	щомісячно

до 01 числа 
	Макаренко В.В.
	Фефілова І.П.
	

	1.1.2
	Звіт про розгляд усних та письмових звернень громадян        
	щомісячно 

до 05 числа
	Макаренко В.В.
	Фефілова І.П.
	

	1.1.3
	Звіт про використання коштів субвенції та надання пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 05 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.4
	Інформація щодо строків подачі заявок та фактично нарахованих сум на виплату допомоги відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам»
	щомісячно 

до 03, 17числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.5
	Інформація щодо строків подачі заявок та фактично нарахованих сум на виплату державних соціальних допомог
	щомісячно

до 03, 17числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.6
	Звіт по надання допомоги відповідно до Закону України «Про державну допомогу малозабезпеченим сім'ям»
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.7
	Звіт по надання допомоги відповідно до Закону України «Про державну допомогу сім'ям з дітьми»
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.8
	Інформація про обсяг фактичного фінансування грошовими коштами субвенції з державного бюджету на виплату державних соціальних допомог
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.9
	Звіт про фактичне фінансування допомоги сім'ям з дітьми
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.10
	Фактичні дані про надання окремих видів державної соціальної допомоги 
	до 15 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.11
	Оперативна інформація про стан надання щомісячної грошової допомоги особам, які проживають разом з інвалідом І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу
	щомісячно

до 10 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.12
	Моніторинг щодо стану виплат державної соціальної допомоги на дітей –сиріт, грошового забезпечення батькам –вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною»
	щомісячно щосереди 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.13
	Інформація щодо стану фінансування та виплати державних допомог І та ІІ траншу

	щомісячно до 10, 25 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.14
	Інформація про призначення та виплату допомоги на дітей – сиріт, грошового забезпечення батькам – вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною» чи припинення їх виплати
	щомісячно 

до 28 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.15
	Звіт  про використання бюджетних коштів на виплату (перерахування) одноразової матеріальної допомоги інвалідам, дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам
	щомісячно

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.16
	Реєстр виплат (перерахування) одноразової матеріальної допомоги інвалідам,  дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.17
	Реєстр виплат (перерахування) одноразової грошової  допомоги постраждалим особам та  особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної  операції
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.18
	Звіт  про використання коштів на виплату (перерахування) одноразової матеріальної допомоги постраждалим особам та  особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної  операції
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	


	1.1.19
	Інформація щодо виплати коштів по КПКВК 2501350 «Компенсація підприємствам, установам, організаціям у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період»
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.20
	Інформація щодо виконання бюджетної програми  2505170 «Заходи з соціальної та професійної адаптації  учасників антитерористичної операції (крім військовослужбовців, звільнених у запас або відставку)»
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.21
	Інформація про стан розрахунків із компенсаційних виплат громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щомісячно 

до 30 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.22
	Заявка на фінансування щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції, для покриття виплат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комкнальних послуг.

	щомісячно 

на 01, 15 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.23
	Звіт за формою 6-пільга
	щомісячно 

до 06 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.24
	Підготовка подання на преміювання посадових осіб управління
	щомісячно 

до 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.25
	Аналіз фактично нарахованої заработної плати
	щомісячно 

до 03 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.26
	Інформація про стан фінансування по КФК 010116
	щомісячно 

до 15, 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.27
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по твердому паливу на скрапленому газу

	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.28
	Зведені дані  про стан розрахунків з надання пільг та житлових субсидій населенню на придбання твердого та пічного побутового палива і скрапленого газу
	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.29
	Інформація про стан фінансування коштів по субсидіям
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.30
	Заявка на фінансування по соціальним послугам 
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.31
	Заявка на фінансування по місцевому бюджету 
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.32
	Дані про стан розрахунків по КФК 091207
	щомісячно 

до 02 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.33
	Дані про стан розрахунків по наданих пільгах та житлових субсидій населенню на оплату електроенергії, природного газу, послуг тепло-, водопостачання, квартирної плати, вивезення побутового сміття та рідких нечистот
	щомісячно 

до 02 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.34
	Дані про стан розрахунків на компенсацію за пільговий проїзд окремих категорій громадян, пільгах за послуги зв’язку та інших пільгах
	щомісячно 

до 02 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.35
	Інформація щодо підготовки документів на проведення у поточному місяці розрахунків з пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 07 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.36
	Пояснювальна щодо кредиторської заборгованості по пільгах та субсидіях населенню
	щомісячно 

до 02 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.37
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по житлово-комунальним послугам та іншим пільгам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.38
	Звіт за формою №3 «Дані про обсяги фінансових зобов’язань по виплаті окремих видів державної соціальної допомоги»

	щомісячно 

до 03 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.39
	Пропозиції на фінансування грошовими  коштами з державного бюджету на оплату пільг та субсидій за енергоносії, тверде паливо та інші пільги
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.40
	Заявки на фінансування по КФК 070303 «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу , прийомні сім'ї )»
	щомісячно 

до 03, 16 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.41
	Заявки на фінансування на виплату державних допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з Державного бюджету
	щомісячно 

до 03,17 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.42
	Інформація стосовно нарахування та фінансування державної соціальної допомоги на дітей – сиріт за принципом «гроші ходять за дитиною»
	щомісячно 

до 05,15 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.43
	Інформація про призначення державної допомоги та фінансування її виплати 
	щомісячно 

до 07 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.44
	Інформація про призначення та виплату допомоги на дітей – сиріт, грошового забезпечення батькам – вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною» чи припинення їх виплати
	щомісячно 

до 28 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.45
	Інформація щодо заборгованості по грошовим коштам по пільгах та субсидіях по ЖКП  та придбання твердого палива та скрапленого газу.

	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.46
	Реєстр нарахованих сум допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету.

	щомісячно 

до 03,16 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.47
	Реєстр нарахованих сум допомоги «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї)», які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету
	щомісячно 

до 03,16 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.48
	Звіт про використання коштів субвенції на надання пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 05 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.49
	Звіт про заборгованість за бюджетними коштами


	щомісячно 

до 05 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.50
	Реєстр нарахованих сум допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету.
	щомісячно 

до 02, 17 числа  
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.51
	Реєстр нарахованих сум допомоги «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї), які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету
	щомісячно 

до 02,16 числа  
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.52
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по твердому паливу на скрапленому газу

	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.53
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по ЖКП та іншим пільгам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.54
	Інформація щодо учасників антитерористичній операції (АТО), які отримали ушкодження та потребують протезування (ортезування) і забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації
	щомісячно

щопонеділка
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.55
	Інформація про громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які переселилися з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції
	щомісячно

щопонеділка
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.56
	Інформація про учасників антитерористичної операції (АТО), які втратили функціональні можливості кінцівок і потребують протезування (ортезування) за кордоном
	щомісячно

щосереди
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.57
	Інформація про видачу технічних засобів реабілітації переселенцям та воїнам АТО
	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.58
	Інформація щодо соціальної та професійної адаптації учасників АТО
	щомісячно

щоп’ятниці
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.59
	Інформація про результати закупівель послуг санаторно-курортного лікування для громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щомісячно

до 15, 30 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.60
	Інформація про кількість оздоровлених громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щокварталу 

до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.61
	Інформація щодо осіб, які брали участь в анти терористичній операції та  яким встановлено статус інваліда війни та члена сім’ї загиблого (померлого) відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» 
	щомісячно

щосереди
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.62
	Інформація щодо  забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації учасників АТО
	щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.63
	Надання  звітності щодо забезпечення інвалідів технічними та іншими засобами реабілітації:

- форма № 7 – «Звіт про забезпечення інвалідів, дітей-інвалідів, інших осіб технічними та іншими засобами реабілітації;

- звіт стосовно кількості виданих технічних засобів реабілітації;

- інформація «Про залишки технічних засобів пересування та реабілітації
	щомісячно 

до 10 числа

щомісячно 

до 01 числа

щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.64
	Інформацію щодо реалізації державної політики у сфері соціального і правового захисту ветеранів війни
	щокварталу
до 18 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.65
	Інформація про кількість облікованих сімей та осіб, які переміщені з тимчасово окупованої території України та районів проведення 

антитерористичної операції 


	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.66
	Інформація про санаторно-курортне лікування пільгових категорій громадян:

 - додаток 1 – «Оперативна інформація про стан виконання законодавства України щодо забезпечення санаторно-курортним лікуванням ветеранів війни, ветеранів праці та інвалідів»;

- додаток 2 – «Інформація про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками та компенсаційними виплатими»;

- додаток 3 – «Інформація щодо кількості невикористаних ліжкоднів санаторно-курортних путівок для інвалідів»;

- таблиці № 1-2 – «Про кількість осіб, що пройшли санаторно-курортне лікування за рахунок коштів субвенції та місцевих бюджетів».

	щокварталу 

до 30 числа

щомісячно 

до 30 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.67
	Інформація про учасників АТО, які перебувають на обліку для забезпечення санаторно-курортним лікуванням
	щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.68
	Інформація про учасників АТО, які забезпечені санаторно-курортним лікуванням
	щомісячно 

до  01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.69
	Інформація про інвалідів та дітей-інвалідів, які потребують реабілітаційних послуг
	щокварталу 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.70
	Інформація про кількість працюючих та працевлаштованих інвалідів
	щокварталу

до 02 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.71
	Надання інформації про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками, автомобілями, технічними та іншими засобами реабілітації, виплати грошових компенсацій на бензин, ремонт і технічне обслуговування автомобілів та на транспортне обслуговування, замість санаторно-курортної путівки та вартості самостійного санаторно-курортного лікування
	щокварталу 

до 03 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.72
	Проведення роботи з максимального залучення осіб з інвалідністю до професійної реабілітації у Вінницькому межрегіональному центрі професійної реабілітації інвалідів «Поділля»
	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.73
	Проведення роботи з максимального залучення осіб з інвалідністю до Всеукраїнського центру професійної реабілітації інвалідів с. Лютіж


	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.74
	Інформація про упорядкування обліку осіб, які мають право на забезпечення безкоштовними санаторно-курортними путівками

	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.75
	Надання пропозицій для врахування при розподілі санаторно-курортних путівок (списки інвалідів, ветеранів війни в тому числі: інвалідів 1 групи, які мають право на оздоровлення)
	щокварталу 

до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.76
	Надання інформації про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками, виплати грошових компенсацій замість санаторно-курортної путівки та вартості самостійного санаторно-курортного лікування
	щокварталу 

до 10 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.77
	Надання інформації про стан розгляду судових справ, порушених за статтями Закону України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»
	щокварталу          до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.78
	Інформація про громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які перебувають на квартирному обліку

	щокварталу         до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.79
	Про стан створення ЄДАРП осіб, які мають право на пільги (наказ від 17.05.2005  № 77)

	щомісячно 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	1.1.80
	Про кількість та результати проведених перевірок щодо використання бюджетних коштів (від 27.04.2005 № 405)
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська  К.А

Яланська М.В.


	

	1.1.81
	Про проведення перевірок щодо використання бюджетних коштів (МВК від 14.02.2003 № 34)
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська  К.А

Яланська М.В.


	

	1.1.82
	Про створення ЄДАРП – перший етап Стратегії заміни системи пільг на адресну грошову допомогу населенню (рішення МВК від 26.03.2004 № 178)
	щомісячно 

до 27 числа 
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.


	

	1.1.83
	Надання звітності за формою 4,6-пільга (лист Міністерства соціальної політики  від 08.02.14  № 196/5/75-14)
	щомісячно 

до 8 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська К.А.

Шершньова В.Т.
	

	1.1.84
	План-звіт з питань охорони праці
	щомісячно 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В.
	

	1.1.85
	Інформація про хід виконання в районі обласної Програми поліпшення стану безпеки, гігієни праці та виробничого середовища у Дніпропетровській обл. на 2014-2018 роки
	щокварталу 

до 01 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.86
	Інформація про роботу, яка проводиться в напрямку профілактики травматизму невиробничого характеру


	щомісячно 

до 01 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.87
	Інформація про стан охорони та умови праці в районі
	щокварталу 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.88
	Інформація про хід виконання в районі обласних першочергових заходів з профілактики травматизму невиробничого характеру
	щокварталу 

до 05 числа


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.89
	Інформація про стан виконання комплексних заходів щодо досягнення установлених нормативів безпеки, гігієни праці та виробничого середовища на підприємствах району
	щокварталу 

до 10 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.90
	Узагальнена інформація про проведену роботу щодо виплати середнього заробітку працівникам, призваним на військову службу за призовом під час мобілізації на особливий період
	щомісячно 

до 19 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.91
	Оперативна інформація щодо зміни сум заборгованості із виплати заробітної плати на підприємствах – боржниках району

	щомісячно,

у разі потреби 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.92
	Перелік впроваджених заходів, спрямованих на поліпшення ситуації щодо своєчасної виплати заробітної плати на підприємствах та організаціях району
	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.93
	Оперативна сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району
	щомісячно 

до 03 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.94
	Фактична сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.95
	Моніторинг стану погашення заборгованості із виплати заробітної плати на підприємствах боржниках району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.96
	Інформація щодо рівня життя працюючих на великих та середніх підприємствах району усіх форм власності
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.97
	Дані про стан погашення заборгованості з виплати заробітної плати 
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.98
	Інформація щодо аналізу причин невідповідності обсягів погашення заборгованості із заробітної плати фінансово-економічним можливостям підприємств – боржників  району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.99
	Картки контролю підприємств – боржників із виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.100
	Очікувана сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району


	щомісячно 

до 25 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.101
	Перелік підприємств, розташованих на території району


	до 30 січня 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.102
	Звіт щодо виплати матеріальної допомоги військовослужбовцям, звільненим з військової строкової служби
	щомісячно 

до 10 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.103
	Звіт щодо виплати матеріальної допомоги військовослужбовцям, звільненим з військової строкової служби
	до 15 числа


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.104
	Звіт щодо виплати компенсації підприємствам, установам, організаціям у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період

	щомісячно 

до 19 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.105
	Інформація щодо кількості підприємств та осіб, які отримують компенсацію відповідно до Постанови КМУ від 04.03.2015 №105

	щомісячно

до 23числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.106
	Звіт про результати перевірки правильності призначення та виплати пенсій управлінням Пенсійного фонду у Баглійському районі


	щокварталу 

до 15 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.107
	Інформація щодо призначення державної соціальної допомоги дітям дитячих будинків сімейного типу 
	щомісячно

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.


	

	1.1.108
	Графік виїзних прийомів громадян та інформація про проведену інформаційно-роз’яснювальну роботу 
	щомісячно

до 30 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.109
	Інформація про стан призначення щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення анти терористичної операції.
	щомісячно 
до 24 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.110
	Інформація щодо надання соціальної допомоги громадянам-тимчасово вимушеним переселенцям з Донецької та Луганської областей  

	щомісячно

щопонеділка

щосереди
щоп´ятниці
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.


	

	1.1.111
	Інформація щодо впровадження Єдиної технології прийому громадян 

	щокварталу 

до 08 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.112
	Інформація про призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям на підставі рішень комісії 
	щокварталу 

до 07 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.113
	Інформація щодо потреби у бланках посвідчень для дітей-інвалідів та інвалідів з дитинства 
	щокварталу 

до 01 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М
	

	1.1.114
	Інформація щодо призначення житлових субсидій на підставі рішень комісії 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.115
	Інформація про виявлені сім’ї, які опинились в складних життєвих обставинах 
	щомісячно 

до 22 числа 
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.116
	Про стан призначення щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції.
	щомісячно 
до 24 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.117
	Інформація про призначення державної допомоги та  фінансування її виплати 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.

Шершньова В.Т.


	

	1.1.118
	Інформація про призначення, виплату, припинення або невиплати державної соціальної допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавлених батьківського піклування, які влаштовані до дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей та грошового забезпечення прийомним батькам і батькам-вихователям 
	щомісячно 

до 18 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.119
	Моніторинг і контроль за оформленням субсидій 
	щомісячно

щоденно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М
	

	1.1.120
	Інформація про призначення державної соціальної допомоги прийомним дітям у прийомних сім’ях
	щомісячно 

до 08 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.121
	Інформація про фактичне фінансування допомоги сім’ям з дітьми 
	щомісячно 

до 10 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.

Клименко Г.Є.

Шершньова В.Т.
	

	1.1.122
	Інформація про стан призначення та надання допомоги при народженні дитини 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.


	

	1.1.123
	Підготовка та надання звітів до:

- фонду соціального страхування на випадок  тимчасової втрати     працездатності;

- фонду соціального страхування від нещасного випадку на виробництві;

- міського відділу статистики;

- Державної податкової інспекції

- фонду інвалідів

	щомісячно 

до 7, 20 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	2. Методична робота

	2.1.
	Сприяння благодійним,  релігійним організаціям, громадським об'єднанням, установам та організаціям недержавної форми власності,  окремим громадянам у наданні cоціальної допомоги та соціальних послуг інвалідам, ветеранам війни та праці, громадянам похилого віку, а також іншим особам, які перебувають у складних життєвих обставинах.
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.2
	Сприяння волонтерським організаціям та окремим волонтерам у наданні допомоги соціально незахищеним громадянам. 


	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.
	

	2.3
	Надання  консультації,  розгляд  звернень   громадян,   підприємств, установ та організацій з питань, що належать до його  компетенції, вживає відповідних заходів щодо  усунення причин, які викликають скарги. 
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.4
	Роз'яснення  громадянам положення нормативно-правових актів з питань, що належать до  компетенції управління та   інформування  населення   через засоби масової інформації, інформаційно-довідкового стенду в єдиній приймальні управління, на веб-сайті.   
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.5
	Надання  консультаційно-правової  допомоги  підприємствам–надавачам житлово–комунальних послуг, підприємствам, установам та  організаціям району усіх форм власності з питань, які належать до компетенції управління   
	 постійно 
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В. 

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.
	

	2.6
	Проведення нарад та семінарів
	
	
	
	

	2.7
	Семінар-наради з працівниками управління з питань вивчення законодавчих актів України 
	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	2.8
	Проведення нарад з начальниками відділів управління
	щомісячно

щовівторка  


	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	2.9
	Участь в нарадах та семінарах  
	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	3. Організаційна робота

	3.1
	Підготовка проектів рішень міської ради та її виконавчого комітету з питань соціального захисту населення району
	постійно 
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	3.2
	Ведення обліку громадян пільгових категорій відповідно до чинного законодавства шляхом включення до Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги.
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.3
	Визначення права на отримання пільг окремим категоріям громадян з урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім’ї
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.4
	Забезпечення пільгових категорій населення, які мешкають в будинках з пічним опаленням готівкою для придбання твердого палива та скрапленого газу  у 2016 році
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.5
	Визначення права громадян  на отримання пільг при сплаті за житлово-комунальні послуги за рахунок коштів місцевого бюджету
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.6
	Звіряння інформації, яка надходить від  підприємств - надавачів житлово-комунальних  послуг з інформацією, яка міститься у Єдиному державному автоматизованому реєстрі осіб, які мають право на пільги для подальшого розрахунку з підприємствами – надавачами житлово – комунальних послуг за надані послуги пільговим категоріям населення
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.7
	Проводення    роботи      щодо впровадження інформаційної системи ЄДАРП
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.8
	Підтримка  в робочому стані  Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги

	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.9
	Відпрацювання  списків РАЦСу,    КЖЕП “Оріон”, ТОВ “Абонент XXI” щодо зняття з обліку померлих або вибулих громадян пільгових категорій

	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.10
	Робота зі зверненнями громадян з питань соціального захисту, надання консультацій

	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	3.11
	Проведення моніторингу стану дотримання мінімальних гарантій в оплаті праці на підприємствах району (згідно переліку)

	щомісячно
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	3.12
	Організація та ведення прийому громадян з питань пенсійного забезпечення, колективно – договірного регулювання 
відносин,охорони праці, оплати праці

	постійно
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	3.13
	Здійснювати  прийом громадян з питань призначення всіх видів державних допомог та субсидій

	постійно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.14
	Надавати запити до установ, організацій та підприємств, відомості для електронного запиту  довідок від підприємств надавачів житлово-комунальних послуг
	постійно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.15
	Проведення виїзних прийомів громадян 
	згідно графіку
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.16
	Проведення  роботи з питань надання пільг громадянам району, відповідно до чинного законодавства.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.

.


	

	3.17
	Сприяння  інтеграції  інвалідів  у  суспільство,  полегшення  їх доступу до об’єктів соціальної інфраструктури, розвитку системи професійної та соціальної реабілітації інвалідів, їх працевлаштуванню. Направлення інвалідів до навчальних закладів системи соціального захисту населення для професійно-технічного навчання і перекваліфікації.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.

.


	

	3.18
	Формування центрального банку даних  інвалідів всіх категорій.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.19
	Організація    роботи    щодо    забезпечення     інвалідів транспортними  засобами,  протезно-ортопедичними виробами,  іншими засобами технічної реабілітації, спеціальними засобами пересування і самообслуговування. 

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.20
	Організація  роботи щодо забезпечення інвалідів,  ветеранів війни, праці та учасників антитерористичної операції санаторно-курортними путівками.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.21
	Організація роботи щодо виплати грошових компенсації інвалідам на бензин,  ремонт і  технічне   обслуговування   автомобілів та на   транспортне обслуговування, а також  вартості санаторно-курортного лікування деяким категоріям громадян.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.22
	Встановлення  статусу  громадянам району згідно Законів України та видача   відповідних   посвідчень: «Інвалід війни», «Учасник війни»,        «Член сім’ї загиблого», «Дитина війни», «Ветеран праці», «Посвідчення жертви нацистських переслідувань», «Посвідчення батьків багатодітної сім’ї», «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї».

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.23
	Видача листів талонів на пільговий проїзд.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.24
	Подання в установленому порядку пропозицій щодо кандидатури опікуна чи  піклувальника  над повнолітніми визнаними судом недієздатними або обмежено-дієздатними особами, призначення помічника для надання допомоги дієздатним фізичним особам, які за станом здоров'я потребують догляду.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.25
	Забезпечення  влаштування   до будинків-інтернатів  громадян похилого віку, інвалідів та дітей-інвалідів,  надання допомоги в організації  зазначених заходів.


	у разі потреби
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.26
	Проведення обстежень матеріально-побутових умов проживання громадян району, вивчення їх потреби у матеріальній, соціально-побутовій та медичній допомозі. Складання актів обстежень.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.27
	Організація  роботи  щодо  надання  матеріальної допомоги малозабезпеченим громадянам за рахунок коштів бюджетів усіх рівнів. 
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.28
	Проведення роботи щодо виплати матеріальної допомоги на поховання деяких категорій осіб відповідно до чинного законодавства.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.29
	Вживання заходів до соціального захисту бездомних громадян  та  осіб,  звільнених  з  місць  позбавлення  волі,  сприяння   їх   соціальній адаптації.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.30
	Здійснення нарахування  компенсаційних виплат громадянам, постраждалим внаслідок аварії на ЧАЕС на продукти харчування, оздоровлення, вартості проїзду по території України.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.31
	Організація  забезпечення  санаторно-курортними  путівками громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.32
	Підтримання банку даних на осіб, постраждалих від аварії на ЧАЕС в актуальному стані.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.33
	Внесення даних до Єдиної інформаційної бази даних про взятих на облік осіб, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції. 
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.34
	Організація роботи та взаємодія з  підприємствами, організаціями, установами Баглійського району щодо методичних роз’яснень по розрахункам з пільг, субсидій, допомог.
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.


	

	3.35
	Забезпечення  доставки електронних та паперових списків отримувачів допомог на банки
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.36
	Забезпечення своєчасного опрацювання заяв на призначення усіх видів державних допомог 
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.37
	Проведення перерахунків розміру субсидії за ненаданні послуги або наданні не в повному обсязі організаціями
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.38
	Перевірка достовірності та повноти інформації про доходи і майновий стан осіб, які входять до складу сім'ї, що звертається за призначенням державної соціальної допомоги 
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.39
	Складання актів за підсумками перевірки з висновками щодо правильності призначення державної соціальної допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.40
	Проведення обстежень умов життя заявника (за його згодою) з метою визначення складу сім'ї, ступеня нужденності та можливостей знаходження додаткових джерел для її існування шляхом опитування осіб, які входять до складу сім'ї, що звертається за призначенням державної соціальної допомоги, родичів, інших осіб у разі виникнення потреби в уточненні обставин, що стосуються справи
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.41
	Підготовка і направлення запитів до ДФС, Державтоінспекції, Пенсійного фонду України,  органів охорони здоров’я, інших органів виконавчої влади та органів  місцевого  самоврядування,  а  також навчальних закладів, 
підприємств,  установ, організацій усіх форм власності для отримання інформації, необхідної  для  перевірки достовірності даних, отриманих від осіб, які  звертаються  за  призначенням  державної соціальної допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.42
	Надання пропозицій щодо припинення надання державної соціальної допомоги, позбавлення права на продовження строку її надання, зменшення розміру допомоги у випадках, передбачених законодавством

	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.43
	Призначення усіх видів соціальної допомоги за єдиною заявою
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.44
	Формування бази даних в електронному вигляді отримувачів допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.45
	Розрахунок та перевірка розміру і терміну надання усіх видів соціальної допомоги на підставі наданих документів відділом прийому громадян на опрацювання
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.46
	Призначення усіх видів соціальної допомоги за єдиною заявою
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.47
	Підготовка проекту рішень щодо призначення (відмови) та перерахунку всіх видів допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.48
	Перевірка відповідності прийнятих документів нормативно-правовим актам
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.49
	Прийом документів для призначення субсидій на оплату житлово-комунальних послуг та інших видів державної допомоги в електронному вигляді через мережу Інтернет з подальшим опрацюванням та призначенням 


	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.50
	Нарахування заробітної плати працівникам управління. Оформлення  документів для її  виплати.

	щомісячно 

до 25 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.51
	Ведення бухгалтерського обліку основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, малоцінних та  швидкозношуваних  предметів
	щоденно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.52
	Ведення обліку та видачу бланків суворої звітності, засобів реабілітації.
	щоденно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.53
	Організація роботи комісій утворених при адміністрації Баглійського району 
	щомісячно
	Зімарєва Т.М.
	Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	4. Робота з кадрами

	4.1
	Облік та ведення трудових книжок працівників
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.2
	Підготовка інформації до ДСЗН  про наявність вакансій
	щомісячно 

до 25 числа


	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.3
	Підготовка інформації до ДСЗН  про чисельність працівників управління 
	щомісячно 

до 25 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.4.
	Супроводження та експлуатація автоматизованої системи обліку посадових осіб управління
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.5.
	Підготовка  аналітичних довідок:

- про кількісний склад посадових осіб управління;

- про якісний склад посадових осіб управління;

- про якісний склад кадрового резерву на 2016 рік;

- про результати щорічної оцінки виконання посадовими особами управління покладених на них обов’язків та завдань.
	щомісячно

до 25 числа


	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.6.
	Підготовка наказів:

- з особового складу;

- про надання відпусток;

- з адміністративно-господарчих питань.
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.7.
	Підготовка державної статистичної звітності форми №3-ПН  для звітування перед міським центром зайнятості

	в разі  потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.8
	Проведення стажування осіб, які зараховані до кадрового резерву управління на 2016 рік
	згідно з планом-графіком, затвердженим розпорядженням міського голови
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.9.
	Організація  навчання посадових осіб на курсах підвищення кваліфікації
	згідно з планом-графіком, затвердженим розпорядженням міського голови
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.10.
	Підготовка кадрових документів претендентів на заміщення вакантних посад на засіданні конкурсної комісії виконавчих органів міської ради
	за оголошенням конкурсу
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.11
	Формування особових справ осіб, які призначені на посади

	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.12
	Підготовка особових справ до архівного зберігання

	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.13
	Внесення пропозиції міському голові щодо присвоєння чергового рангу посадовим особам управління

	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.14
	Підготовка і видача:

- довідок;

- витягів з трудових книжок працівників


	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	ІІІ квартал

	1.Аналітична робота

	1.1.
	Підготовка звітів та інформацій до департаменту соціального захисту населення Дніпропетровської обласної державної адміністрації,  виконавчого комітету міської ради та її структурних підрозділів, управління державного казначейства
	
	
	
	

	1.1.1.


	Звіт про наявність громадських приймалень, виїзних прийомів, виступів в засобах масової інформації

	щомісячно

до 01 числа 
	Макаренко В.В.
	Фефілова І.П.
	

	1.1.2.
	Звіт про розгляд усних та письмових звернень громадян        

	щомісячно 

до 05 числа
	Макаренко В.В.
	Фефілова І.П.
	

	1.1.3.
	Звіт про використання коштів субвенції та надання пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 05 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.4.
	Інформація щодо строків подачі заявок та фактично нарахованих сум на виплату допомоги відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам»

	щомісячно 

до 03, 17числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.5.
	Інформація щодо строків подачі заявок та фактично нарахованих сум на виплату державних соціальних допомог

	щомісячно

до 03, 17числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.6
	Звіт по надання допомоги відповідно до Закону України «Про державну допомогу малозабезпеченим сім'ям»
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.7
	Звіт по надання допомоги відповідно до Закону України «Про державну допомогу сім'ям з дітьми»
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.8
	Інформація про обсяг фактичного фінансування грошовими коштами субвенції з державного бюджету на виплату державних соціальних допомог
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.9
	Звіт про фактичне фінансування допомоги сім'ям з дітьми

	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.10
	Фактичні дані про надання окремих видів державної соціальної допомоги 
	до 15 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.11
	Оперативна інформація про стан надання щомісячної грошової допомоги особам, які проживають разом з інвалідом І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу
	щомісячно

до 10 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.12
	Моніторинг щодо стану виплат державної соціальної допомоги на дітей –сиріт, грошового забезпечення батькам –вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною»
	щомісячно щосереди 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.13
	Інформація щодо стану фінансування та виплати державних допомог І та ІІ траншу

	щомісячно до 10, 25 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.14
	Інформація про призначення та виплату допомоги на дітей – сиріт, грошового забезпечення батькам – вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною» чи припинення їх виплати
	щомісячно 

до 28 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.15
	Звіт  про використання бюджетних коштів на виплату (перерахування) одноразової матеріальної допомоги інвалідам, дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам

	щомісячно

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.16
	Реєстр виплат (перерахування) одноразової матеріальної допомоги інвалідам,  дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.17
	Реєстр виплат (перерахування) одноразової грошової  допомоги постраждалим особам та  особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної  операції

	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.18
	Звіт  про використання коштів на виплату (перерахування) одноразової матеріальної допомоги постраждалим особам та  особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної  операції
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.19
	Інформація щодо виплати коштів по КПКВК 2501350 «Компенсація підприємствам, установам, організаціям у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період»

	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.20
	Інформація щодо виконання бюджетної програми  2505170 «Заходи з соціальної та професійної адаптації  учасників антитерористичної операції (крім військовослужбовців, звільнених у запас або відставку)»
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.21
	Інформація про стан розрахунків із компенсаційних виплат громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щомісячно 

до 30 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.22
	Заявка на фінансування щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції, для покриття виплат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комкнальних послуг.
	щомісячно 

на 01, 15 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.23
	Звіт за формою 6-пільга
	щомісячно 

до 06 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.24
	Підготовка подання на преміювання посадових осіб управління
	щомісячно 

до 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.25
	Аналіз фактично нарахованої заработної плати
	щомісячно 

до 03 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.26
	Інформація про стан фінансування по КФК 010116

	щомісячно 

до 15, 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.27
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по твердому паливу на скрапленому газу

	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.28
	Зведені дані  про стан розрахунків з надання пільг та житлових субсидій населенню на придбання твердого та пічного побутового палива і скрапленого газу
	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.29
	Інформація про стан фінансування коштів по субсидіям
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.30
	Заявка на фінансування по соціальним послугам 

	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.31
	Заявка на фінансування по місцевому бюджету 
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.32
	Дані про стан розрахунків по КФК 091207
	щомісячно 

до 02 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.33
	Дані про стан розрахунків по наданих пільгах та житлових субсидій населенню на оплату електроенергії, природного газу, послуг тепло-, водопостачання, квартирної плати, вивезення побутового сміття та рідких нечистот

	щомісячно 

до 02 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.34
	Дані про стан розрахунків на компенсацію за пільговий проїзд окремих категорій громадян, пільгах за послуги зв’язку та інших пільгах
	щомісячно 

до 02 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.35
	Інформація щодо підготовки документів на проведення у поточному місяці розрахунків з пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 07 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.36
	Пояснювальна щодо кредиторської заборгованості по пільгах та субсидіях населенню
	щомісячно 

до 02 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.37
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по житлово-комунальним послугам та іншим пільгам

	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.38
	Звіт за формою №3 «Дані про обсяги фінансових зобов’язань по виплаті окремих видів державної соціальної допомоги»

	щомісячно 

до 03 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.39
	Пропозиції на фінансування грошовими  коштами з державного бюджету на оплату пільг та субсидій за енергоносії, тверде паливо та інші пільги

	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.40
	Заявки на фінансування по КФК 070303 «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї )»
	щомісячно 

до 03, 16 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.41
	Заявки на фінансування на виплату державних допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з Державного бюджету
	щомісячно 

до 03,17 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.42
	Інформація стосовно нарахування та фінансування державної соціальної допомоги на дітей – сиріт за принципом «гроші ходять за дитиною»
	щомісячно 

до 05,15 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.43
	Інформація про призначення державної допомоги та фінансування її виплати 
	щомісячно 

до 07 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.44
	Інформація про призначення та виплату допомоги на дітей – сиріт, грошового забезпечення батькам – вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною» чи припинення їх виплати
	щомісячно 

до 28 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.45
	Інформація щодо заборгованості по грошовим коштам по пільгах та субсидіях по ЖКП  та придбання твердого палива та скрапленого газу.
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.46
	Реєстр нарахованих сум допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету.

	щомісячно 

до 03,16 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.47
	Реєстр нарахованих сум допомоги «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї)», які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету
	щомісячно 

до 03,16 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.48


	Звіт про використання коштів субвенції на надання пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 05 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.49
	Звіт про заборгованість за бюджетними коштами


	щомісячно 

до 05 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.50
	Реєстр нарахованих сум допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету.
	щомісячно 

до 02, 17 числа  
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.51
	Реєстр нарахованих сум допомоги «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї), які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету


	щомісячно 

до 02,16 числа  
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.52
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по твердому паливу на скрапленому газу

	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.53
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по ЖКП та іншим пільгам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.54
	Інформація щодо учасників антитерористичній операції (АТО), які отримали ушкодження та потребують протезування (ортезування) і забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації
	щомісячно

щопонеділка
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.55
	Інформація про громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які переселилися з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції
	щомісячно

щопонеділка
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.56
	Інформація про учасників антитерористичної операції (АТО), які втратили функціональні можливості кінцівок і потребують протезування (ортезування) за кордоном

	щомісячно

щосереди
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.57
	Інформація про видачу технічних засобів реабілітації переселенцям та воїнам АТО
	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.58
	Інформація щодо соціальної та професійної адаптації учасників АТО
	щомісячно

щоп’ятниці
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.59


	Інформація про результати закупівель послуг санаторно-курортного лікування для громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи

	щомісячно

до 15, 30 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.60
	Інформація про кількість оздоровлених громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щокварталу 

до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.61
	Інформація щодо осіб, які брали участь в анти терористичній операції та  яким встановлено статус інваліда війни та члена сім’ї загиблого (померлого) відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» 
	щомісячно

щосереди
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.62
	Інформація щодо  забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації учасників АТО
	щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.63
	Надання  звітності щодо забезпечення інвалідів технічними та іншими засобами реабілітації:

- форма № 7 – «Звіт про забезпечення інвалідів, дітей-інвалідів, інших осіб технічними та іншими засобами реабілітації;

- звіт стосовно кількості виданих технічних засобів реабілітації;

- інформація «Про залишки технічних засобів пересування та реабілітації
	щомісячно 

до 10 числа

щомісячно 

до 01 числа

щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.64


	Інформацію щодо реалізації державної політики у сфері соціального і правового захисту ветеранів війни

	щокварталу
до 18 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.65
	Інформація про кількість облікованих сімей та осіб, які переміщені з тимчасово окупованої території України та районів проведення 

антитерористичної операції 


	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.66
	Інформація про санаторно-курортне лікування пільгових категорій громадян:

 - додаток 1 – «Оперативна інформація про стан виконання законодавства України щодо забезпечення санаторно-курортним лікуванням ветеранів війни, ветеранів праці та інвалідів»;

- додаток 2 – «Інформація про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками та компенсаційними виплатими»;

- додаток 3 – «Інформація щодо кількості невикористаних ліжкоднів санаторно-курортних путівок для інвалідів»;

- таблиці № 1-2 – «Про кількість осіб, що пройшли санаторно-курортне лікування за рахунок коштів субвенції та місцевих бюджетів».
	щокварталу 

до 30 числа

щомісячно 

до 30 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.67
	Інформація про учасників АТО, які перебувають на обліку для забезпечення санаторно-курортним лікуванням
	щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.68
	Інформація про учасників АТО, які забезпечені санаторно-курортним лікуванням
	щомісячно 

до  01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.69
	Інформація про інвалідів та дітей-інвалідів, які потребують реабілітаційних послуг
	щокварталу 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.70
	Інформація про кількість працюючих та працевлаштованих інвалідів
	щокварталу

до 02 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.71
	Надання інформації про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками, автомобілями, технічними та іншими засобами реабілітації, виплати грошових компенсацій на бензин, ремонт і технічне обслуговування автомобілів та на транспортне обслуговування, замість санаторно-курортної путівки та вартості самостійного санаторно-курортного лікування


	щокварталу 

до 03 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.72
	Проведення роботи з максимального залучення осіб з інвалідністю до професійної реабілітації у Вінницькому межрегіональному центрі професійної реабілітації інвалідів «Поділля»


	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.73
	Проведення роботи з максимального залучення осіб з інвалідністю до Всеукраїнського центру професійної реабілітації інвалідів с. Лютіж


	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.74
	Інформація про упорядкування обліку осіб, які мають право на забезпечення безкоштовними санаторно-курортними путівками

	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.75
	Надання пропозицій для врахування при розподілі санаторно-курортних путівок (списки інвалідів, ветеранів війни в тому числі: інвалідів 1 групи, які мають право на оздоровлення)
	щокварталу 

до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.76


	Надання інформації про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками, виплати грошових компенсацій замість санаторно-курортної путівки та вартості самостійного санаторно-курортного лікування
	щокварталу 

до 10 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.77


	Надання інформації про стан розгляду судових справ, порушених за статтями Закону України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»
	щокварталу          до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.78
	Інформація про громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які перебувають на квартирному обліку

	щокварталу         до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.79
	Про стан створення ЄДАРП осіб, які мають право на пільги (наказ від 17.05.2005  № 77)
	щомісячно 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	1.1.80
	Про кількість та результати проведених перевірок щодо використання бюджетних коштів (від 27.04.2005 № 405)
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська  К.А

Яланська М.В.


	

	1.1.81
	Про проведення перевірок щодо використання бюджетних коштів (МВК від 14.02.2003 № 34)
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська  К.А

Яланська М.В.


	

	1.1.82
	Про створення ЄДАРП – перший етап Стратегії заміни системи пільг на адресну грошову допомогу населенню (рішення МВК від 26.03.2004 № 178)

	щомісячно 

до 27 числа 
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.


	

	1.1.83
	Надання звітності за формою 4,6-пільга (лист Міністерства соціальної політики  від 08.02.14  № 196/5/75-14)

	щомісячно 

до 8 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська К.А.

Шершньова В.Т.
	

	1.1.84
	План-звіт з питань охорони праці
	щомісячно 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В.
	

	1.1.85


	Інформація про хід виконання в районі обласної Програми поліпшення стану безпеки, гігієни праці та виробничого середовища у Дніпропетровській обл. на 2014-2018 роки
	щокварталу 

до 01 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.86
	Інформація про роботу, яка проводиться в напрямку профілактики травматизму невиробничого характеру
	щомісячно 

до 01 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.87
	Інформація про стан охорони та умови праці в районі
	щокварталу 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.88
	Інформація про хід виконання в районі обласних першочергових заходів з профілактики травматизму невиробничого характеру
	щокварталу 

до 05 числа


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.89
	Інформація про стан виконання комплексних заходів щодо досягнення установлених нормативів безпеки, гігієни праці та виробничого середовища на підприємствах району
	щокварталу 

до 10 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.90
	Узагальнена інформація про проведену роботу щодо виплати середнього заробітку працівникам, призваним на військову службу за призовом під час мобілізації на особливий період
	щомісячно 

до 19 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.91
	Оперативна інформація щодо зміни сум заборгованості із виплати заробітної плати на підприємствах – боржниках району
	щомісячно,

у разі потреби 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.92
	Перелік впроваджених заходів, спрямованих на поліпшення ситуації щодо своєчасної виплати заробітної плати на підприємствах та організаціях району


	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.93
	Оперативна сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району
	щомісячно 

до 03 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.94
	Фактична сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.95
	Моніторинг стану погашення заборгованості із виплати заробітної плати на підприємствах боржниках району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.96
	Інформація щодо рівня життя працюючих на великих та середніх підприємствах району усіх форм власності
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.97
	Дані про стан погашення заборгованості з виплати заробітної плати 
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.98
	Інформація щодо аналізу причин невідповідності обсягів погашення заборгованості із заробітної плати фінансово-економічним можливостям підприємств – боржників  району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.99
	Картки контролю підприємств – боржників із виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.100
	Очікувана сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району


	щомісячно 

до 25 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.101
	Перелік підприємств, розташованих на території району


	до 30 січня 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.102
	Звіт щодо виплати матеріальної допомоги військовослужбовцям, звільненим з військової строкової служби
	щомісячно 

до 10 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.103
	Звіт щодо виплати матеріальної допомоги військовослужбовцям, звільненим з військової строкової служби
	до 15 числа


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.104
	Звіт щодо виплати компенсації підприємствам, установам, організаціям у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період
	щомісячно 

до 19 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.105
	Інформація щодо кількості підприємств та осіб, які отримують компенсацію відповідно до Постанови КМУ від 04.03.2015 №105
	щомісячно

до 23числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.106
	Звіт про результати перевірки правильності призначення та виплати пенсій управлінням Пенсійного фонду у Баглійському районі


	щокварталу 

до 15 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.107
	Інформація щодо призначення державної соціальної допомоги дітям дитячих будинків сімейного типу 
	щомісячно

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.


	

	1.1.108
	Графік виїзних прийомів громадян та інформація про проведену інформаційно-роз’яснювальну роботу 
	щомісячно

до 30 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.108
	Інформація про стан призначення щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення анти терористичної операції.
	щомісячно 
до 24 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.109
	Інформація щодо надання соціальної допомоги громадянам-тимчасово вимушеним переселенцям з Донецької та Луганської областей  

	щомісячно

щопонеділка

щосереди
щоп´ятниці
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.


	

	1.1.110
	Інформація щодо впровадження Єдиної технології прийому громадян 
	щокварталу 

до 08 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.111
	Інформація про призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям на підставі рішень комісії 
	щокварталу 

до 07 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.112
	Інформація щодо потреби у бланках посвідчень для дітей-інвалідів та інвалідів з дитинства 
	щокварталу 

до 01 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М
	

	1.1.113
	Інформація щодо призначення житлових субсидій на підставі рішень комісії 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.114
	Інформація про виявлені сім’ї, які опинились в складних життєвих обставинах 
	щомісячно 

до 22 числа 
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.115
	Про стан призначення щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції.
	щомісячно 
до 24 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.116
	Інформація про призначення державної допомоги та  фінансування її виплати 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.

Шершньова В.Т.


	

	1.1.117
	Інформація про призначення, виплату, припинення або невиплати державної соціальної допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавлених батьківського піклування, які влаштовані до дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей та грошового забезпечення прийомним батькам і батькам-вихователям 
	щомісячно 

до 18 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.118
	Моніторинг і контроль за оформленням субсидій 
	щомісячно

щоденно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М
	

	1.1.119
	Інформація про призначення державної соціальної допомоги прийомним дітям у прийомних сім’ях
	щомісячно 

до 08 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.120
	Інформація про фактичне фінансування допомоги сім’ям з дітьми 
	щомісячно 

до 10 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.

Клименко Г.Є.

Шершньова В.Т.
	

	1.1.121
	Інформація про стан призначення та надання допомоги при народженні дитини 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.


	

	1.1.122
	Підготовка та надання звітів до:

- фонду соціального страхування на випадок  тимчасової втрати     працездатності;

- фонду соціального страхування від нещасного випадку на виробництві;

- міського відділу статистики;

- Державної податкової інспекції

- фонду інвалідів
	щомісячно 

до 7, 20 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	2. Методична робота 3 кв

	2.1
	Сприяння благодійним,  релігійним організаціям, громадським об'єднанням, установам та організаціям недержавної форми власності,  окремим громадянам у наданні cоціальної допомоги та соціальних послуг інвалідам, ветеранам війни та праці, громадянам похилого віку, а також іншим особам, які перебувають у складних життєвих обставинах.
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.2
	Сприяння волонтерським організаціям та окремим волонтерам у наданні допомоги соціально незахищеним громадянам. 


	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.
	

	2.3
	Надання  консультації,  розгляд  звернень   громадян,   підприємств, установ та організацій з питань, що належать до його  компетенції, вживає відповідних заходів щодо  усунення причин, які викликають скарги. 
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.4
	Роз'яснення  громадянам положення нормативно-правових актів з питань, що належать до  компетенції управління та   інформування  населення   через засоби масової інформації, інформаційно-довідкового стенду в єдиній приймальні управління, на веб-сайті.   
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.5
	Надання  консультаційно-правової  допомоги  підприємствам–надавачам житлово–комунальних послуг, підприємствам, установам та  організаціям району усіх форм власності з питань, які належать до компетенції управління   
	 постійно 
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В. 

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.
	

	
	Проведення нарад та семінарів
	
	
	
	

	2.6
	Семінар-наради з працівниками управління з питань вивчення законодавчих актів України 
	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	2.7
	Проведення нарад з начальниками відділів управління
	щомісячно

щовівторка  


	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	2.8
	Участь в нарадах та семінарах  
	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	3. Організаційна робота 

	3.1
	Підготовка проектів рішень міської ради та її виконавчого комітету з питань соціального захисту населення району
	постійно 
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	3.2
	Ведення обліку громадян пільгових категорій відповідно до чинного законодавства шляхом включення до Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги.
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.3
	Визначення права на отримання пільг окремим категоріям громадян з урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім’ї
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.4
	Забезпечення пільгових категорій населення, які мешкають в будинках з пічним опаленням готівкою для придбання твердого палива та скрапленого газу  у 2016 році
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.5
	Визначення права громадян  на отримання пільг при сплаті за житлово-комунальні послуги за рахунок коштів місцевого бюджету
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.6
	Звіряння інформації, яка надходить від  підприємств - надавачів житлово-комунальних  послуг з інформацією, яка міститься у Єдиному державному автоматизованому реєстрі осіб, які мають право на пільги для подальшого розрахунку з підприємствами – надавачами житлово – комунальних послуг за надані послуги пільговим категоріям населення
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.7
	Проводення    роботи      щодо впровадження інформаційної системи ЄДАРП
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.8
	Підтримка  в робочому стані  Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.9
	Відпрацювання  списків РАЦСу,    КЖЕП “Оріон”, ТОВ “Абонент XXI” щодо зняття з обліку померлих або вибулих громадян пільгових категорій
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.10
	Робота зі зверненнями громадян з питань соціального захисту, надання консультацій
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	3.11
	Проведення моніторингу стану дотримання мінімальних гарантій в оплаті праці на підприємствах району (згідно переліку)
	щомісячно
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	3.12
	Організація та ведення прийому громадян з питань пенсійного забезпечення, колективно – договірного регулювання відносин,охорони праці, оплати праці
	постійно
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	3.13
	Здійснювати  прийом громадян з питань призначення всіх видів державних допомог та субсидій
	постійно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.14
	Надавати запити до установ, організацій та підприємств, відомості для електронного запиту  довідок від підприємств надавачів житлово-комунальних послуг
	постійно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.15
	Проведення виїзних прийомів громадян 
	згідно графіку
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.16
	Проведення  роботи з питань надання пільг громадянам району, відповідно до чинного законодавства.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.

.


	

	3.17
	Сприяння  інтеграції  інвалідів  у  суспільство,  полегшення  їх доступу до об’єктів соціальної інфраструктури, розвитку системи професійної та соціальної реабілітації інвалідів, їх працевлаштуванню. Направлення інвалідів до навчальних закладів системи соціального захисту населення для професійно-технічного навчання і перекваліфікації.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.

.


	

	3.18
	Формування центрального банку даних  інвалідів всіх категорій.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.19
	Організація    роботи    щодо    забезпечення     інвалідів транспортними  засобами,  протезно-ортопедичними виробами,  іншими засобами технічної реабілітації, спеціальними засобами пересування і самообслуговування. 


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.20
	Організація  роботи щодо забезпечення інвалідів,  ветеранів війни, праці та учасників антитерористичної операції санаторно-курортними путівками.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.21
	Організація роботи щодо виплати грошових компенсації інвалідам на бензин,  ремонт і  технічне   обслуговування   автомобілів та на   транспортне обслуговування, а також  вартості санаторно-курортного лікування деяким категоріям громадян.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.22
	Встановлення  статусу  громадянам району згідно Законів України та видача   відповідних   посвідчень: «Інвалід війни», «Учасник війни»,        «Член сім’ї загиблого», «Дитина війни», «Ветеран праці», «Посвідчення жертви нацистських переслідувань», «Посвідчення батьків багатодітної сім’ї», «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї».
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.23
	Видача листів талонів на пільговий проїзд.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.24
	Подання в установленому порядку пропозицій щодо кандидатури опікуна чи  піклувальника  над повнолітніми визнаними судом недієздатними або обмежено-дієздатними особами, призначення помічника для надання допомоги дієздатним фізичним особам, які за станом здоров'я потребують догляду.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.25
	Забезпечення  влаштування   до будинків-інтернатів  громадян похилого віку, інвалідів та дітей-інвалідів,  надання допомоги в організації  зазначених заходів.


	у разі потреби
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.26
	Проведення обстежень матеріально-побутових умов проживання громадян району, вивчення їх потреби у матеріальній, соціально-побутовій та медичній допомозі. Складання актів обстежень.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.27
	Організація  роботи  щодо  надання  матеріальної допомоги малозабезпеченим громадянам за рахунок коштів бюджетів усіх рівнів. 
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.28
	Проведення роботи щодо виплати матеріальної допомоги на поховання деяких категорій осіб відповідно до чинного законодавства.

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.29
	Вживання заходів до соціального захисту бездомних громадян  та  осіб,  звільнених  з  місць  позбавлення  волі,  сприяння   їх   соціальній адаптації.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.30
	Здійснення нарахування  компенсаційних виплат громадянам, постраждалим внаслідок аварії на ЧАЕС на продукти харчування, оздоровлення, вартості проїзду по території України.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.31
	Організація  забезпечення  санаторно-курортними  путівками громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.32
	Підтримання банку даних на осіб, постраждалих від аварії на ЧАЕС в актуальному стані.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.33
	Внесення даних до Єдиної інформаційної бази даних про взятих на облік осіб, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції. 
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.34
	Організація роботи та взаємодія з  підприємствами, організаціями, установами Баглійського району щодо методичних роз’яснень по розрахункам з пільг, субсидій, допомог.
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.


	

	3.35
	Забезпечення  доставки електронних та паперових списків отримувачів допомог на банки
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.36
	Забезпечення своєчасного опрацювання заяв на призначення усіх видів державних допомог 

	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.37
	Проведення перерахунків розміру субсидії за ненаданні послуги або наданні не в повному обсязі організаціями
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.38
	Перевірка достовірності та повноти інформації про доходи і майновий стан осіб, які входять до складу сім'ї, що звертається за призначенням державної соціальної допомоги 
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.39
	Складання актів за підсумками перевірки з висновками щодо правильності призначення державної соціальної допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.40
	Проведення обстежень умов життя заявника (за його згодою) з метою визначення складу сім'ї, ступеня нужденності та можливостей знаходження додаткових джерел для її існування шляхом опитування осіб, які входять до складу сім'ї, що звертається за призначенням державної соціальної допомоги, родичів, інших осіб у разі виникнення потреби в уточненні обставин, що стосуються справи
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.41
	Підготовка і направлення запитів до ДФС, Державтоінспекції, Пенсійного фонду України,  органів охорони здоров’я, інших органів виконавчої влади та органів  місцевого  самоврядування,  а  також навчальних закладів, 
підприємств,  установ, організацій усіх форм власності для отримання інформації, необхідної  для  перевірки достовірності даних, отриманих від осіб, які  звертаються  за  призначенням  державної соціальної допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.42
	Надання пропозицій щодо припинення надання державної соціальної допомоги, позбавлення права на продовження строку її надання, зменшення розміру допомоги у випадках, передбачених законодавством
	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.43
	Призначення усіх видів соціальної допомоги за єдиною заявою
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.44
	Формування бази даних в електронному вигляді отримувачів допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.45
	Розрахунок та перевірка розміру і терміну надання усіх видів соціальної допомоги на підставі наданих документів відділом прийому громадян на опрацювання
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.46
	Призначення усіх видів соціальної допомоги за єдиною заявою
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.47
	Підготовка проекту рішень щодо призначення (відмови) та перерахунку всіх видів допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.48
	Перевірка відповідності прийнятих документів нормативно-правовим актам
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.49
	Прийом документів для призначення субсидій на оплату житлово-комунальних послуг та інших видів державної допомоги в електронному вигляді через мережу Інтернет з подальшим опрацюванням та призначенням 


	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.50
	Нарахування заробітної плати працівникам управління. Оформлення  документів для її  виплати.
	щомісячно 

до 25 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.51
	Ведення бухгалтерського обліку основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, малоцінних та  швидкозношуваних  предметів

	щоденно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.52
	Ведення обліку та видачу бланків суворої звітності, засобів реабілітації.
	щоденно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.53
	Організація роботи комісій утворених при адміністрації Баглійського району
 
	щомісячно
	Зімарєва Т.М.
	Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	4. Робота з кадрами 

	4.1.
	Облік та ведення трудових книжок працівників.
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.2
	Супроводження та експлуатація автоматизованої системи обліку посадових осіб управління
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.3
	Підготовка  аналітичних довідок:

·    - про кількісний склад посадових осіб управління
	щомісяця 

до 25 числа


	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.4
	Підготовка інформації до ДСЗН  про чисельність працівників управління
	щокварталу

до 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.5
	Підготовка інформації до ДСЗН  про наявність вакансій в управлінні
	щокварталу

до 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.6
	Підготовка наказів:

· з особового складу;

· про надання відпусток;

· з адміністративно-господарчих питань
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.7
	Підготовка державної статистичної звітності форми №3-ПН  для звітування перед міським центром зайнятості
	за потребою
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.8
	Проведення стажування осіб, які зараховані до кадрового резерву управління на 2016 рік
	згідно з планом-графіком, затвердженим розпорядженням міського голови
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.9
	Організація  навчання посадових осіб на курсах підвищення кваліфікації
	згідно з планом-графіком, затвердженим розпорядженням міського голови

	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.10
	Підготовка кадрових документів претендентів на заміщення вакантних посад на засіданні конкурсної комісії виконавчих органів міської ради

	за оголошенням конкурсу
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.11
	Формування особових справ осіб, які призначені на посади

	за потребую
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.12
	Підготовка особових справ до архівного зберігання

	за потребою
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.13
	Внесення пропозиції міському голові щодо присвоєння чергового рангу посадовим особам управління

	за потребою
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.14
	Підготовка і видача:

- довідок;

-витягів з трудових книжок працівників

	за потребою
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	ІV квартал

	1.Аналітична робота

	1.1.
	Підготовка звітів та інформацій до департаменту соціального захисту населення Дніпропетровської обласної державної адміністрації,  виконавчого комітету міської ради та її структурних підрозділів, управління державного казначейства
	
	
	
	

	1.1.1.


	Звіт про наявність громадських приймалень, виїзних прийомів, виступів в засобах масової інформації
	щомісячно

до 01 числа 
	Макаренко В.В.
	Фефілова І.П.
	

	1.1.2.
	Звіт про розгляд усних та письмових звернень громадян        
	щомісячно 

до 05 числа
	Макаренко В.В.
	Фефілова І.П.
	

	1.1.3.
	Звіт про використання коштів субвенції та надання пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 05 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.4.
	Інформація щодо строків подачі заявок та фактично нарахованих сум на виплату допомоги відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам»
	щомісячно 

до 03, 17числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.5.
	Інформація щодо строків подачі заявок та фактично нарахованих сум на виплату державних соціальних допомог
	щомісячно

до 03, 17числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.6
	Звіт по надання допомоги відповідно до Закону України «Про державну допомогу малозабезпеченим сім'ям»
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.7
	Звіт по надання допомоги відповідно до Закону України «Про державну допомогу сім'ям з дітьми»
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.8
	Інформація про обсяг фактичного фінансування грошовими коштами субвенції з державного бюджету на виплату державних соціальних допомог
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.9
	Звіт про фактичне фінансування допомоги сім'ям з дітьми
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.10
	Фактичні дані про надання окремих видів державної соціальної допомоги 
	до 15 січня
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.11
	Оперативна інформація про стан надання щомісячної грошової допомоги особам, які проживають разом з інвалідом І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу
	щомісячно

до 10 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.12
	Моніторинг щодо стану виплат державної соціальної допомоги на дітей –сиріт, грошового забезпечення батькам –вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною»
	щомісячно щосереди 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.13
	Інформація щодо стану фінансування та виплати державних допомог І та ІІ траншу
	щомісячно до 10, 25 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.14
	Інформація про призначення та виплату допомоги на дітей – сиріт, грошового забезпечення батькам – вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною» чи припинення їх виплати
	щомісячно 

до 28 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.15
	Звіт  про використання бюджетних коштів на виплату (перерахування) одноразової матеріальної допомоги інвалідам, дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам
	щомісячно

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.16
	Реєстр виплат (перерахування) одноразової матеріальної допомоги інвалідам,  дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.17
	Реєстр виплат (перерахування) одноразової грошової  допомоги постраждалим особам та  особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної  операції
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.18
	Звіт  про використання коштів на виплату (перерахування) одноразової матеріальної допомоги постраждалим особам та  особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної  операції
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.19
	Інформація щодо виплати коштів по КПКВК 2501350 «Компенсація підприємствам, установам, організаціям у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період»
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.20
	Інформація щодо виконання бюджетної програми  2505170 «Заходи з соціальної та професійної адаптації  учасників антитерористичної операції (крім військовослужбовців, звільнених у запас або відставку)»
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.21
	Інформація про стан розрахунків із компенсаційних виплат громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щомісячно 

до 30 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.22
	Заявка на фінансування щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції, для покриття виплат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комкнальних послуг.
	щомісячно 

на 01, 15 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.23
	Звіт за формою 6-пільга
	щомісячно 

до 06 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.24
	Підготовка подання на преміювання посадових осіб управління
	щомісячно 

до 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.25
	Аналіз фактично нарахованої заработної плати
	щомісячно 

до 03 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.26
	Інформація про стан фінансування по КФК 010116
	щомісячно 

до 15, 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.27
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по твердому паливу на скрапленому газу


	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.28
	Зведені дані  про стан розрахунків з надання пільг та житлових субсидій населенню на придбання твердого та пічного побутового палива і скрапленого газу
	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.29
	Інформація про стан фінансування коштів по субсидіям
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.30
	Заявка на фінансування по соціальним послугам 
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.31
	Заявка на фінансування по місцевому бюджету 
	щомісячно 

до 01 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.32
	Дані про стан розрахунків по КФК 091207
	щомісячно 

до 02 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.33
	Дані про стан розрахунків по наданих пільгах та житлових субсидій населенню на оплату електроенергії, природного газу, послуг тепло-, водопостачання, квартирної плати, вивезення побутового сміття та рідких нечистот
	щомісячно 

до 02 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.34
	Дані про стан розрахунків на компенсацію за пільговий проїзд окремих категорій громадян, пільгах за послуги зв’язку та інших пільгах
	щомісячно 

до 02 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.35
	Інформація щодо підготовки документів на проведення у поточному місяці розрахунків з пільг та субсидій населенню 
	щомісячно 

до 07 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.36
	Пояснювальна щодо кредиторської заборгованості по пільгах та субсидіях населенню
	щомісячно 

до 02 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.37
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по житлово-комунальним послугам та іншим пільгам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.38
	Звіт за формою №3 «Дані про обсяги фінансових зобов’язань по виплаті окремих видів державної соціальної допомоги»
	щомісячно 

до 03 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.39
	Пропозиції на фінансування грошовими  коштами з державного бюджету на оплату пільг та субсидій за енергоносії, тверде паливо та інші пільги
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.40
	Заявки на фінансування по КФК 070303 «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу , прийомні сім'ї )»
	щомісячно 

до 03, 16 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.41
	Заявки на фінансування на виплату державних допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з Державного бюджету
	щомісячно 

до 03,17 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.42
	Інформація стосовно нарахування та фінансування державної соціальної допомоги на дітей – сиріт за принципом «гроші ходять за дитиною»
	щомісячно 

до 05,15 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.43
	Інформація про призначення державної допомоги та фінансування її виплати 
	щомісячно 

до 07 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.44
	Інформація про призначення та виплату допомоги на дітей – сиріт, грошового забезпечення батькам – вихователям за принципом «гроші ходять за дитиною» чи припинення їх виплати
	щомісячно 

до 28 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.45
	Інформація щодо заборгованості по грошовим коштам по пільгах та субсидіях по ЖКП  та придбання твердого палива та скрапленого газу.
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.46
	Реєстр нарахованих сум допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету.


	щомісячно 

до 03,16 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.47
	Реєстр нарахованих сум допомоги «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї)», які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету
	щомісячно 

до 03,16 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.48


	Звіт про використання коштів субвенції на надання пільг та субсидій населенню
	щомісячно 

до 05 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.49
	Звіт про заборгованість за бюджетними коштами
	щомісячно 

до 05 числа
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.50
	Реєстр нарахованих сум допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету.
	щомісячно 

до 02, 17 числа  
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.51
	Реєстр нарахованих сум допомоги «Дитячі будинки (в т.ч. сімейного типу, прийомні сім'ї), які фінансуються за рахунок субвенцій з державного бюджету
	щомісячно 

до 02,16 числа  
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.52
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по твердому паливу на скрапленому газу
	щомісячно 

до 01 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.53
	Реєстр фактично нарахованих сум пільг та субсидій та кредиторської заборгованості по ЖКП та іншим пільгам
	щомісячно 

до 10 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	1.1.54
	Інформація щодо учасників антитерористичній операції (АТО), які отримали ушкодження та потребують протезування (ортезування) і забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації
	щомісячно

щопонеділка
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.55
	Інформація про громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які переселилися з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції
	щомісячно

щопонеділка
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.56
	Інформація про учасників антитерористичної операції (АТО), які втратили функціональні можливості кінцівок і потребують протезування (ортезування) за кордоном
	щомісячно

щосереди
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.57
	Інформація про видачу технічних засобів реабілітації переселенцям та воїнам АТО
	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.58
	Інформація щодо соціальної та професійної адаптації учасників АТО
	щомісячно

щоп’ятниці
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.59


	Інформація про результати закупівель послуг санаторно-курортного лікування для громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щомісячно

до 15, 30 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.60
	Інформація про кількість оздоровлених громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щокварталу 

до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.61
	Інформація щодо осіб, які брали участь в анти терористичній операції та  яким встановлено статус інваліда війни та члена сім’ї загиблого (померлого) відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» 
	щомісячно

щосереди
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.62
	Інформація щодо  забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації учасників АТО
	щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.63
	Надання  звітності щодо забезпечення інвалідів технічними та іншими засобами реабілітації:

- форма № 7 – «Звіт про забезпечення інвалідів, дітей-інвалідів, інших осіб технічними та іншими засобами реабілітації;

- звіт стосовно кількості виданих технічних засобів реабілітації;

- інформація «Про залишки технічних засобів пересування та реабілітації

	щомісячно 

до 10 числа

щомісячно 

до 01 числа

щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.64


	Інформацію щодо реалізації державної політики у сфері соціального і правового захисту ветеранів війни

	щокварталу

до 18 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.65
	Інформація про кількість облікованих сімей та осіб, які переміщені з тимчасово окупованої території України та районів проведення 

антитерористичної операції 

	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.66
	Інформація про санаторно-курортне лікування пільгових категорій громадян:

 - додаток 1 – «Оперативна інформація про стан виконання законодавства України щодо забезпечення санаторно-курортним лікуванням ветеранів війни, ветеранів праці та інвалідів»;

- додаток 2 – «Інформація про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками та компенсаційними виплатими»;

- додаток 3 – «Інформація щодо кількості невикористаних ліжкоднів санаторно-курортних путівок для інвалідів»;

- таблиці № 1-2 – «Про кількість осіб, що пройшли санаторно-курортне лікування за рахунок коштів субвенції та місцевих бюджетів».
	щокварталу 

до 30 числа

щомісячно 

до 30 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.67
	Інформація про учасників АТО, які перебувають на обліку для забезпечення санаторно-курортним лікуванням
	щомісячно 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.68
	Інформація про учасників АТО, які забезпечені санаторно-курортним лікуванням
	щомісячно 

до  01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.69
	Інформація про інвалідів та дітей-інвалідів, які потребують реабілітаційних послуг
	щокварталу 

до 01 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.70
	Інформація про кількість працюючих та працевлаштованих інвалідів
	щокварталу

до 02 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.71
	Надання інформації про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками, автомобілями, технічними та іншими засобами реабілітації, виплати грошових компенсацій на бензин, ремонт і технічне обслуговування автомобілів та на транспортне обслуговування, замість санаторно-курортної путівки та вартості самостійного санаторно-курортного лікування


	щокварталу 

до 03 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.72
	Проведення роботи з максимального залучення осіб з інвалідністю до професійної реабілітації у Вінницькому межрегіональному центрі професійної реабілітації інвалідів «Поділля»


	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.73
	Проведення роботи з максимального залучення осіб з інвалідністю до Всеукраїнського центру професійної реабілітації інвалідів с. Лютіж


	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.74
	Інформація про упорядкування обліку осіб, які мають право на забезпечення безкоштовними санаторно-курортними путівками


	щомісячно 

до  05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.75
	Надання пропозицій для врахування при розподілі санаторно-курортних путівок (списки інвалідів, ветеранів війни в тому числі: інвалідів 1 групи, які мають право на оздоровлення)
	щокварталу 

до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.76


	Надання інформації про забезпечення інвалідів санаторно-курортними путівками, виплати грошових компенсацій замість санаторно-курортної путівки та вартості самостійного санаторно-курортного лікування
	щокварталу 

до 10 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.
	

	1.1.77


	Надання інформації про стан розгляду судових справ, порушених за статтями Закону України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»


	щокварталу          до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.78
	Інформація про громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які перебувають на квартирному обліку


	щокварталу         до 05 числа
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	1.1.79
	Про стан створення ЄДАРП осіб, які мають право на пільги (наказ від 17.05.2005  № 77)
	щомісячно 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	1.1.80
	Про кількість та результати проведених перевірок щодо використання бюджетних коштів (від 27.04.2005 № 405)
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська  К.А

Яланська М.В.


	

	1.1.81
	Про проведення перевірок щодо використання бюджетних коштів (МВК від 14.02.2003 № 34)
	щомісячно 

до 05 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська  К.А

Яланська М.В.


	

	1.1.82
	Про створення ЄДАРП – перший етап Стратегії заміни системи пільг на адресну грошову допомогу населенню (рішення МВК від 26.03.2004 № 178)
	щомісячно 

до 27 числа 
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.


	

	1.1.83
	Надання звітності за формою 4,6-пільга (лист Міністерства соціальної політики  від 08.02.14  № 196/5/75-14)
	щомісячно 

до 8 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Романовська К.А.

Шершньова В.Т.
	

	1.1.84
	План-звіт з питань охорони праці
	щомісячно 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В.
	

	1.1.85


	Інформація про хід виконання в районі обласної Програми поліпшення стану безпеки, гігієни праці та виробничого середовища у Дніпропетровській обл. на 2014-2018 роки
	щокварталу 

до 01 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.86
	Інформація про роботу, яка проводиться в напрямку профілактики травматизму невиробничого характеру


	щомісячно 

до 01 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.87
	Інформація про стан охорони та умови праці в районі
	щокварталу 

до 01 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.88
	Інформація про хід виконання в районі обласних першочергових заходів з профілактики травматизму невиробничого характеру
	щокварталу 

до 05 числа


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.89
	Інформація про стан виконання комплексних заходів щодо досягнення установлених нормативів безпеки, гігієни праці та виробничого середовища на підприємствах району
	щокварталу 

до 10 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.90
	Узагальнена інформація про проведену роботу щодо виплати середнього заробітку працівникам, призваним на військову службу за призовом під час мобілізації на особливий період
	щомісячно 

до 19 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.91
	Оперативна інформація щодо зміни сум заборгованості із виплати заробітної плати на підприємствах – боржниках району
	щомісячно,

у разі потреби 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.92
	Перелік впроваджених заходів, спрямованих на поліпшення ситуації щодо своєчасної виплати заробітної плати на підприємствах та організаціях району
	щомісячно

щочетверга
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.93
	Оперативна сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району
	щомісячно 

до 03 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.94
	Фактична сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.95
	Моніторинг стану погашення заборгованості із виплати заробітної плати на підприємствах боржниках району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.96
	Інформація щодо рівня життя працюючих на великих та середніх підприємствах району усіх форм власності
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.97
	Дані про стан погашення заборгованості з виплати заробітної плати 
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.98
	Інформація щодо аналізу причин невідповідності обсягів погашення заборгованості із заробітної плати фінансово-економічним можливостям підприємств – боржників  району
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.99
	Картки контролю підприємств – боржників із виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства
	щомісячно 

до 10 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.100
	Очікувана сума заборгованості з виплати заробітної плати в розрізі кожного підприємства боржника району


	щомісячно 

до 25 числа 


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.101
	Звіт щодо виплати матеріальної допомоги військовослужбовцям, звільненим з військової строкової служби
	щомісячно 

до 10 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.102
	Звіт щодо виплати матеріальної допомоги військовослужбовцям, звільненим з військової строкової служби
	до 15 числа


	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.103
	Звіт щодо виплати компенсації підприємствам, установам, організаціям у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період
	щомісячно 

до 19 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.104
	Інформація щодо кількості підприємств та осіб, які отримують компенсацію відповідно до Постанови КМУ від 04.03.2015 №105
	щомісячно

до 23 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.105
	Звіт про результати перевірки правильності призначення та виплати пенсій управлінням Пенсійного фонду у Баглійському районі


	щокварталу 

до 15 числа 
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	1.1.106
	Інформація щодо призначення державної соціальної допомоги дітям дитячих будинків сімейного типу 
	щомісячно

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.


	

	1.1.107
	Графік виїзних прийомів громадян та інформація про проведену інформаційно-роз’яснювальну роботу 
	щомісячно

до 30 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.108
	Інформація про стан призначення щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення анти терористичної операції.
	щомісячно 

до 24 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.109
	Інформація щодо надання соціальної допомоги громадянам-тимчасово вимушеним переселенцям з Донецької та Луганської областей  
	щомісячно

щопонеділка

щосереди

щоп´ятниці
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.


	

	1.1.110
	Інформація щодо впровадження Єдиної технології прийому громадян 
	щокварталу 

до 08 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.111
	Інформація про призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям на підставі рішень комісії 
	щокварталу 

до 07 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.112
	Інформація щодо потреби у бланках посвідчень для дітей-інвалідів та інвалідів з дитинства 
	щокварталу 

до 01 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М
	

	1.1.113
	Інформація щодо призначення житлових субсидій на підставі рішень комісії 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.114
	Інформація про виявлені сім’ї, які опинились в складних життєвих обставинах 
	щомісячно 

до 22 числа 
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.115
	Про стан призначення щомісячної адресної допомоги особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції.
	щомісячно 

до 24 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.116
	Інформація про призначення державної допомоги та  фінансування її виплати 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.

Шершньова В.Т.


	

	1.1.117
	Інформація про призначення, виплату, припинення або невиплати державної соціальної допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавлених батьківського піклування, які влаштовані до дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей та грошового забезпечення прийомним батькам і батькам-вихователям 
	щомісячно 

до 18 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.118
	Моніторинг і контроль за оформленням субсидій 
	щомісячно

щоденно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М
	

	1.1.119
	Інформація про призначення державної соціальної допомоги прийомним дітям у прийомних сім’ях
	щомісячно 

до 08 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	1.1.120
	Інформація про фактичне фінансування допомоги сім’ям з дітьми 
	щомісячно 

до 10 числа
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.

Клименко Г.Є.

Шершньова В.Т.
	

	1.1.121
	Інформація про стан призначення та надання допомоги при народженні дитини 
	щомісячно 

до 05 числа
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.


	

	1.1.122
	Підготовка та надання звітів до:

- фонду соціального страхування на випадок  тимчасової втрати     працездатності;

- фонду соціального страхування від нещасного випадку на виробництві;

- міського відділу статистики;

- Державної податкової інспекції

- фонду інвалідів
	щомісячно 

до 7, 20 числа 
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	2. Методична робота 

	2.1
	Сприяння благодійним,  релігійним організаціям, громадським об'єднанням, установам та організаціям недержавної форми власності,  окремим громадянам у наданні cоціальної допомоги та соціальних послуг інвалідам, ветеранам війни та праці, громадянам похилого віку, а також іншим особам, які перебувають у складних життєвих обставинах.
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.2
	Сприяння волонтерським організаціям та окремим волонтерам у наданні допомоги соціально незахищеним громадянам. 


	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.
	

	2.3
	Надання  консультації,  розгляд  звернень   громадян,   підприємств, установ та організацій з питань, що належать до його  компетенції, вживає відповідних заходів щодо  усунення причин, які викликають скарги. 
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.4
	Роз'яснення  громадянам положення нормативно-правових актів з питань, що належать до  компетенції управління та   інформування  населення   через засоби масової інформації, інформаційно-довідкового стенду в єдиній приймальні управління, на веб-сайті.   
	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.


	

	2.5
	Надання  консультаційно-правової  допомоги  підприємствам–надавачам житлово–комунальних послуг, підприємствам, установам та  організаціям району усіх форм власності з питань, які належать до компетенції управління   
	 постійно 
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В. 

Мельник Л.М.

Шершньова В.Т.
	

	
	Проведення нарад та семінарів
	
	
	
	

	2.6
	Семінар-наради з працівниками управління з питань вивчення законодавчих актів України 
	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	2.7
	Проведення нарад з начальниками відділів управління
	щомісячно

щовівторка  


	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	2.8
	Участь в нарадах та семінарах  
	у разі потреби
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Мельник Л.М.

Корольова І.В.
	

	3. Організаційна робота 

	3.1
	Підготовка проектів рішень міської ради та її виконавчого комітету з питань соціального захисту населення району
	постійно 
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	3.2
	Ведення обліку громадян пільгових категорій відповідно до чинного законодавства шляхом включення до Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги.
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.3
	Визначення права на отримання пільг окремим категоріям громадян з урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім’ї
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.4
	Забезпечення пільгових категорій населення, які мешкають в будинках з пічним опаленням готівкою для придбання твердого палива та скрапленого газу  у 2016 році
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.5
	Визначення права громадян  на отримання пільг при сплаті за житлово-комунальні послуги за рахунок коштів місцевого бюджету
	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.6
	Звіряння інформації, яка надходить від  підприємств - надавачів житлово-комунальних  послуг з інформацією, яка міститься у Єдиному державному автоматизованому реєстрі осіб, які мають право на пільги для подальшого розрахунку з підприємствами – надавачами житлово – комунальних послуг за надані послуги пільговим категоріям населення

	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.7
	Проводення    роботи      щодо впровадження інформаційної системи ЄДАРП

	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.8
	Підтримка  в робочому стані  Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги

	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.9
	Відпрацювання  списків РАЦСу,    КЖЕП “Оріон”, ТОВ “Абонент XXI” щодо зняття з обліку померлих або вибулих громадян пільгових категорій

	щомісяця
	Корольова І.В.
	Романовська К.А.
	

	3.10
	Робота зі зверненнями громадян з питань соціального захисту, надання консультацій

	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Макаренко В.В.

Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	3.11
	Проведення моніторингу стану дотримання мінімальних гарантій в оплаті праці на підприємствах району (згідно переліку)
	щомісячно
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	3.12
	Організація та ведення прийому громадян з питань пенсійного забезпечення, колективно – договірного регулювання відносин,охорони праці, оплати праці
	постійно
	Корольова І.В.
	Воронюк О.В
	

	3.13
	Здійснювати  прийом громадян з питань призначення всіх видів державних допомог та субсидій
	постійно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.14
	Надавати запити до установ, організацій та підприємств, відомості для електронного запиту  довідок від підприємств надавачів житлово-комунальних послуг

	постійно
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.15
	Проведення виїзних прийомів громадян
 
	згідно графіку
	Мельник Л.М.
	Стасенко І.М.
	

	3.16
	Проведення  роботи з питань надання пільг громадянам району, відповідно до чинного законодавства.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.

.


	

	3.17
	Сприяння  інтеграції  інвалідів  у  суспільство,  полегшення  їх доступу до об’єктів соціальної інфраструктури, розвитку системи професійної та соціальної реабілітації інвалідів, їх працевлаштуванню. Направлення інвалідів до навчальних закладів системи соціального захисту населення для професійно-технічного навчання і перекваліфікації.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.

.


	

	3.18
	Формування центрального банку даних  інвалідів всіх категорій.

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.19
	Організація    роботи    щодо    забезпечення     інвалідів транспортними  засобами,  протезно-ортопедичними виробами,  іншими засобами технічної реабілітації, спеціальними засобами пересування і самообслуговування. 


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.20
	Організація  роботи щодо забезпечення інвалідів,  ветеранів війни, праці та учасників антитерористичної операції санаторно-курортними путівками.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.21
	Організація роботи щодо виплати грошових компенсації інвалідам на бензин,  ремонт і  технічне   обслуговування   автомобілів та на   транспортне обслуговування, а також  вартості санаторно-курортного лікування деяким категоріям громадян.
	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.22
	Встановлення  статусу  громадянам району згідно Законів України та видача   відповідних   посвідчень: «Інвалід війни», «Учасник війни»,        «Член сім’ї загиблого», «Дитина війни», «Ветеран праці», «Посвідчення жертви нацистських переслідувань», «Посвідчення батьків багатодітної сім’ї», «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї».

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.23
	Видача листів талонів на пільговий проїзд.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.24
	Подання в установленому порядку пропозицій щодо кандидатури опікуна чи  піклувальника  над повнолітніми визнаними судом недієздатними або обмежено-дієздатними особами, призначення помічника для надання допомоги дієздатним фізичним особам, які за станом здоров'я потребують догляду.

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.25
	Забезпечення  влаштування   до будинків-інтернатів  громадян похилого віку, інвалідів та дітей-інвалідів,  надання допомоги в організації  зазначених заходів.


	у разі потреби
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.26
	Проведення обстежень матеріально-побутових умов проживання громадян району, вивчення їх потреби у матеріальній, соціально-побутовій та медичній допомозі. Складання актів обстежень.

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.27
	Організація  роботи  щодо  надання  матеріальної допомоги малозабезпеченим громадянам за рахунок коштів бюджетів усіх рівнів. 

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.28
	Проведення роботи щодо виплати матеріальної допомоги на поховання деяких категорій осіб відповідно до чинного законодавства.

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.29
	Вживання заходів до соціального захисту бездомних громадян  та  осіб,  звільнених  з  місць  позбавлення  волі,  сприяння   їх   соціальній адаптації.

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.30
	Здійснення нарахування  компенсаційних виплат громадянам, постраждалим внаслідок аварії на ЧАЕС на продукти харчування, оздоровлення, вартості проїзду по території України.

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.31
	Організація  забезпечення  санаторно-курортними  путівками громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи.

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.32
	Підтримання банку даних на осіб, постраждалих від аварії на ЧАЕС в актуальному стані.


	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.33
	Внесення даних до Єдиної інформаційної бази даних про взятих на облік осіб, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції. 

	постійно
	Корольова І.В.
	Пильова О.В.


	

	3.34
	Організація роботи та взаємодія з  підприємствами, організаціями, установами Баглійського району щодо методичних роз’яснень по розрахункам з пільг, субсидій, допомог.

	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.


	

	3.35
	Забезпечення  доставки електронних та паперових списків отримувачів допомог на банки
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.36
	Забезпечення своєчасного опрацювання заяв на призначення усіх видів державних допомог 
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.37
	Проведення перерахунків розміру субсидії за ненаданні послуги або наданні не в повному обсязі організаціями
	щомісячно
	Мельник Л.М.
	Сарсорова О.А.
	

	3.38
	Перевірка достовірності та повноти інформації про доходи і майновий стан осіб, які входять до складу сім'ї, що звертається за призначенням державної соціальної допомоги 

	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.39
	Складання актів за підсумками перевірки з висновками щодо правильності призначення державної соціальної допомоги

	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.40
	Проведення обстежень умов життя заявника (за його згодою) з метою визначення складу сім'ї, ступеня нужденності та можливостей знаходження додаткових джерел для її існування шляхом опитування осіб, які входять до складу сім'ї, що звертається за призначенням державної соціальної допомоги, родичів, інших осіб у разі виникнення потреби в уточненні обставин, що стосуються справи

	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.41
	Підготовка і направлення запитів до ДФС, Державтоінспекції, Пенсійного фонду України,  органів охорони здоров’я, інших органів виконавчої влади та органів  місцевого  самоврядування,  а  також навчальних закладів, 
підприємств,  установ, організацій усіх форм власності для отримання інформації, необхідної  для  перевірки достовірності даних, отриманих від осіб, які  звертаються  за  призначенням  державної соціальної допомоги

	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.42
	Надання пропозицій щодо припинення надання державної соціальної допомоги, позбавлення права на продовження строку її надання, зменшення розміру допомоги у випадках, передбачених законодавством

	постійно
	Мельник Л.М.
	Яланська М.В.
	

	3.43
	Призначення усіх видів соціальної допомоги за єдиною заявою

	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.44
	Формування бази даних в електронному вигляді отримувачів допомоги
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.45
	Розрахунок та перевірка розміру і терміну надання усіх видів соціальної допомоги на підставі наданих документів відділом прийому громадян на опрацювання

	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.46
	Призначення усіх видів соціальної допомоги за єдиною заявою

	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.47
	Підготовка проекту рішень щодо призначення (відмови) та перерахунку всіх видів допомоги

	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.48
	Перевірка відповідності прийнятих документів нормативно-правовим актам

	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.49
	Прийом документів для призначення субсидій на оплату житлово-комунальних послуг та інших видів державної допомоги в електронному вигляді через мережу Інтернет з подальшим опрацюванням та призначенням 
	постійно
	Мельник Л.М.
	Клименко Г.Є.
	

	3.50
	Нарахування заробітної плати працівникам управління. Оформлення  документів для її  виплати.

	щомісячно 

до 25 числа


	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.51
	Ведення бухгалтерського обліку основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, малоцінних та  швидкозношуваних  предметів

	щоденно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.52
	Ведення обліку та видачу бланків суворої звітності, засобів реабілітації.
	щоденно
	Зімарєва Т.М.
	Шершньова В.Т.
	

	3.53
	Організація роботи комісій утворених при адміністрації Баглійського району 

	щомісячно
	Зімарєва Т.М.
	Корольова І.В.

Мельник Л.М.
	

	4.Робота з кадрами

	4.1
	Облік та ведення трудових книжок працівників.

	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.2
	Супроводження та експлуатація автоматизованої системи обліку посадових осіб управління 

	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.3
	Формування кадрового резерву управління на 2017 рік

	грудень 
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.4
	Підготовка  аналітичних довідок:

· про кількісний склад посадових осіб управління


	 до 25 числа

жовтень

листопад

грудень
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.5
	Підготовка інформації до ДСЗН  про чисельність працівників управління 

	щокварталу

до 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.6
	Підготовка інформації до ДСЗН  про наявність вакансій

	щокварталу

до 25 числа
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.7
	Формування графіку відпусток посадових осіб управління на 2017 рік, ознайомлення з ним працівників

	грудень

 
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.8
	Підготовка даних про проходження посадовими особами служби в органах місцевого самоврядування (обчислення стажу служби в органах місцевого самоврядування, загального трудового стажу, термінів присвоєння чергового рангу)

	грудень


	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.9
	Підготовка наказів:

· з особового складу;

· про надання відпусток;

з адміністративно-господарчих питань

	постійно
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.10
	Підготовка державної статистичної звітності форми №3-ПН  для звітування перед міським центром зайнятості

	за потребою
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.11
	Проведення стажування осіб, які зараховані до кадрового резерву управління на 2016 рік

	згідно з планом-графіком, затвердженим розпорядженням міського голови
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.12
	Організація  навчання посадових осіб на курсах підвищення кваліфікації
	згідно з планом-графіком, затвердженим розпорядженням міського голови
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.13
	Підготовка кадрових документів претендентів на заміщення вакантних посад на засіданні конкурсної комісії виконавчих органів міської ради

	за оголошенням конкурсу
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.14
	Формування особових справ осіб, які призначені на посади

	за потребую
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.15
	Підготовка особових справ до архівного зберігання

	за потребою
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.16
	Внесення пропозиції міському голові щодо присвоєння чергового рангу посадовим особам управління

	за потребою
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	

	4.17
	Підготовка і видача:

-довідок;

-витягів з трудових книжок працівників


	за потребою
	Зімарєва Т.М.
	Нестеренко С.О.
	


 Начальник управління

соціального захисту населення

Баглійського району 




   





                                                                             Т.М.ЗІМАРЄВА
ПОГОДЖЕНО

Заступник міського голови

з питань діяльності виконавчих органів міської ради, 

голова адміністрації Баглійського району  

______________________ КОЛІСНІЧЕНКО С.С.
Зімарєва Тамара Миколаївна

Корольова Ірина Василівна
Мельник Людмила Михайлівна
