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РОБОЧА інструкція
прибиральника службових приміщень управління соціального захисту 
Баглійського району

1. Загальні положення

1.1 Прибиральник службових приміщень управління приймається на роботу та звільняється згідно з чинним законодавством України міським головою.

1.2 Прибиральник службових приміщень управління безпосередньо підпорядковується начальнику управління та першому заступнику начальника управління.

2. Завдання та обов’язки

Прибиральник службових приміщень управління зобов’язаний :
2.1 Здійснювати прибирання службових приміщень, східців і коридорів на закріпленій території.
2.2 Витирати пил і локальні забруднення з відкритих поверхонь шаф, тумбочок, дерев'яних стільців і крісел, підвіконь, віконних рам і стекол, дверних блоків, оббивки та поверхні меблів, тканинної оббивки м'яких меблів, з робочих столів, електропобутової і оргтехніки, вимикачів, настільних ламп, килимових доріжок і покриття, підмітати та мити підлогу вручну або із застосуванням миючих.
2.3 Здійснювати прибирання сміття зі сміттєвих урн і ставити урни на свої місця, 

2.4 Збирати сміття і харчові відходи в закріплених приміщеннях, транспортувати їх до сміттєзбиральника в установлені місця.
2.5 Дотримуватися санітарно – гігієнічних вимог при прибиранні приміщень, застосовувати миючі, чистячи та дезінфікуючі засоби.
2.6 Отримувати обтиральний матеріал, миючі та дезінфікуючі засоби.
2.7 Готувати миючі і дезінфікуючі розчини.
2.8 Прибирати, проводить чищення, промивку, дезинфекцію спеціальними розчинами унітазів, кахляних стін, раковин та інших місць загального користування.
2.9 Підтримує закріплену територію в чистоті протягом робочого дня.
3. Права
Прибиральник службових приміщень управління має право:
3.1 Вносити пропозиції безпосередньому керівнику про раціональне використовування витратних матеріалів, хімічних та інших засобів праці.
3.2 Користування затвердженими інструкціями, наказами, розпорядженнями, що регламентують роботу прибиральника.
3.3 Інформувати керівництво управління про наявні недоліки в обслуговуванні об'єкту.

3.4 Одержувати від працівників управління інформацію, необхідну для здійснення своєї діяльності.
3.5 Представляти на розгляд свого керівництва пропозиції з питань своєї діяльності, по вдосконаленню роботи прибиральника службових приміщень управління.
3.6 Вирішувати з керівництвом управління питання, необхідні для виконання своїх посадових обов’язків .
4. Відповідальність
Прибиральник службових приміщень управління несе відповідальність за
4.1 Неякісне та своєчасне виконання покладених на нього цією посадовою інструкцією обов’язків.

4.2 Порушення Правил внутрішнього трудового розпорядку в адміністрації  та трудової дисципліни, інструкцій з охорони праці, правил протипожежної безпеки та виробничої санітарії.
4.4
Невиконання наказів, розпоряджень і доручень начальника управління, його першого заступника, - відповідно до чинного трудового законодавства.

4.3 Розголошування службової таємниці, - відповідно до чинного законодавства.

5. Повинен знати

5.1 Санітарно – гігієнічні вимоги щодо прибирання службових приміщень. 

5.2 Пристрій і правила експлуатації обслуговуваного устаткування і пристосувань.
5.3 Призначення і концентрацію дезинфікуючих і миючих засобів.
5.4 Правила експлуатації санітарно-технічного обладнання.
5.5 Перелік відомостей, що становлять службову таємницю.
5.6 Правила внутрішнього трудового розпорядку управління

5.7 Норми і вимоги з охорони праці, протипожежної безпеки та виробничої санітарії.

6. Кваліфікаційні вимоги

6.1 На посаду прибиральника службових приміщень управління може бути прийнятий працівник із середньою загальною освітою або неповною середньою освітою без пред’явлення вимог до стажу роботи. 

7. Доповнення та зміни
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