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	АДМІНІСТРАЦІЯ  баглійськОГО  районУ

	НАКАЗ


	13.11.2015 № 6 «ОД»
	            
	             м. Дніпродзержинськ

	Про створення постійно діючої  комісії

з питань розгляду звернень громадян  
при адміністрації Баглійського району
	


На виконання Указу Президента України «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», для сприяння громадянам у вирішенні за місцем їх  проживання  питань  з  якими  вони  звертаються  до   органів місцевого самоврядування, керуючись Положенням про адміністрацію Баглійського району, затвердженого рішенням міської ради від 30.09.2015 №1417-66/VI «Про входження Дніпродзержинської міської ради до складу засновника юридичних осіб Баглійської районної у місті Дніпродзержинську ради»,
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити:

- Положення про постійно діючу комісію  з питань розгляду звернень        громадян при адміністрації Баглійського району (додаток 1); 

- посадовий  склад постійно діючої  комісії з питань розгляду звернень   громадян  при адміністрації Баглійського району  (додаток 2).
    2. Організацію виконання цього наказу покласти на відділ з правових питань адміністрації Баглійського району  (Каузова), контроль залишаю за собою.
	Виконуючий обов’язки заступника 

міського голови  з питань діяльності

виконавчих органів міської ради,

голови адміністрації Баглійського району

 
	                 І.В.ЗАДОРОЖНІЙ                                                                        



                                                                               Додаток 1

                                                                               до наказу від 13.11.2015 № 6 ОД»
Положення 

про постійно діючу комісію  з питань розгляду

 звернень громадян при адміністрації Баглійського району 

І. Загальні положення

1. Постійно діюча комісія з питань розгляду  звернень громадян при адміністрації Баглійського району  (далі –комісія), утворена з метою сприяння громадянам у вирішенні питань за місцем їх проживання та забезпечення реалізації і гарантування закріпленого Конституцією України права на звернення до органів місцевого самоврядування, права громадян на участь в управлінні питань місцевого значення, а також підвищення ефективності роботи із зверненнями громадян адміністрацією Баглійського району, враховуючи необхідність об’єктивного, всебічного і вчасного розгляду звернень громадян відповідно до вимог Конституції України,Закону України “Про звернення громадян”  та інших нормативно-правових актів України з даного питання. 
1.2. Комісія є консультативно-дорадчим органом адміністрації Баглійського району.
  1.3. У своїй діяльності комісія керується Конституцією України  і законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, постановами Верховної Ради України, розпорядчими актами міської ради та її виконавчого комітету,  наказами голови адміністрації Баглійського району та цим Положенням.  

ІІ. Основні завдання та напрями діяльності Комісії
 2.1. Розгляд стану виконання доручень керівництва у сфері роботи зі зверненнями громадян.
  2.2. Контроль за станом вирішення питань, порушених у  зверненнях, що надійшли від Адміністрації Президента України, Кабінету Міністрів України та інших центральних органів виконавчої влади.
 2.3. Контроль за станом вирішення питань, порушених інвалідами Великої Вітчизняної війни, Героями Радянського Союзу, Героями Соціалістичної Праці, Героями України, жінками, яким присвоєно почесне звання України “Мати-героїня“.
  2.4. Контроль та координація роботи із зверненнями громадян у органах місцевого самоврядування.
 2.5. Розгляд звернень громадян, що мають резонансний характер.
 2.6. Розгляд спірних питань, які порушують громадяни у своїх
зверненнях, що надійшли до адміністрації Баглійського району, які можуть спричинити соціальну напругу в районі.

2.7. Комісія відповідно до покладених на неї завдань бере участь у розгляді матеріалів, підготовці та складанні проектів відповідей як заявникам, так і  органам влади вищого рівня, якими взято на контроль вирішення питань, порушених у зверненнях громадян.
2.8. Комісія під час виконання покладених на неї завдань взаємодіє з структурними підрозділами адміністрації Баглійського району  та міської ради.

                                               ІІІ. Права Комісії
 3.1. Готувати пропозиції щодо поліпшення роботи із зверненнями громадян та з інших питань, що належать до її компетенції.
  3.2. У разі потреби залучати до розгляду питань, що належать до її компетенції, відповідних представників структурних підрозділів органів місцевого самоврядування, територіальних органів  виконавчої влади, фахівців підприємств, установ, організацій за погодженням з їх керівниками.
  3.3. Одержувати в установленому законодавством порядку та обсягах від підприємств, установ та організацій, органів виконавчої влади і органів місцевого самоврядування необхідну інформацію, документи та інші матеріали для виконання покладених завдань.

3.4. Заслуховувати на своїх засіданнях інформацію керівників структурних підрозділів адміністрації Баглійського району з питань, що належать до компетенції Комісії.
3.5. У разі необхідності проводити виїзні засідання Комісії.
3.6. Проводити роз'яснювальну роботу з питань реалізації громадянами права на звернення та особистий прийом, надавати правову допомогу населенню з питань роботи із зверненнями громадян.
IV. Організація та порядок роботи Комісії
          4.1. Комісію очолює голова адміністрації Баглійського району. 
  4.2. Голова комісії має заступника, який  у разі відсутності голови комісії виконує його обов’язки. 
  4.3. Посадовий склад комісії та положення про неї затверджуються наказом голови адміністрації Баглійського району.

  4.4.Зміни до складу комісії вносяться наказом голови адміністрації Баглійського району.

4.5.  Формою роботи  комісії є засідання, що проводяться за необхідності, але не рідше одного разу на 3 місяця.

4.6. Рішення комісії приймається простою більшістю голосів її членів, присутніх на засіданні. У разі рівного  розподілу голосів вирішальним є голос головуючого на засіданні.

 4.7.Рішення постійно діючої комісії оформлюються протоколом. Протоколи підписуються головою комісії та її секретарем. 

 
 4.8.  Рішення комісії носять рекомендаційний характер. 
	Виконуючий обов’язки заступника 

міського голови  з питань діяльності

виконавчих органів міської ради,

голови адміністрації Баглійського району
                    І.В.ЗАДОРОЖНІЙ                                                                         


   4.9. Організаційно-методичне забезпечення діяльності комісії покладається на відділ з правових питань адміністрації Баглійського ра          

                                                                      Додаток 2
                                                                             до наказу від 13.11.2015 № 6 «ОД»
Посадовий склад

постійно діючої  комісії з питань розгляду звернень громадян

при адміністрації Баглійського району
Голова комісії: 

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, голова адміністрації Баглійського району
Заступник голови комісії:
Заступник голови адміністрації
Секретар комісії:
Завідувач відділу з правових питань
Члени комісії:

Заступник голови адміністрації
Начальник служби у справах дітей Баглійського району
Начальник управління соціального захисту населення Баглійського району
Представник КЖЕП «ОРІОН» (за згодою)

Завідувач відділу з питань життєдіяльності району
	Виконуючий обов’язки заступника 

міського голови  з питань діяльності

виконавчих органів міської ради,

голови адміністрації Баглійського району


 
	                  І.В.ЗАДОРОЖНІЙ                                                                        
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