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ПИТАННЯ 
на перевірку знання законодавства
з урахуванням специфіки діяльності виконавчого органу міської ради

Організаційний відділ міської ради

1. В чому полягають основні завдання організаційного відділу (Положення про організаційний відділ Дніпродзержинської міської ради)? 
2.  Які питання діяльності виконавчих органів регулює Регламент виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради (п.1.2 розділу 
І Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

3. Які розділи містить Регламент виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради (п 1.9. розділу І Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

4. Яким розпорядчим актом затверджується Регламент виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради  та приймаються зміни та доповнення до нього (п.1.4 розділу І Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
5. Коли розроблюється та затверджується виконавчим комітетом міської ради Регламент виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради (розділ ХІV Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
6. Як здійснюється планування роботи виконавчого комітету Дніпродзержинської міської ради (п.2.2. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

7. Які розділи містять пропозиції до плану роботи виконавчого комітету міської ради (додаток 1 підпункт 2.2.1. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

8. Ким погоджуються пропозиції до річного плану роботи виконавчого комітету міської ради та строки їх подання (п.2.2.1. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
9.  Яким розпорядчим документом затверджується річний план роботи виконавчого комітету та строки його прийняття (п.2.2.1.  розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

10.  Як здійснюється планування роботи виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради (п.2.3. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

11. На кого покладається відповідальність за формування
та виконання річних планів роботи виконавчих органів міської ради (п.2.3.1. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
12. Хто здійснює контроль за виконанням річних планів роботи виконавчих органів міської ради (п.2.3.1. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
13. Які звіти про свою роботу за підсумками виконання річного плану готують виконавчі органи (п.2.3.1. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

14. Які строки надання річних та квартальних звітів про роботу виконавчих органів міської ради (п.2.3.1. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
15.  Ким надаються пропозиції до календарного плану та строки їх подання до організаційного відділу міської ради (п. 2.3.2. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

16. Ким погоджується та затверджує узагальнений організаційним відділом календарний план (п.2.3.2. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

17.  Ким здійснюється контроль за виконанням календарного плану
(п.2.3.2. розділу ІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

18.  Ким здійснюється координація щодо підготовки та проведення нарад у Дніпродзержинській міській раді (п.10.2. розділу Х Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
19.   Якими розпорядчими документами створюються допоміжні органи (п.11.2. розділу ХІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
20.  Хто несе відповідальність за організацію роботи допоміжних органів  та на кого покладено організацію діловодного процесу (формування та ведення робочої справи, складання та узгодження графіку засідань, ведення протоколів засідань, контроль за виконанням протокольних доручень, які були надані на засіданні допоміжного органу, складання та надання інформаційних звітів про роботу допоміжного органу тощо) (п.11.4. розділу ХІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
21. Які розділи містить Положення про допоміжний орган (додаток 5 (пункт 11.2.) розділу ХІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

22.  В який термін надаються копії розпорядчих документів про утворення допоміжних органів, внесення змін та доповнень до них до організаційного відділу міської ради (п.11.5. розділу ХІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

23. В який термін надається до організаційного відділу міської ради інформація про роботу допоміжного органу (п.11.7. розділу ХІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
24. Ким здійснюється контроль за діяльністю допоміжних органів та координація (п.11.8. розділу ХІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
25. Який виконавчий орган може здійснювати перевірки щодо організаційної діяльності допоміжних органів щодо комплексного характеру та з окремих питань. Строки інформування керівника відповідного виконавчого органу щодо проведення перевірки (п.11.8. розділу ХІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
26. В який термін та ким надається до організаційного відділу інформація щодо визначення ювілейних та пам’ятних дат підприємств, установ і організацій міста, історичних подій, ювілеїв та вшанування пам’яті видатних людей, державних та інших свят  (п.12.2. розділу ХІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
27. Ким готується графік участі керівництва міської ради та заступників міського голови у протокольних та масових заходах, погоджується та затверджується? У який термін він затверджується (п.12.3. розділу ХІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)? 
28. Хто несе відповідальність за організацію проведення протокольних та масових заходів (п.12.10. розділу ХІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

29. В який термін до організаційного відділу надаються пропозиції щодо організації вітань (п.13.2. розділу ХІІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
30. Ким здійснюється контроль за організацією вітань (п.13.9. розділу ХІІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
Начальник організаційного 

відділу міської ради                                                                           С.О. Руднєва
