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Питання для перевірки знання законодавства

з урахуванням специфіки діяльності

виконавчого органу міської ради

Загальний відділ міської ради

1. В чому полягають основні завдання загального відділу (рішення Дніпродзержинської міської ради від 27.02.2013 №711-32/VI «Про затвердження положення про загальний відділ Дніпродзержинської міської ради»)?

2. Ким здійснюється загальне керівництво щодо ведення діловодства у виконавчих органах міської ради (п.6.3 розділу VІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
3. Як здійснюється організаційне забезпечення ведення діловодства у виконавчих органах міської ради (п.6.4 розділ VІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

4.  Які питання діяльності виконавчих органів регулює Регламент виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради (п.1.2 розділу І Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

5. Яким розпорядчим документом затверджується Регламент виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради  та приймаються зміни та доповнення до нього (п.1.3 розділу І Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
6. Які розпорядчі документи підлягають оприлюдненню на офіційному веб-сайті міської ради з метою обговорення, а які після їх прийняття (видання) та у які строки (п. 4.2 розділу ІV Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

7. З якою періодичністю проводяться засідання виконавчого комітету міської ради (п.5.4 розділу V Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
8. За яких умов засідання виконавчого комітету міської ради є правочинним (п.5.3 розділу V Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
9. На підставі яких документів видаються копії та витяги з розпорядчих документів для використання в роботі або в інтересах окремих громадян (п.4.20 розділу ІV Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

10. З яких питань та в який спосіб приймаються рішення виконавчого комітету міської ради без додержання процедури оприлюднення (п.5.6 розділу V Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

11. Які посадові особи несуть відповідальність за якість підготовки проектів рішень  та своєчасність надання документів для розгляду на засіданні виконавчого комітету міської ради (п.5.13 розділу V Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

12. Протягом якого строку доопрацьовуються проекти рішень виконавчого комітету міської ради з урахуванням зауважень членів виконавчого комітету міської ради (п.5.21 розділу V Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

13. У який спосіб та строки оформлюється засідання виконавчого комітету (п.5.29, п.5.30, п.5.31 розділу V Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

14. Які виконавчі органи здійснюють облік та діловодне опрацювання службових документів апарату міської ради (п.6.6 розділу VІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?
15. Якою мовою ведеться діловодство у виконавчих органах міської ради (п.6.5 розділу VІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

16. Які є строки розгляду запитів на інформацію? (ст.20 Закону України «Про доступ до публічної інформації»). 

17. Хто є запитувачами інформації (ст.12 Закону України «Про доступ до публічної інформації»)?

18. Які документи підлягають контролю (п.7.2 розділу VІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

19. Які документи підлягають обов’язковому контролю (п.7.3 розділу VІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

20. Хто несе відповідальність за організацію та виконання контрольованих документів (п.7.7 розділу VІІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)? 

21. За яких умов документ вважається виконаним (п.6.19 розділу 
VІ Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради)?

Начальник загального відділу                                                          Л.В.Товмач

