Питання та відповіді 

для перевірки знання законодавства 

з урахуванням специфіки діяльності 

виконавчого органу міської ради
обліково-фінансовий відділ міської ради
1. Дайте визначення терміну «бюджет».

(Бюджетний кодекс України від 08.07.2010 № 2456-VI, р.1, гл.1, ст.2, п.1)
Відповідь. Бюджет - план формування та використання фінансових ресурсів для забезпечення завдань і функцій, які здійснюються відповідно органами державної влади, органами влади Автономної Республіки Крим, органами місцевого самоврядування протягом бюджетного періоду.

2. Дайте визначення терміну «бюджетний процес». 

(Бюджетний кодекс України від 08.07.2010 № 2456-VI, р.1, гл.1, ст.2, п.10)
Відповідь. Бюджетний процес - регламентований бюджетним законодавством процес складання, розгляду, затвердження, виконання бюджетів, звітування про їх виконання, а також контролю за дотриманням бюджетного законодавства.

3. Дайте визначення терміну «головні розпорядники бюджетних коштів».

(Бюджетний кодекс України від 08.07.2010 № 2456-VI, р.1, гл.1, ст.2, п.18)
Відповідь. Головні розпорядники бюджетних коштів - бюджетні установи в особі їх керівників, які відповідно до Бюджетного кодексу України отримують повноваження шляхом встановлення бюджетних призначень.
4. Які статті видатків бюджету визнаються захищеними?
(Бюджетний кодекс України від 08.07.2010 № 2456-VI, р.1, гл.9, ст.55, п.1,2)

Відповідь.
1.Захищеними видатками бюджету визнаються видатки загального фонду бюджету, обсяг яких не може змінюватися при здійсненні скорочення затверджених бюджетних призначень.
2. Захищеними видатками бюджету визначаються видатки загального фонду на:
- оплату праці працівників бюджетних установ;

- нарахування на заробітну плату;

- придбання медикаментів та перев'язувальних матеріалів;

- забезпечення продуктами харчування;

- оплату комунальних послуг та енергоносіїв;

- обслуговування державного (місцевого) боргу;

- поточні трансферти населенню;

- поточні трансферти місцевим бюджетам;

- підготовку кадрів вищими навчальними закладами I-IV рівнів акредитації;

- забезпечення інвалідів технічними та іншими засобами реабілітації, виробами медичного призначення для індивідуального користування;

фундаментальні дослідження, прикладні наукові та науково-технічні розробки;

- роботи та заходи, що здійснюються на виконання Загальнодержавної програми зняття з експлуатації Чорнобильської АЕС та перетворення об'єкта "Укриття" на екологічно безпечну систему, та роботи з посилення бар'єрних функцій зони відчуження;

- компенсацію процентів, сплачуваних банкам та/або іншим фінансовим установам за кредитами, отриманими громадянами на будівництво (реконструкцію) чи придбання житла;

- заходи, пов’язані з обороноздатністю держави, що здійснюються за рахунок коштів резервного фонду державного бюджету;

- здійснення розвідувальної діяльності;

оплату послуг з охорони державних (комунальних) закладів культури.
5. Назвіть склад бюджетного законодавства.

(Бюджетний кодекс України від 08.07.2010 № 2456-VI, р.1, гл.1, ст.4, п.1)

Відповідь. Бюджетне законодавство складається з:

1) Конституції України;

2) Бюджетного кодексу України;

3) закону про Державний бюджет України;

4) інших законів, що регулюють бюджетні відносини, Бюджетним кодексом України;

5) нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України, прийнятих на підставі і на виконання Бюджетного кодексу України та інших законів України;

6) нормативно-правових актів органів виконавчої влади, прийнятих на підставі і на виконання Бюджетного кодексу України, інших законів України та нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України;

7) рішень про місцевий бюджет;

8) рішень органів Автономної Республіки Крим, місцевих державних адміністрацій, органів місцевого самоврядування, прийнятих відповідно до Бюджетного кодексу України, інших нормативно-правових актів.
6. Дайте визначення терміну «кошторис бюджетної установи».
(Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 №228 «Про  затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ»).
Відповідь. Кошторис бюджетної установи - основний плановий фінансовий документ бюджетної установи, яким на бюджетний період встановлюються повноваження щодо отримання надходжень і розподіл бюджетних асигнувань на взяття бюджетних зобов'язань та здійснення платежів для виконання бюджетною установою своїх функцій та досягнення результатів, визначених відповідно до бюджетних призначень.
7. Дайте визначення терміну «лімітна довідка про бюджетні асигнування». 
(Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 №228 «Про  затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ»).

Відповідь. Лімітна довідка про бюджетні асигнування - це документ, який містить затверджені бюджетні призначення (встановлені бюджетні асигнування) та їх помісячний розподіл, а також інші показники, що згідно із законодавством повинні бути визначені на основі нормативів, і видається відповідно Мінфіном, Міністерством фінансів Автономної Республіки Крим, місцевим фінансовим органом, головним розпорядником. 
8. На підставі якого документу одержувач бюджетних коштів використовує бюджетні кошти?
(Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 №228 «Про  затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ»).

Відповідь. Одержувач використовує бюджетні кошти на підставі плану використання бюджетних коштів, що містить розподіл бюджетних асигнувань, затверджених у кошторисі відповідного розпорядника бюджетних коштів.
9. Поясніть термін «нецільове використання бюджетних коштів».
(Бюджетний кодекс України від 08.07.2010 № 2456-VI, р.1, гл.5, ст.119)
Відповідь. Нецільовим використанням бюджетних коштів є їх витрачання на цілі, що не відповідають:

- бюджетним призначенням, встановленим законом про Державний бюджет України (рішенням про місцевий бюджет);

- напрямам використання бюджетних коштів, визначеним у паспорті бюджетної програми (у разі застосування програмно-цільового методу у бюджетному процесі) або в порядку використання бюджетних коштів;

- бюджетним асигнуванням (розпису бюджету, кошторису, плану використання бюджетних коштів).
10. Поняття оборотної відомості та її застосування.
(Наказ Державного казначейства України від 18.12.2000 №130 «Про затвердження типових форм обліку та списання запасів бюджетних установ та інструкції про їх складання»).
Відповідь. Застосовується для     звірки     даних     складського    та бухгалтерського обліку.

     Оборотна відомість   відкривається   на   рік  і  складається щомісячно на  підставі  даних  бухгалтерського  обліку  за  кожною групою аналітичних рахунків,  що об'єднані відповідним синтетичним рахунком,  у кількісному та  вартісному  відображеннях. За  кожним субрахунком  виводяться  загальні  сумові  підсумки,  які  повинні відповідати показникам синтетичного обліку. 
11. За яких умов об’єкт основних засобів визнається активом?
(Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку в державному сектторі 121 «Основні засоби»)
Відповідь. Об'єкт основних засобів визнається активом, коли:
- існує ймовірність отримання суб'єктом державного сектору майбутніх економічних вигід, пов'язаних з його використанням, та/або він має потенціал корисності для суспільства; і
- вартість об'єкта основних засобів може бути визначена.
12. За якими групами класифікуються основні засоби?
(Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку в державному секторі 121 «Основні засоби»)
Відповідь. Основні засоби класифікуються за такими групами:
1. Основні засоби:
Земельні ділянки.
Капітальні витрати на поліпшення земель.
Будинки, споруди та передавальні пристрої.
Машини та обладнання.
Транспортні засоби.
Інструменти, прилади, інвентар.
Тварини та багаторічні насадження.
Інші основні засоби.
2. Інші необоротні матеріальні активи включають:
Музейні фонди.
Бібліотечні фонди.
Малоцінні необоротні матеріальні активи.
13. На який період призупиняється нарахування амортизації?
(Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку в державному секторі 121 «Основні засоби»)
Відповідь. Нарахування амортизації призупиняється на період його реконструкції, модернізації, добудови, дообладнання та консервації.
14. Назвати обов’язкові реквізити первинних документів.

(Закон України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні».
Відповідь. Первинні  документи   можуть   бути складені  на  паперових  або  машинних  носіях і повинні мати такі обов'язкові реквізити:
 назву документа (форми); 
 дату і місце складання;
 назву підприємства, від імені якого складено документ; 
 зміст та  обсяг  господарської   операції,   одиницю   виміру господарської    

 операції;  
 посади осіб,   відповідальних   за  здійснення  господарської операції і   

 правильність її оформлення; 
особистий підпис або інші дані, що дають змогу ідентифікувати особу, яка брала участь у здійсненні господарської операції. 
15. Які меморіальні ордери використовуються для   відображення   в   обліку  операцій  з надходження на рахунок установи асигнувань та  здійснення  касових видатків   загального та спеціального фондів?

(Наказ Державного казначейства України «Про затвердження Інструкції про форми меморіальних ордерів бюджетних установ та порядок їх складання» від 27.07.2000 № 68) 

Відповідь. Для   відображення   в   обліку  операцій  з надходження на рахунок установи асигнувань та  здійснення  касових видатків   загального   фонду використовується меморіальний ордер №2 «Накопичувальна відомість руху грошових коштів загального фонду в органах Державного казначейства  України (установах банків)».

Для   відображення   в   обліку  операцій  з надходження на рахунок установи доходів та  здійснення  касових видатків   спеціального  фонду використовується меморіальний ордер №3 «Накопичувальна відомість руху грошових коштів спеціального фонду в органах Державного казначейства  України (установах банків)».

16. Дайте визначення терміну «мінімальна заробітна плата».
(Закон України «Про оплату праці»)

Відповідь. Мінімальна заробітна плата - це законодавчо встановлений розмір заробітної плати за просту, некваліфіковану працю, нижче якого не може провадитися оплата за виконану працівником місячну, а також погодинну норму праці (обсяг робіт).

До мінімальної заробітної плати не включаються доплати, надбавки, заохочувальні та компенсаційні виплати.

Мінімальна заробітна плата є державною соціальною гарантією, обов'язковою на всій території України для підприємств усіх форм власності і господарювання та фізичних осіб, які використовують працю найманих працівників.
17. Яким чином виправляються помилки в облікових регістрах за минулий період?
(Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку» від 24.05.1995 № 88)
Відповідь. Помилки  в облікових регістрах за минулий звітний період виправляються способом сторно.  Цей  спосіб  передбачає  складання бухгалтерської довідки,   в   яку  помилка  (сума,  кореспонденція рахунків) заноситься червоним  чорнилом,  пастою  кулькових  ручок тощо або   із   знаком   "мінус",   а   правильний   запис  (сума, кореспонденція рахунків)  заноситься  чорнилом,  пастою  кулькових ручок тощо  темного  кольору.  Внесенням  цих  даних до облікового регістру  у  місяці,  в  якому  виявлено   помилку,   ліквідується неправильний    запис   та   відображається   правильна   сума   і кореспонденція   рахунків   бухгалтерського  обліку.  Довідка  має наводити  причину  помилки,  посилання  на  документи  та облікові регістри,  в  яких  допущено  помилку, і підписується працівником, який склав довідку, та після її перевірки - головним бухгалтером. 
18. Дати визначення термінам «капітальні видатки» та «поточні видатки».
(Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Інструкції щодо застосування економічної класифікації видатків бюджету від 12.03.2012 №333)

Відповідь. Капітальні видатки - це видатки, які спрямовуються на придбання основного капіталу (обладнання і предметів довгострокового користування), необоротних активів (у тому числі землі, нематеріальних активів тощо), на будівництво (придбання), ремонт, модернізацію, реконструкцію та реставрацію (у тому числі житла (приміщень), інших об’єктів), на створення державних запасів і резервів; на придбання капітальних активів; невідплатні платежі, компенсацію втрат, пов'язаних з пошкодженням основного капіталу.

Поточні видатки - це видатки, які спрямовуються на виконання бюджетних програм та забезпечують поточне функціонування бюджетних установ, проведення досліджень, розробок, заходів та надання поточних трансфертів населенню і підприємствам (установам, організаціям).

19. За якими методами оцінюється вибуття запасів?
(Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку в державному секторі 123 «Запаси»).

Відповідь. Вибуття запасів оцінюється за такими методами:

- ідентифікованої собівартості відповідної одиниці запасів;

- середньозваженої собівартості;

- собівартості перших за часом надходження запасів (ФІФО).

Для всіх одиниць обліку запасів, що мають однакове призначення та однакові умови використання, застосовується тільки один із наведених методів.
20. Назвати складові первісної вартості запасів, що придбані за плату.
(Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку в державному секторі 123 «Запаси»).

Відповідь. Первісною вартістю запасів, що придбані за плату, є собівартість запасів, яка складається з таких фактичних витрат:

 -суми, що сплачується згідно з договором постачальнику (продавцю), за вирахуванням непрямих податків;

- суми ввізного мита;

- суми непрямих податків у зв'язку з придбанням запасів, які не відшкодовуються суб'єктам державного сектору;

- транспортно-заготівельні витрати (затрати на заготівлю запасів, оплата тарифів (фрахту) за вантажно-розвантажувальні роботи і транспортування запасів усіма видами транспорту до місця їх використання, включаючи витрати зі страхування ризиків транспортування запасів);

- інші витрати, які безпосередньо пов'язані з придбанням запасів і доведенням їх до стану, в якому вони придатні для використання у запланованих цілях. 
21. В яких випадках проведення інвентаризації є обов’язковим?
(Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Положення про інвентаризацію активів та зобов'язань від 02.09.2014 № 879).

Відповідь. Проведення інвентаризації є обов’язковим:

 - перед складанням річної фінансової звітності;

- у разі передачі майна державного підприємства або бюджетної установи в оренду, приватизації майна державного підприємства, перетворення державного підприємства, передачі державного підприємства (його структурних підрозділів) або бюджетної установи до сфери управління іншого органу управління (на дату передачі), крім передачі в межах одного органу управління, в інших випадках, визначених законодавством; 

- у разі зміни матеріально відповідальних осіб, а також у разі зміни керівника колективу (бригадира), вибуття з колективу (бригади) більше половини його членів або на вимогу хоча б одного члена колективу (бригади) при колективній (бригадній) матеріальній відповідальності (на день приймання-передачі справ) в обсязі активів, які знаходяться на відповідальному зберіганні;

- у разі встановлення фактів крадіжок або зловживань, псування цінностей (на день встановлення таких фактів) в обсязі, визначеному керівником підприємства; 

- за судовим рішенням або на підставі належним чином оформленого документа органу, який відповідно до закону має право вимагати проведення такої інвентаризації. 
- у разі техногенних аварій, пожежі чи стихійного лиха (на день після закінчення явищ) в обсязі, визначеному керівником підприємства;

- у разі припинення підприємства; 

- у разі переходу на складання фінансової звітності за міжнародними стандартами (на дату такого переходу);

- в інших випадках, передбачених законодавством.
22. Розмір допомоги по тимчасовій непрацездатності в залежності від страхового стажу. 
(Закон України «Про загальнообов’язкове соціальне страхування»)

Відповідь. Розмір допомоги по тимчасовій непрацездатності

1. Допомога по тимчасовій непрацездатності виплачується застрахованим особам залежно від страхового стажу в таких розмірах:

1) 50 відсотків середньої заробітної плати (доходу) - застрахованим особам, які мають страховий стаж до трьох років;

2) 60 відсотків середньої заробітної плати (доходу) - застрахованим особам, які мають страховий стаж від трьох до п’яти років;

3) 70 відсотків середньої заробітної плати (доходу) - застрахованим особам, які мають страховий стаж від п’яти до восьми років;

4) 100 відсотків середньої заробітної плати (доходу) - застрахованим особам, які мають страховий стаж понад вісім років;

5) 100 відсотків середньої заробітної плати (доходу) - застрахованим особам, віднесеним до 1-4 категорій осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи; одному з батьків або особі, що їх замінює та доглядає хвору дитину віком до 14 років, яка потерпіла від Чорнобильської катастрофи; ветеранам війни та особам, на яких поширюється чинність Закону України "Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту"; особам, віднесеним до жертв нацистських переслідувань відповідно до Закону України "Про жертви нацистських переслідувань"; донорам, які мають право на пільгу, передбачену статтею 10 Закону України "Про донорство крові та її компонентів".

23. Який документ використовується для аналітичного обліку касових видатків у бюджетних установах та централізованих бухгалтеріях?

(Наказ Державного казначейства України від 6 жовтня 2000 року N 100 «Про затвердження форм карток і книг аналітичного обліку бюджетних установ та порядку їх складання).

Відповідь. Для аналітичного обліку касових видатків у бюджетних установах та централізованих бухгалтеріях використовується Картка аналітичного обліку касових видатків. Картка ведеться в розрізі кодів економічної класифікації видатків. За кожним кодом програмної класифікації видатків, за загальним та спеціальним фондами, за кожним видом коштів спеціального фонду складаються окремі картки. У централізованих бухгалтеріях для установ, що обслуговуються, складаються окремі картки за кожною установою в розрізі зазначених параметрів та загальна картка за всіма обслуговуючими установами. 

Картка відкривається щомісячно та заповнюється щоденно бухгалтером на підставі виписки органу Державного казначейства (установи банку). Суми відшкодованих касових видатків записуються на зворотному боці картки. 

Картка аналітичного обліку касових видатків підписується виконавцем та особою, що перевірила картку. 
24. Який документ використовується для аналітичного обліку фактичних видатків у бюджетних установах та централізованих бухгалтеріях?

(Наказ Державного казначейства України від 6 жовтня 2000 року N 100 «Про затвердження форм карток і книг аналітичного обліку бюджетних установ та порядку їх складання).

Відповідь. Для аналітичного обліку фактичних видатків у бюджетних установах та централізованих бухгалтеріях використовується Картка аналітичного обліку фактичних видатків. 

Картка ведеться щомісячно в розрізі кодів економічної класифікації видатків. За кожним кодом програмної класифікації видатків, за загальним та спеціальним фондами, за кожним видом коштів спеціального фонду складаються окремі картки. У централізованих бухгалтеріях для установ, що обслуговуються, складаються окремі картки за кожною установою в розрізі зазначених параметрів та загальна картка за всіма обслуговуючими установами. 

Записи про суми фактичних видатків установи здійснюються на підставі даних меморіальних ордерів. Суми відшкодованих фактичних видатків записуються на зворотному боці картки. 

Картка аналітичного обліку фактичних видатків підписується виконавцем та особою, що перевірила картку. 
25. Протягом якого терміну бюджетна установа подає Реєстр бюджетних зобов’язань та Реєстр фінансових зобов’язань до органу Казначейства?
(Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Порядку реєстрації та обліку бюджетних зобов'язань розпорядників бюджетних коштів» від 02.03.2012 №309»
Відповідь. Розпорядники бюджетних коштів протягом 7 робочих днів з дати взяття бюджетного зобов’язання подають до відповідного органу Казначейства Реєстр бюджетних зобов’язань розпорядників (одержувачів) бюджетних коштів на паперових (у двох примірниках) та електронних носіях і оригінали документів або їх копії, засвідчені в установленому порядку, що підтверджують факт узяття бюджетного зобов’язання.
Розпорядники бюджетних коштів протягом 7 робочих днів з дати прийняття ними до виконання бюджетного фінансового зобов’язання, якщо інше не передбачено бюджетним зобов’язанням,  подають до відповідного органу Казначейства Реєстр фінансових зобов’язань на паперових (у двох примірниках) та електронних носіях, а також оригінали документів або їх копії, засвідчені в установленому порядку, що підтверджують факт узяття бюджетного зобов’язання та бюджетного фінансового зобов’язання.
26. Які основні моменти визначаються у розпорядчому документі про облікову політику?
(Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Методичних рекомендацій щодо облікової політики суб’єкта державного сектору» від 23.01.2015 №11)
Відповідь. Розпорядчий документ про облікову політику суб’єкта державного сектору визначає, зокрема:
одиницю аналітичного обліку запасів;
порядок аналітичного обліку запасів, форми первинних документів, що використовуються для оформлення руху запасів, розроблені суб’єктом державного сектору самостійно;
методи оцінки вибуття запасів;

періодичність визначення середньозваженої собівартості одиниці запасів;
порядок обліку і розподілу транспортно-заготівельних витрат, застосування окремого субрахунку або аналітичного рахунку обліку транспортно-заготівельних витрат;

перелік і склад статей калькулювання виробничої собівартості продукції (робіт, послуг);
строки корисного використання груп основних засобів;

строки корисного використання груп нематеріальних активів.
27. Назвіть підстави для відшкодування витрат відрядженого працівника на придбання електронного авіаквитка та електронного проїзного/перевізного документа на поїзд.
(Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Інструкції про службові відрядження в межах України та за кордон» від 13.03.1998 №59)

Відповідь. У разі  використання  електронного  авіаквитка  підставою для відшкодування витрат на його придбання є такий  пакет  документів: 
оригінал  розрахункового або платіжного документа,  що підтверджує 
здійснення розрахункової операції у  готівковій  чи  безготівковій формі (платіжне   доручення,   розрахунковий   чек,  касовий  чек, розрахункова квитанція, виписка з карткового рахунку, квитанція до прибуткового касового ордера); роздрук на папері частини електронного авіаквитка із вказаним маршрутом (маршрут/квитанція); оригінали відривної частини посадкових талонів пасажира.

     У   разі   використання   електронного  проїзного/перевізного документа  на  поїзд  підставою  для  відшкодування витрат на його придбання  є роздрукований на паперовому носії посадочний документ. 

28. Назвати склад фінансової звітності розпорядників бюджетних коштів.
(Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Порядку складання фінансової, бюджетної та іншої звітності розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів» від 24.01.2012 № 44)

Відповідь.  Склад фінансової звітності:

«Баланс» (форма № 1) (додаток 1);

«Звіт про результати фінансової діяльності» (форма № 9д, № 9м) (додаток 2);

«Звіт про рух грошових коштів» (додаток 3).

29. Для обліку яких даних призначені рахунки  Класу 6 «Поточні зобов’язання» Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ?
(Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ» від 26.06.2013 №611)
Відповідь. Рахунки Класу 6 «Поточні зобов'язання» призначені для обліку даних та узагальнення інформації про зобов'язання установи, що виникають протягом звичайної її діяльності і погашення яких очікується протягом дванадцяти місяців з дати балансу.

На окремих субрахунках синтетичних рахунків 63 - 68 сальдо на кінець місяця може бути не лише кредитовим, але й дебетовим. Такі показники не згортаються, а сальдо синтетичного рахунку визначається розгорнуто за дебетом і кредитом як сума відповідного сальдо на субрахунках.

30. Призначення позабалансових рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ.

(Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ» від 26.06.2013 №611)
Відповідь. На позабалансових рахунках обліковуються матеріальні цінності, інші активи та зобов'язання, що належать установі або перебувають у тимчасовому розпорядженні. Бухгалтерський облік зазначених цінностей ведеться за простою системою, за якою записи про надходження, вибуття, використання, продаж матеріальних цінностей, бланків документів суворої звітності, утворення умовних прав і зобов'язань, списання з балансу майна внаслідок нестачі, псування та дебіторської заборгованості проводяться тільки на одному позабалансовому рахунку з вказуванням змісту і кількісно-вартісних показників операції.
