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Питання на перевірку знання законодавства 
з урахуванням специфіки діяльності
виконавчих органів міської ради
ВІДДІЛ ПЕРСОНАЛУ МІСЬКОЇ РАДИ
1. Назвіть основні законодавчі акти, які регулюють трудові правовідносини.
2. Скільки ступенів має відзнака – нагрудний знак «За заслуги перед містом» (додаток 2 до рішення міської ради від 14.07.2000 №215-11/ХХІІІ «Про затвердження міських відзнак ( нагрудних знаків «Відзнака міського голови», 
«За заслуги перед містом», «Почесний громадянин міста» (зі змінами, внесеними рішенням міської ради від 20.12.2006 №84-07/V)
3. На які види згідно з номенклатурою справ поділяються накази? 
(п.3.13 Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради, затверджений рішенням виконавчого комітету Дніпродзержинської міської ради від 22.01.2014 №03 «Про затвердження Регламенту виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради»).
4. Який розпорядчий акт є підставою для нагородження Подякою міського голови та відзнакою – нагрудним знаком «Відзнака міського голови» (додаток до розпорядження виконкому міської Ради народних депутатів від 11.12.1996 
№758-р «Про заснування Подяки міського голови», додаток 1 до рішення міської ради від 14.07.2000 №215-11/ХХІІІ «Про затвердження міських відзнак ( нагрудних знаків «Відзнака міського голови», «За заслуги перед містом», «Почесний громадянин міста» (зі змінами, внесеними рішенням міської ради від 20.12.2006 №84-07/V).
5. Які реквізити повинна містити заява про прийняття на роботу? (Посібники щодо оформлення ділових паперів).
6. Який розпорядчий акт є підставою для нагородження відзнакою – нагрудним знаком «За заслуги перед містом» (додаток 2 до рішення міської ради від 14.07.2000 №215-11/ХХІІІ «Про затвердження міських відзнак ( нагрудних знаків «Відзнака міського голови», «За заслуги перед містом», «Почесний громадянин міста» (зі змінами, внесеними рішенням міської ради від 20.12.2006 №84-07/V)?

7. Поняття терміну «трудовий договір», строки трудового договору. 
(ст.ст. 21, 23 КЗпП України).
8. Чи можливе повторне нагородження Подякою міського голови (додаток до розпорядження виконкому міської Ради народних депутатів від 11.12.1996 №758-р «Про заснування Подяки міського голови»).
9. Яким категоріям осіб заборонено відмовляти в прийнятті на роботу?
(ч.1 ст.197, ч.5 ст.24, ст.42, ст.184, ст.186' КЗпП України, ст.ст.17, 18' ЗУ «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні», ст.11 ЗУ «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку
в Україні», ст.8 ЗУ «Про соціальний і правовий захист військовослужбовців
та членів їх сімей»).
10. Які існують заохочувальні відзнаки Дніпропетровської обласної державної адміністрації (розпорядження голови Дніпропетровської обласної державної адміністрації від 24.12.1999 №601-р «Про заснування відзнаки голови облдержадміністрації – нагрудного знака «За розвиток регіону», від 13.03.2002 №83-р «Про заснування заохочувальних відзнак» (зі змінами, внесеними розпорядженням голови Дніпропетровської обласної державної адміністрації від 10.03.2005 №61-р-05), від 17.02.2009 №Р-77/0/3-09 «Про заснування заохочувальної відзнаки Дніпропетровської облдержадміністрації – пам’ятної медалі «За вагомий внесок у розвиток Дніпропетровської області»)
11. Трудові книжки, їх облік та зберігання. (ст.48 КЗпП України, постанова КМУ від 27.04.1993 №301 «Про трудові книжки працівників», Інструкція про порядок ведення трудових книжок працівників).
12. Які існують заохочувальні відзнаки Дніпропетровської обласної ради (рішення Дніпропетровської обласної ради від 20.10.2000 №307-13/ХХІІІ «Про Подяку Дніпропетровської обласної ради», від 06.08.2004 №450-18/ХХІV «Про Почесну грамоту та Грамоту Дніпропетровської обласної ради», розпорядження голови Дніпропетровської обласної ради від 13.04.2007 №118-р «Про почесну відзнаку голови Дніпропетровської обласної ради»)?
13. Обчислення стажу служби в органах місцевого самоврядування. 
(ст.22 ЗУ «Про службу в органах місцевого самоврядування»).

14. На підставі чого провадиться нагородження державними нагородами України (ст. 5 Закону України «Про державні нагороди України» від 16.03.2000 №1549-ІІІ)?

15. Передання особової справи державного службовця. (посадової особи місцевого самоврядування) до архіву (Постанова КМУ від 25.05.1998 №731 «Про затвердження Порядку ведення особових справ державних службовців в органах виконавчої влади»).

16. Кому присвоюється почесне звання «Мати-героїня» (п. 9 Указу Президента України «Про почесні звання України» від 29.06.2001 №476/2001)?
17. Видача трудової книжки у разі звільнення. (п.1.ст.47 КЗпП України, Інструкція про порядок ведення трудових книжок працівників).
18. Яка періодичність нагородження відзнакою – нагрудним знаком 
«За заслуги перед містом» вищого ступеня (додаток 2 до рішення міської ради 
від 20.12.2006 №84-07/V «Про внесення змін до рішення Дніпродзержинської міської ради від 14.07.2000 №215-11/ХХІІІ «Про затвердження міських відзнак ( нагрудних знаків «Відзнака міського голови», «За заслуги перед містом», «Почесний громадянин міста»)?
19. Основні положення порядку стажування в державних органах. (Постанова КМУ від 01.12.1994 №804 «Про затвердження Положення про порядок стажування у державних органах»).
20. Чи можливе присвоєння звання «Почесний громадянин міста Дніпродзержинськ» громадянам інших міст України та держав (п. 2.2. рішення міської ради від 23.06.2004 №348-15/ХХІV «Про Положення про почесне громадянство міста Дніпродзержинськ»)?

21. Загальні положення проведення атестації посадових осіб місцевого самоврядування. (п.п.1, 2 постанови КМУ від 26.10.2001 №1440 
«Про затвердження Типового положення про проведення атестації посадових осіб місцевого самоврядування»).
22. Який термін подання клопотань про нагородження нагородами Дніпропетровської обласної державної адміністрації (розпорядження голови Дніпропетровської обласної державної адміністрації від 24.12.1999 №601-р 
«Про заснування відзнаки голови облдержадміністрації - нагрудного знака 
«За розвиток регіону», від 13.03.2002 №83-р «Про заснування заохочувальних відзнак» (зі змінами, внесеними розпорядженням голови Дніпропетровської обласної державної адміністрації від 10.03.2005 №61-р-05)?

23. Формування особової справи посадової особи місцевого самоврядування. (Постанова КМУ від 25.05.1998 №731 «Про затвердження Порядку ведення особових справ державних службовців в органах виконавчої влади»).
24. На якій підставі робиться запис про нагородження у трудовій книжці нагородженого (розпорядження голови Дніпропетровської обласної державної адміністрації від 24.12.1999 №601-р «Про заснування відзнаки голови облдержадміністрації – нагрудного знака «За розвиток регіону», від 13.03.2002
№83-р «Про заснування заохочувальних відзнак» (зі змінами, внесеними розпорядженням голови Дніпропетровської обласної державної адміністрації 
від 10.03.2005 №61-р-05), рішення Дніпропетровської обласної ради 
від 20.10.2000 №307-13/ХХІІІ «Про Подяку Дніпропетровської обласної ради» та від 06.08.2004 №450-18/ХХІV «Про Почесну грамоту та Грамоту Дніпропетровської обласної ради», рішення виконавчого комітету міської ради від 26.12.2005 №1007 «Про заснування Почесної грамоти виконкому Дніпродзержинської міської ради», рішення міської ради від 14.07.2000 
№215-11/ХХІІІ «Про затвердження міських відзнак ( нагрудних знаків «Відзнака міського голови», «За заслуги перед містом», «Почесний громадянин міста» 
(зі змінами, внесеними рішенням міської ради від 20.12.2006 №84-07/V)?
25. Які відомості вносяться до трудової книжки (Інструкція про порядок ведення трудових книжок працівників).

26. Що є підставою для присвоєння звання «Почесний громадянин міста Дніпродзержинськ» (п. 2.1. рішення міської ради від 23.06.2004 №348-15/ХХІV «Про Положення про почесне громадянство міста Дніпродзержинськ»)?
27. Право на відпустку у разі звільнення. (ст.3 ЗУ «Про відпустки»).
28. Яка найвища ступінь відзнаки в Україні (ст. 6 Закону України 
«Про державні нагороди України» від 16.03.2000 №1549-ІІІ)?
29. Види відпусток (ст.4 ЗУ «Про відпустки»).
30. Який орган здійснює попередній розгляд питань щодо нагородження державними нагородами (ст. 13 Закону України «Про державні нагороди України» від 16.03.2000 №1549-ІІІ)?
