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Продовження додатка

ПРОЕКТ
Про затвердження положення 
про порядок збору інформації
щодо споживання енергоресурсів 
бюджетними установами 
міста Дніпродзержинськ
З метою запровадження постійно діючої системи моніторингу
і контролю за ефективним використанням енергоресурсів установами 
та організаціями бюджетної сфери, зменшення фінансового навантаження 
на бюджет міста за оплату енергоносіїв бюджетними установами, відповідно 
до програми енергоефективності та зменшення споживання енергетичних ресурсів у м.Дніпродзержинську на 2016 рік, затвердженної рішенням міської ради від 25.12.2015 №24-03/VII, завдань Стратегії розвитку міста Дніпродзержинськ на період до 2020 року, затвердженної рішенням міської ради від 26.12.2014 №1162-58/VI, керуючись ст.17, підпунктом 4 п.«а» ст.27, підпунктом 1 п.«а» ст.30, ч.6 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради
ВИРІШИВ:
1. Затвердити положення про порядок збору інформації 
щодо споживання енергоресурсів бюджетними установами міста Дніпродзержинськ в рамках інформаційної системи енергомоніторингу (ІСЕ), що додається.
2. Керівникам виконавчих органів міської ради, керівникам бюджетних установ та організацій міста забезпечити дотримання положення 
про порядок збору інформації щодо споживання енергоресурсів бюджетними установами міста Дніпродзержинськ.
3. Департаменту економічного розвитку міської ради (Скакун) інформацію про хід виконання цього рішення надавати у встановленому порядку щороку до 25 січня.

4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органі міської ради Плахотніка О.О.

Міський голова                                                                                  А.Л.БІЛОУСОВ

	
	Додаток 
до рішення виконавчого комітету міської ради 

від _____________ № _________




ПОЛОЖЕННЯ  
про порядок збору інформації щодо споживання енергоресурсів бюджетними установами міста Дніпродзержинськ

І. Загальні положення
1.1. Положення про порядок збору інформації щодо споживання енергоресурсів бюджетними установами міста Дніпродзержинськ 
(далі – Положення) визначає процедуру моніторингу споживання енергоресурсів у бюджетній сфері міста з подальшим внесенням відповідної інформації до інформаційної системи енергомоніторингу (ІСЕ). Положення  поширюється на виконавчі органи міської ради, а також організації, заклади, засновані міською радою у встановленому порядку, що повністю утримуються за рахунок коштів міського бюджету та на балансі і у підпорядкуванні яких знаходяться об’єкти енергозбереження, на енергоменеджерів бюджетних установ та енергоменеджерів міста.
1.2. Метою застосування Положення є організаційне забезпечення впровадження постійно діючої системи динамічного нагляду та отримання достовірної інформації щодо енергоспоживання в режимі щотижневого зчитування відповідної інформації з приладів (лічильників) обліку енергетичних ресурсів в бюджетних установах міста (будівлях, приміщеннях) для подальшого проведення аналізу і оцінки основних показників стану використання енергетичних та водних ресурсів в бюджетній сфері міста 
та забезпечення ефективного впровадження заходів з енергозбереження 
та реалізації енергоефективних проектів у місті. 

1.3. Моніторинг споживання енергоносіїв – це певна кількість заходів, 
які мають відповідний порядок і покликанні запровадити раціональне використання енергоносіїв та розроблення обґрунтованих та прозорих лімітів 
на споживання ресурсів бюджетним установам міста (заклади освіти, медицини, культури, виконавчі органи міської ради). 
Моніторинг передбачає централізований збір інформації про споживання енергоресурсів для їх подальшого аналізу та вжиття заходів по недопущенню нераціонального використання ресурсів, а саме: надання інформації кожним закладом щодо обсягів спожитої теплової енергії, електричної енергії, газу, води в приміщеннях шляхом внесення інформації до бази даних (сайту 
в мережі Інтернет), що дозволить отримати оперативну інформацію щодо обсягів спожитих енергетичних та водних ресурсів для вжиття необхідних заходів, оптимізувати витрати паливно-енергетичних ресурсів 
і як результат зменшити витрати бюджетних коштів на оплату енергоносіїв.

1.4. Автоматизована інформаційна система енергомоніторингу (ІСЕ) – 
це система моніторингу споживання енергоносіїв в усіх закладах та на усіх об’єктах, які піддаються спостереженню. Від відповідальної особи вимагається лише вносити показання лічильників через веб-сторінку. Усі інші операції – обробка та аналіз даних – проходять автоматично. 

Ця система забезпечує формування аналітичної бази даних щодо споживання енергетичних ресурсів з подальшим її використанням 
для контролю споживання енергоносіїв та досягнення результатів 
від впровадження енергоефективних заходів в закладах бюджетної сфери.

1.5. Положення про порядок збору інформації визначає вимоги 
до керівників та фахівців (відповідальних осіб) бюджетних установ міста щодо підтримання та покращення процедур енергетичного моніторингу, 
що дозволяють впровадити системний підхід для забезпечення постійного підвищення енергетичних параметрів, ефективності використання енергетичних ресурсів та енергозбереження в установах бюджетної сфери міста.
1.6. Виконавчі органи міської ради, керівники та фахівці бюджетних установ, що є відповідальними з питань енергозбереження, у своїй діяльності керуються чинним законодавством України, рішеннями міської ради 
та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.

1.7. У бюджетних установах міста всі прилади обліку, за допомогою яких здійснюється контроль споживання енергоносіїв, повинні бути сертифіковані 
на території України, внесені в реєстр засобів вимірювальної техніки, мати чинне свідоцтво про державну повірку та згідно з актом введені в експлуатацію.
ІІ. Поняття і терміни

Положення про збір інформації щодо споживання енергоресурсів бюджетними установами міста Дніпродзержинськ передбачає використання таких основних визначень понять.

2.1. Інформаційна система енергомоніторингу (ІСЕ) – це автоматизована система, що забезпечує автоматизований облік та формування аналітичної бази даних щодо споживання енергетичних та водних ресурсів з подальшим 
її використанням для контролю споживання енергоносіїв та досягнення результатів від впровадження енергоефективних заходів в закладах бюджетної сфери.
2.2. Енергетичний моніторинг – сукупність заходів, спрямованих 
на безперервне відстеження за споживанням енергоносіїв бюджетними установами та забезпечення контролю економічної ефективності енергоефективних заходів в ході їх впровадження.

2.3. Бюджетна установа – виконавчий орган міської ради, а також організації та установи, засновані міською радою у встановленому порядку, 
що повністю утримуються за рахунок коштів міського бюджету 
та на балансі й у підпорядкуванні яких знаходяться об’єкти енергозбереження.

2.4. Розпорядники бюджетних коштів – бюджетні установи в особі 
їх керівників, уповноважені на отримання бюджетних асигнувань, взяття бюджетних зобов’язань та здійснення видатків з бюджету.

2.5. Енергоменеджери установ – особи, призначені відповідальними наказами бюджетних установ за ведення системи енергомоніторингу та збір інформації про стан споживання енергоресурсів бюджетної будівлі. 
2.6. Енергоменеджери міста – особи, призначені відповідальними 
за дотримання порядку ведення системи енергомоніторингу у бюджетних установах, а також здійснення загального контролю за споживанням енергетичних ресурсів у бюджетній сфері міста (відповідний структурний підрозділ департаменту економічного розвитку міської ради).

2.7. Енергоефективність – співвідношення між досягнутими результатами діяльності бюджетної установи і обсягами споживання енергії для досягнення цих результатів. 
2.8. Паливо-енергетичні ресурси – сукупність всіх природних 
і перетворених видів палива та енергії, які використовуються в національному господарстві.

2.9. Раціональне використання паливо-енергетичних ресурсів – досягнення максимальної ефективності використання паливо-енергетичних ресурсів при існуючому рівні розвитку техніки та технології і одночасному зниженні техногенного впливу на навколишнє природне середовище.
2.10. Ліміти споживання енергоносіїв – це гранична величина витрат паливо-енергетичних ресурсів, розроблена на основі даних про споживання 
для кожного конкретного об’єкта, величина є динамічною і підлягає коригуванню. 
IІІ. Моніторинг процесів енергоспоживання в бюджетних 
установах міста 
3.1. Моніторинг енергоспоживання, впровадження заходів 
з енергозбереження та підвищення ефективності використання бюджетних коштів на оплату енергоносіїв в установах бюджетної сфери виконується 
на різних рівнях управління, а саме:

· на рівні управління системою енергоменеджменту в бюджетній установі;

· на рівні управління підпорядкованими установами головними розпорядниками бюджетних коштів;

· на рівні енергоменеджерів міста (відповідний структурний підрозділ департаменту економічного розвитку міської ради).

3.2. Моніторинг процесів на рівні управління системою енергоменеджменту у бюджетній установі виконується шляхом проведення внутрішніх обстежень і аудитів, розроблення планів коригувальних 
та попереджувальних дій і контролю за виконанням цих планів. Відповідальними за проведення процесів енергомоніторингу на цьому рівні 
є уповноважені енергоменеджери під управлінням керівника відповідної бюджетної установи та його заступника з господарської (технічної) частини. 
3.3. Моніторинг процесів на рівні управління підпорядкованими установами головними розпорядниками бюджетних коштів в цілому здійснюється відповідно до визначених цілей в рамках роботи системи енергоменеджменту у відповідній бюджетній сфері. Відповідальні на цьому рівні є керівники виконавчих органів міської ради – головні розпорядники бюджетних коштів, їх заступники з технічних питань, бухгалтерського обліку 
і фінансів. 

3.4. Рівні прийняття рішень в контексті функціонування системи енергетичного моніторингу включають:
· рівень виконання заходів з енергозбереження та контролю обсягів енергоспоживання безпосередньо у бюджетних установах; 
· рівень відповідальних осіб (енергоменеджерів) у бюджетних установах – внесення показників лічильників енергоресурсів, температури, інших показників; 
· рівень виконавчих органів міської ради за напрямом діяльності (координатори бюджетних установ – головних розпорядників коштів) – моніторинг по щомісячних рахунках за енергоресурси, формування бюджетної звітності по розпоряднику коштів, контроль енергетичних та грошових потоків на рівні розпорядника коштів;

· рівень енергоменеджерів міста – загальний контроль за споживанням енергетичних ресурсів у місті, проведення аналізу даних та формування звітів для керівництва, побудова дієвої системи комунікацій зі всіма учасниками процесу збору та аналізу даних із споживання енергоресурсів;

· рівень керівництва міста – формування енергетичної політики міста.
IV. Порядок збору інформації щодо споживання 
енергоресурсів в бюджетних установах міста Дніпродзержинськ
Збір інформації щодо стану споживання енергоресурсів в бюджетних установах міста у рамках автоматизованої інформаційної системи енергомоніторингу (ІСЕ) проводиться наступним чином.

4.1. Енергоменеджерами міста видається бюджетній установі ключ доступу в мережі Інтернет до програмного забезпечення інформаційної системи енергомоніторингу (ІСЕ) для ведення обліку споживання енергоресурсів.
4.2. Відповідальними особами за організацію роботи в рамках 
дії системи енергомоніторингу в бюджетних установах є керівники бюджетних установ.
4.3. Бюджетними установами міста власними наказами призначаються відповідальні особи (енергоменеджери установ) за ведення системи енергомоніторингу та занесення даних показників приладів обліку (лічильників) енергетичних та водних ресурсів в будівлях та приміщеннях бюджетної установи до ІСЕ, включивши ці функції в їх посадові обов’язки.

4.4. Енергоменеджери установ:

4.4.1. Ведуть облік наявності приладів обліку енергоносіїв 
по будівлі (-ях).
4.4.2. Несуть відповідальність за своєчасне проходження приладами обліку державної повірки, складають графік проходження приладами обліку державної повірки, який затверджується керівником установи.
4.4.3. Забезпечують занесення в обов’язковому порядку всіх необхідних даних показників по об’єкту енергозбереження до системи енергомоніторингу (у разі зміни показників вносить відповідні коригування) та щотижневе зняття показників з приладів обліку енергетичних та водних ресурсів у бюджетній будівлі (в тому числі якщо в приміщенні є орендар) і збереження таких даних 
у системі моніторингу (ІСЕ). Для уточнення даних за вимогою відповідного відділу департаменту економічного розвитку міської ради збір інформації проводиться щоденно. 

При цьому енергоменеджери установ застосовують у своїй роботі 
такі розділи ІСЕ: «Налаштування», «Загальні дані про установу», «Загальні відомості» (підрозділи: «Загальна інформація», «Технічні характеристики», «Експлуатаційні характеристики», «Прилади обліку», «Електроспоживаюче обладнання», «Сумарне теплове навантаження»), «Постачальники ресурсів» (підрозділи: «Постачальники установи», «Довідник «Постачальники», «Додати постачальника», «Видалити постачальника»), «Моніторинг споживання» (підрозділи: «Первинні дані», «Факт оплати», «Помісячні ліміти», «»Річні ліміти», «Тарифи», «Довідник Орендарі»), «Градусодні» (підрозділи: 
«t внутрішня», «Опалювальний період» та «Дні без опалення»), «Лічильники» (підрозділи: «Споживання» та «Споживання за розрахунковий період»). 

4.4.4. Проводять щотижневий оперативний контроль за споживанням енергетичних та водних ресурсів. В разі суттєвого відхилення від споживання 
в порівнянні з показниками приладів обліку з аналогічним попереднім періодом з’ясовують причину відхилення повідомляють керівника бюджетної установи та енергоменеджерів міста. 
4.4.5. Забезпечують своєчасне закриття звітних місяців шляхом внесення даних до ІСЕ не пізніше 25 числа місяця, що настає за звітним, а саме: 

· при отриманні рахунків бухгалтерією бюджетної установи 
від енергопостачальних підприємств за спожиті енергетичні та водні ресурси вносять в підрозділі «Факт оплати» розділу «Моніторинг споживання» показники в натуральних одиницях та грошовому еквіваленті;

· у підрозділі «Первинні дані» розділу «Моніторинг споживання» вносять середньоденну кількість присутніх протягом звітного місяця осіб 
в будівлі, приміщенні бюджетної установи, організації та загальну кількість присутніх осіб разом зі штатними працівниками. 

4.4.6. За результатами закриття звітних місяців формують та надають керівнику бюджетної установи, організації і енергоменеджеру звіт щодо фактичного споживання енергетичних та водних ресурсів та у відповідності 
до встановленого ліміту і при необхідності надають пояснення.
4.4.7. Проставляють дату початку та кінця опалювального періоду 
в підрозділі «Опалювальний період» розділу «Градусодні».
4.4.8. Щоденно протягом опалювального періоду вносять до системи середню внутрішню температуру будівлі, приміщення бюджетної установи, організації. Середня температура розраховується відповідно до рекомендацій посібника користувача, який розміщено в діалоговому вікні віртуального робочого кабінету ІСЕ.
4.4.9. За погодженням з керівником бюджетної установи вносять встановлені ліміти на енергетичні та водні ресурси до ІСЕ в підрозділі «Річні ліміти» та «Помісячні ліміти» розділу «Моніторинг споживання». 
4.4.10. Вносять діючі тарифи на енергетичні та водні ресурси до ІСЕ 
в підрозділі «Тарифи» розділу «Моніторинг споживання». 

4.5. Керівники бюджетних установ (особи, відповідальні за організацію системи енергомоніторингу в бюджетних установах, які є найближчими 
до місця споживання та підзвітні головному розпоряднику та розпоряднику бюджетних коштів за енергоспоживання):
4.5.1. Несуть персональну відповідальність за дотримання вимог Порядку, повне наповнення інформаційної системи енергомоніторингу даними, своєчасне подання звітів та інформацій. 
4.5.2. На період відсутності основних призначених осіб, відповідальних 
за моніторинг показників приладів обліку та за ведення системи енергомоніторингу, визначають осіб, які виконують їх обов’язки, таким чином забезпечуючи безперервність функціонування системи енергомоніторингу 
в бюджетній установі. 
4.5.3. Забезпечують внесення змін до посадових інструкцій 
щодо виконання відповідних обов’язків, визначених Положенням.
4.5.4. На підставі отриманих звітів від відповідальних осіб 
за ведення системи енергомоніторингу проводять аналіз раціонального використання енергетичних ресурсів та при наявності розбіжностей 
у виставлених рахунках до показників фактичного споживання енергетичних ресурсів додатково доручають провести аналіз та вживають заходи щодо 
їх усунення. 
4.5.5. Формують перелік об’єктів, що потребують енергоефективної модернізації та реконструкції (в порядку пріоритетності) та щокварталу
до 25 числа місяця, що настає за звітним періодом, надають до виконавчих органів міської ради за напрямом діяльності (координаторів цих установ 
та головних розпорядників коштів), а останні, в свою чергу, до відповідного структурного підрозділу департаменту економічного розвитку міської ради пропозиції щодо переліку енергозберігаючих заходів та енергоефективних проектів, які необхідно реалізувати в бюджетній установі за результатами проведеного енергомоніторингу. 
4.5.6. Надають пропозиції до стратегічних програм з енергозбереження 
у бюджетній сфері міста щодо впровадження енергозберігаючих заходів 
та проектів в бюджетній установі. 
4.6. Енергоменеджери міста: 

4.6.1. За допомогою аналітично-статистичних звітів ІСЕ проводять енергетичний моніторинг та контроль внесення енергоменеджерами установ показників приладів обліку (лічильників) до інформаційної системи енергомоніторингу (ІСЕ).

4.6.2. Забезпечують загальний аналіз споживання енергетичних ресурсів, ефективності проведених енергозберігаючих заходів та реалізованих енергоефективних проектів в розрізі розпорядників коштів, а при потребі 
по окремим будівлям чи приміщенням бюджетних установ міста та надають керівництву узагальнюючі звіти (ІСЕ) з енергоспоживання та пропозиції щодо покращення поточних показників стану використання енергетичних та водних ресурсів, уточнення лімітів, коригування запланованих заходів і завдань 
з енергозбереження, виконання попереджувальних дій з метою недопущення виникнення відхилень від запланованих заходів з енергозбереження.
4.6.3. Вивчають інвестиційні пропозиції, спрямовані на вдосконалення систем енергоспоживання та підвищення ефективності енергоспоживання 
у бюджетних установах міста, а також передовий досвід з впровадження енергоощадних технологій та кращі практики з питань енергозбереження 
в бюджетній сфері. 

4.6.4. Для здійснення зазначених вище завдань у своїй роботі використовують відповідний аналітичний функціонал ІСЕ, а саме: «Налаштування», «Бюджетна звітність» (підрозділи: «Споживання ресурсів», «Енергоносії та комунальні послуги», «Стан споживання і оплата», «Дотримання лімітів», «Очікуване споживання», «Розрахункові ліміти», «Розрахунок потреби»), «Градусодні» (підрозділ: «t зовнішня»), «Лічильники» (підрозділи: «Відомість споживання», «Зведена відомість споживання»), «Аналітична звітність» (підрозділи: «Діаграми», «Графіки», «Ефективність споживання теплової енергії», «Теплозбереження», «ET – лінія»), «Інформаційна картка» (підрозділи: «Картка С1», «Картка С2», «Картка С3», «Картка С4», «Картка С1-С4», «Енергетичний паспорт», «Бенчмаркінг», «Режим статистики». 
4.6.5. Погоджують ліміти споживання енергетичних ресурсів, розроблені керівниками бюджетних установ спільно з відповідальними особами 
за ведення системи енергомоніторингу.

4.6.6. Забезпечують проведення внутрішніх аудитів будівель 
та приміщень бюджетних установ міста.

4.6.7. Надають пропозиції щодо здійснення мотивації енергоменеджерів бюджетних установ за достовірне та своєчасне внесення інформації 
про споживання енергоресурсів до системи моніторингу споживання енергоресурсів та стимулювання керівників бюджетних установ до економії 
та раціонального споживання енергоресурсів.
4.6.8. Вивчають та погоджують пропозиції головних розпорядників бюджетних коштів щодо впровадження енергоефективних заходів і проектів 
на стадії підготовки пропозицій до проекту міського бюджету та програми енергоефективності та зменшення споживання енергоресурсів на наступний рік. 
4.6.9. Готують матеріали для проведення нарад, заходів, семінарів 
з питань функціонування системи енергетичного моніторингу.
Заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів 
міської ради, керуючий справами 
виконавчих органів міської ради                                                      Т.Ж.Завгородня

