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ЗАТВЕРДЖУЮ:

Міський голова

______________С.О.САФРОНОВ

”___  ” ________________ 2013 року

ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

прибиральника службових приміщень управління транспортної інфраструктури та цивільного захисту населення Дніпродзержинської міської ради 
1. Загальна частина

1.1. Прибиральник службових приміщень управління транспортної інфраструктури та цивільного захисту населення Дніпродзержинської міської ради (далі – прибиральник) є обслуговуючим персоналом, приймається на роботу і звільняється від виконуваної роботи начальником управління транспортної інфраструктури та цивільного захисту населення Дніпродзержинської міської ради в установленому законом порядку. 
1.2. Прибиральник службових приміщень безпосередньо підпорядковується начальнику управління транспортної інфраструктури та цивільного захисту населення Дніпродзержинської міської ради.
1.3. На посаду прибиральника призначаються особи, які мають базову загальну середню освіта або початкову загальну освіту та професійну підготовку на виробництві, без вимог до стажу роботи.

1.4. Прибиральник повинен знати правила санітарії і гігієни з утримання приміщень, правила прибирання; концентрацію мийних і дезінфікуючих засобів та правила безпечного користування ними; правила експлуатації санітарно-технічного устаткування.
1.5. У своїй діяльності прибиральник керується положенням про управління транспортної інфраструктури та цивільного захисту населення Дніпродзержинської міської ради, цією посадовою інструкцією та завданнями керівництва.

2. Завдання та обов’язки

Прибиральник:

2.1. Прибирає службові приміщення адміністративних будівель, коридори, сходи, санвузли, туалети.

2.2. Витирає пил, підмітає і миє вручну стіни, підлогу, стелю, віконні рами і скло, дверні блоки, меблі та килимові вироби.

2.3. Чистить і дезінфікує раковини та інше санітарно-технічне устаткування.

2.4. Очищає урни від паперу і промиває їх дезінфікуючими розчинами.

2.5. Збирає сміття і відносить його до встановленого місця.

2.6. Додержується правил санітарії і гігієни в приміщеннях, де прибирає 

3.Права

Прибиральник має право:

3.1. Вимагати від адміністрації створення належних умов для виконання своїх посадових обов’язків.

3.2. Уносити начальнику управління пропозиції щодо вдосконалення своєї роботи. 

4. Відповідальність
Прибиральник несе відповідальність за:

4.1. Невиконання чи неналежне виконання посадових обов’язків, перевищення своїх повноважень 

4.2. Порушення Правил внутрішнього трудового розпорядку та трудової дисципліни.
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Начальник управління 

транспорту та зв’язку

міської ради                                                               М.М.МИРОШНИЧЕНКО
ПОГОДЖЕНО
Перший заступник 

міського голови з питань 

діяльності виконавчих органів 

міської ради
_______________________Т.П.ГУБА
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