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ЗАТВЕРДЖУЮ:
Міський голова
______________ С.О. САФРОНОВ
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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

водія відділу фінансово-господарської

діяльності управління промисловості та екології 

Дніпродзержинської міської ради

1. Загальна частина

1.1. Водій управління промисловості та екології Дніпродзержинської міської ради (далі – водій управління) є робітником управління промисловості та екології Дніпродзержинської міської ради, приймається на роботу начальником управління промисловості та екології міської ради в установленому законом порядку.

1.2. Водій управління є матеріально-відповідальною особою за автомобіль. 
1.3. Водій управління безпосередньо підпорядкований начальнику управління промисловості та екології міської ради, начальнику відділу фінансово-господарської діяльності-головному бухгалтеру.

1.4. Водій управління повинен знати: Правила дорожнього руху України, Правила внутрішнього трудового розпорядку, правила з охорони праці та пожежної безпеки, правила етикету.

1.5. У своїй роботі водій управління керується цією посадовою інструкцією, Правилами дорожнього руху України, Правилами внутрішнього трудового розпорядку, наказами начальника управління.

Водій службового автомобіля повинен мати стаж роботи водієм не менше 5 років.
2. Завдання та обов’язки

Водій управління:

2.1. Чітко та неухильно виконує Правила дорожнього руху України. 

2.2. Своєчасно доставляє посадових осіб до місця призначення за їх вимогами. 
2.3. Утримує службовий автомобіль у відповідному технічному стані та чистоті.

2.4. Утримує у чистоті бокс, де знаходиться автомобіль.

2.5. Своєчасно звітує за використання мастильно-паливних засобів.

2.6. Повинен оформлювати та належним чином вести шляхові листи, відмічати маршрути прямування, пройдений кілометраж, витрачання палива, іншу необхідну інформацію. 

2.7. Здійснювати заправку автомобіля паливом, мастильними матеріалами та охолоджувальною рідиною.

2.7. Перевіряти технічний стан автомобіля перед виїздом на лінію.

2.8. Усувати дрібні експлуатаційні несправності, які виникають під час роботи на лінії, що не потребують розбирання механізмів.
3. Права
Водій управління має право:

3.1. Уносити начальникові управління, начальнику відділу фінансово-господарської діяльності-головному бухгалтеру пропозиції щодо вдосконалення своєї роботи. 

3.2. Вирішувати з начальником управління, начальником відділу фінансово-господарської діяльності-головним бухгалтером питання, які необхідні для виконання покладених на нього обов’язків та завдань.
3.3. Доповідати начальникові управління, начальнику відділу фінансово-господарської діяльності-головному бухгалтеру про всі виявлені порушення і недоліки в межах своєї компетенції.
4. Відповідальність
Водій управління несе відповідальність за:

4.1. Передачу керування службовим автотранспортом особам, які не мають на те дозволу.

4.2. Перевезення сторонніх осіб та використання службового автотранспорту в особистих цілях.

4.3. Створення умов для виникнення ДТП (юридична та матеріальна відповідальність).

4.4. Невиконання чи неналежне виконання посадових обов’язків, перевищення своїх повноважень.
4.5. Порушення Правил внутрішнього трудового розпорядку та трудової дисципліни.

4.6. Недотримання затверджених норм списання паливно-мастильних матеріалів.
5. Доповнення та зміни
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