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ПОСАДОВА  ІНСТРУКЦІЯ

прибиральника  службових приміщень

служби у справах дітей

Дніпродзержинської міської ради

I. Загальні положення
           1.1. Прибиральник службових приміщень служби у справах дітей Дніпродзержинської міської ради (далі  – прибиральник) є молодшим обслуговуючим персоналом виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради, приймається на роботу начальником служби у справах дітей  в установленому законом порядку.

           1.2. Прибиральник безпосередньо підпорядкований начальникові служби у справах дітей.

           1.3. Прибиральник повинен знати правила з охорони праці та протипожежної безпеки. 

           1.4. Прибиральник у своїй роботі керується регламентом роботи  міської ради, посадовою інструкцією і завданнями начальника служби у справах дітей.

     II. Завдання та обов’язки
            Прибиральник:

 2.1.  Забезпечує порядок та чистоту приміщення служби у справах дітей.

            2.2. Здійснює щоденне прибирання  приміщення та коридору.

            2.3.  Виконує роботи за встановленим часом (вранці до 7.30, у вечері з  18.00 ).

            2.4. Інформує начальника служби  про випадки зіпсування інвентарю, меблів тощо.

            2.5. Не передає ключі від службових приміщень незнайомим особам без дозволу начальника служби.

                                                     III. Права
            Прибиральник має право:

           3.1. Вирішувати з працівниками служби питання, необхідні для виконання функцій, покладених на прибиральника.

           3.2. Вносити пропозиції щодо вдосконалення прибирання приміщення служби у справах дітей.

IV. Відповідальність
            Прибиральник несе відповідальність за :

           4.1. Неякісне та несвоєчасне виконування завдань (функцій), а також доручень начальника служби у справах дітей.

           4.2. Порушення Правил внутрішнього трудового розпорядку у виконавчих органах Дніпродзержинської міської ради та трудової дисципліни.

