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ЗАТВЕРДЖЕНО:

Наказом управління надання 

муніципальних послуг 

та розвитку підприємництва 

(Міський центр муніципальних 

послуг) міської ради
№ 13 від 25.09.2013
інформаційна картки
адміністративної послуги
Видача довідки  з РДДХ 
(назва адміністративної послуги)
Управління надання муніципальних послуг та розвитку підприємництва 

 (Міський центр муніципальних послуг) міської ради_
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м. Дніпродзержинська «Міський центр муніципальних послуг» 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51900, м. Дніпродзержинськ,

 пр. Комсомольський 10/12

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок , середа, п’ятниця з 08-00 до 17-00

         вівторок, четвер з 08-00 до 20-00
субота з 09-00 до16-00 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс 2-61-50; тел. 2-73-03, 2-60-94;

Email: dozvildndz@ukr.net;

Електрона адреса: www.dndz.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», ст.6

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1.Положення про державного адміністратора та порядок його взаємодії з регіональними, місцевими дозвільними органами та суб’єктами господарювання, затверджено наказом Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 12.01.2012  № 28, п. 2.1.12.

2. Тимчасовий порядок формування, ведення та користування реєстром документів дозвільного характеру,затверджений наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 18.04.2006  № 39, п. 1, 3.

3. Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва «Про затвердження Інструкції про порядок замовлення, постачання, обліку та звітності щодо використання бланків довідки з реєстру документів дозвільного характеру та внесення змін до наказу Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 18.04.2006 №39 «Про Тимчасовий порядок формування, ведення та користування реєстром документів дозвільного характеру»» від 01.08.2008 № 100. 

4.Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва «Про заходи щодо забезпечення видачі відомостей з реєстру документів дозвільного характеру» від 22.09.2006  № 82, п. 1.  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	(назва, дата та номер, пункт)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1.Запит на видачу довідки з Реєстру документів дозвільного характеру.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Запит на видачу довідки з Реєстру документів дозвільного характеру (далі – РДДХ);

2. Документ про внесення   плати за видачу довідки з РДДХ;

3. Паспорт;

4.Якщо документи подає уповноважено особа, додається паспорт та документ, що засвідчує повноваження.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Подача документів,

2. За наявності підстав державний адміністратор має право відмовити в розгляді запиту та видати повідомлення про відмову в наданні довідки з РДДХ із зазначенням підстави відмови;
3. Видача довідки з РДДХ. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна
 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», ст.6

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Два неоподатковуваних мінімумів доходів громадян. 

 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 р/р 26003301812 у ГОУ ВАТ «Ощадбанк» м.Київ, МФО 300465, код ЄДРПО 33499803. Отримувач: ДП «Інформаційно-ресурсний центр»

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів.

Відмова у  видачі  довідки  надається  письмово протягом двох робочих днів  з  дня  надходження  запиту.

 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Якщо у запиті про надання довідки відсутні, нечітко або неповністю визначені відомості заявника.

2.Відсутній документ про внесення плати за надання довідки або плата внесена не в повному обсязі.
Відмова у видачі довідки надається письмово протягом 2-х робочих днів з дня надходження запиту із зазначенням причин відмови.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки  

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто отримання довідки 

	16.
	Примітка
	 


 

File: п F:\Даша\Для вирт.офиса\4. Міський центр муніципальних послуг\№ 26 Видача довідки  з РДДХ\інфор_карт 26.doc, 30.10.13 16:33
File: п F:\Даша\Для вирт.офиса\4. Міський центр муніципальних послуг\№ 26 Видача довідки  з РДДХ\інфор_карт 26.doc, 30.10.13 16:33

