ЗАТВЕРДЖЕНО:

Наказом управління надання 

муніципальних послуг 

та розвитку підприємництва 

(Міський центр муніципальних 

послуг) міської ради
№ 13 від 25.09.2013
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	Центр надання адміністративних послуг м. Дніпродзержинська
«Міський центр муніципальних послуг»


ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
Видача довідки  з РДДХ 

назва адміністративної послуги
     Управління надання муніципальних послуг та розвитку підприємництва_ 

              (Міський центр муніципальних послуг) міської ради____________________
суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган
	№ з/п
	Етап
 опрацювання звернення
	Відповідальна посадова особа 
	Структурні підрозділи, відповідальні за етап
	Строк виконання етапу

	1.
	Перевірка наданого уповноваженою особою пакету документів на отримання довідки з реєстру документів дозвільного характеру (РДДХ)
	Державний адміністратор дозвільного центру
	Центр надання адміністративних послуг м. Дніпродзержинська
«Міський центр муніципальних послуг»


	1

	 

2.
	Формування та відправка запиту на отримання довідки на сервер РДДХ з допомогою АРМ  державного адміністратора
	Державний адміністратор дозвільного центру
	Центр надання адміністративних послуг м. Дніпродзержинська
«Міський центр муніципальних послуг»


	1

	 

3.
	 

Друкування отриманої довідки з РДДХ на відповідному бланку
	Державний адміністратор дозвільного центру
	Центр надання адміністративних послуг м. Дніпродзержинська
«Міський центр муніципальних послуг»


	1

	 

4.
	 

Завірення довідки з РДДХ підписом державного адміністратора
	Державний адміністратор дозвільного центру
	Центр надання адміністративних послуг м. Дніпродзержинська
«Міський центр муніципальних послуг»


	1

	 

5.
	 

Видача довідки з РДДХ заявнику
	Державний адміністратор дозвільного центру
	Центр надання адміністративних послуг м. Дніпродзержинська
«Міський центр муніципальних послуг»


	1

	Загальна кількість днів надання послуги
	5

	                                                      Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	5


Загальний строк надання адміністративної послуги:  __5__________
Граничний строк надання адміністративної послуги: ______5______
Порядок оскарження результату надання адміністративної послуги: 
Звернення до міського голови.

У судовому порядку згідно з чинним законодавством України.













