інформаційна картка
адміністративної послуги
Надання допомоги в оформленні пакету документів для отримання іпотечних кредитів на придбання житла..
(назва адміністративної послуги)
Департамент комунальної власності та земельних відносин 
Дніпродзержинської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Дніпродзержинська
«Міський центр муніципальних послуг»

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м.Дніпродзержинськ,

просп.Комсомольський, 10/12

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	з 8.00 до 17.00 понеділок, середа, п’ятниця;

з 8.00 до 20.00 вівторок, четвер; 
з 9.00 до 16.00 у суботу


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс 26150

dozvildndz@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закон України
	-

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України  “Про затвердження порядку здешевлення вартості іпотечних кредитів для забезпечення доступним житлом громадян, які потребують поліпшення житлових умов“ від 25 квітня 2012 №343 із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ №465 від 23.05.2012 та №598 від 27.06.2012.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Оформлення іпотечного кредиту для придбання власного житла за державною програмою «Доступне житло»

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Перелік документів необхідний для подачі на розгляд регіонального управління Державної спеціалізованої фінансової установи “Державного фонду сприяння молодіжному житловому будівництву”:

· заява на ім’я директора ДРУ Фонду – Шендрика.А.М.;

· довідка про перебування на квартирному обліку (на кожного члена родини);

· довідка про склад сім’ї;

· копія паспортів (свого та чоловіка (дружини), свідоцтва про народження та ідентифікаційного коду;

· копія свідоцтва про шлюб, якщо шлюб припинено – копія свідоцтва про розірвання шлюбу;

· копія свідоцтва про народження дитини (якщо є).
Перелік документів необхідний для подачі Позичальником на розгляд Банку:

· кредитна заявка (заповнюється з представником банку);

· оригінал паспорту громадянина України та його ксерокопія;

· оригінал довідки з податкової інспекції про присвоєння ідентифікаційного номера та її ксерокопія;

· копія трудової книжки завіреної печаткою відділу кадрів;
· свідоцтво про реєстрацію (розірвання) шлюбу та його ксерокопія);

· довідка з місця роботи про доходи та утримання з них за останні 6 місяців із зазначенням посади (для позичальників приватних підприємців: виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (видана не раніше ніж за один календарний місяць до моменту звернення до банку), оригінал та копія декларації про доходи за попередній рік (для осіб на загальній системі оподаткування та для платників фіксованого податку) або звітів платника єдиного податку мінімум за попередні два квартали (для платника єдиного податку) з відміткою ДПІ про отримання, оригінал та копія книги обліку доходів і витрат (для платників фіксованого податку – за наявності) не менш ніж за попередні 6 місяців, оригінал та копія документу про вид оподаткування  (патент, свідоцтво платника єдиного податку – дійсні на момент подачі заявки та отримання кредиту);

· документи, що підтверджують інші доходи  (в разі необхідності);

· довідка установи Банку та /або інших банків, фінансово-кредитних установ про наявність заборгованості Позичальника за раніше отриманими кредитами (за наявності такої заборгованості)

· довідка надана Продавцем (Замовником) щодо вартості, площі та адреси об’єкта нерухомості, майнові права за яким планується Покупцем придбати;

· документ про оцінку Майнових прав на Об’єкт нерухомості суб’єктом оціночної діяльності (надається виключно у випадку, якщо ступень готовності об’єкта будівництва не менше 70%)

· заява на страхування (заповнюється з представником банку)

· інші документи на вимогу Банку.

Перелік документів необхідний для подачі Позичальником на розгляд Банку, якщо Позичальник одружений(а)

-
оригінал паспорту громадянина України – дружини/чоловіка Позичальника та його ксерокопія;

-
оригінал довідки з податкової інспекції про присвоєння ідентифікаційного номера дружини/чоловіка Позичальника та її ксерокопія;

-
свідоцтво(а) про народження дітей та його ксерокопія
(у випадку наявності дітей)

· інші документи на вимогу Банку (при необхідності).


	(фактичні підстави та умови)
приклад, народження дитини – є підставою для отримання свідоцтва про народження дитини

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто громадянином до центру надання адміністративних м.Дніпродзержинська «Міський центр муніципальних послуг» послу та фахівцями Центру  передаються на розгляд регіонального управління Державної спеціалізованої фінансової установи “Державного фонду сприяння молодіжному житловому будівництву” та банку для прийняття рішення про надавання іпотечного пільгового кредиту за державною програмою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	14 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Невідповідність наданих документів вказаному переліку

2.Відмова у наданні кредиту регіонального управління Державної спеціалізованої фінансової установи “Державного фонду сприяння молодіжному житловому будівництву” або банком

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про рішення прийняті регіональним управлінням Державної спеціалізованої фінансової установи “Державного фонду сприяння молодіжному житловому будівництву” банком щодо надання громадянинові пільгового кредиту на придбання власного житла у рамках програми «Доступне житло»

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто громадянином

	16
	Примітки

З переліком об’єктів житлового будівництва, у яких можливо придбати житлове приміщення за цією програмою, можливо ознайомитись у міському дозвільному центрі, на сайті міської ради або сайті Дніпропетровського регіонального відділення Державної спеціалізованої фінансової установи “Державний фонд сприяння молодіжному житловому будівництву” - http://adm.dp.ua.











