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інформаційна картка
адміністративної послуги
(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)
надання (зміна) адреси обʼєктам нерухомого майна
(назва адміністративної послуги)

Управління містобудування та архітектури міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Дніпродзержинська "Міський центр муніципальних послуг" 

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративної послуги
	просп.Комсомольський, 10/12



	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п'ятниця: 
з 8.00 до 17.00 
вівторок, четвер:

з 8.00 до 20.00 
субота: з 9.00 до 16.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту центру надання адміністративної послуги
	(05692) 2-61-50 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	"Про місцеве самоврядування в Україні"; 
"Регулювання містобудівної діяльності";
"Про адміністративні послуги";

"Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень"

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова від 25.05.2011 №559 "Про містобудівний кадастр"

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 28.08.2013 №892-40/VI "Про затвердження тимчасового переліку муніципальних послуг, які надаються через Міський центр муніципальних послуг" зі змінами;
Рішення виконавчого комітету міської ради від 26.08.2009 №425 «Про затвердження положення про порядок надання адрес об’єктам нерухомого майна в місті Дніпродзержинськ»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної, юридичної, уповноваженої особи 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я міського голови щодо надання адреси об’єкту нерухомого майна.
2. Документи, що посвідчують особу заявника (заявників), завірені заявником (заявниками).

2.1. Для фізичних осіб:

- копії паспорта та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру заявника;
- посвідчене у встановленому порядку доручення, копія паспорта та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру уповноваженої заявником особи, якщо така існує.
2.2. Для юридичних осіб:

- довідка з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ);

- копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних                               осіб-підприємців;
- копія наказу або рішення засновників про призначення керівника підприємства (організації, установи), що є юридичною особою;

- доручення від юридичної особи на виконання певних дій, копії паспорта та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру особи, яка надає документи від імені юридичної особи.

3. Інформаційно-технічні матеріали щодо надання адреси об'єктам нерухомого майна, підготовлені КП "Дніпроміськпроект".
4. Інші документи у виключних випадках, що поєднують у різних варіантах обставини, за яких виникає необхідність надання адрес об'єктам нерухомого майна

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання заяви з документами відповідно до переліку, визначеному в п.9, до Центру надання адміністративних послуг м.Дніпродзержинська «Міський центр муніципальних послуг» особисто, уповноваженою особою або поштою (з урахуванням вимог, передбачених чинним законодавством)  

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	На безоплатній основі

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Загальний строк надання адміністративної послуги: 67 робочих днів.
Граничний строк надання адміністративної послуги: 85 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам.

2. У поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.
3. Визначену для об’єкта адресу не узгоджено реєстраційною службою Дніпродзержинського міського управління юстиції.
4. Мотивована відмова у прийнятті рішення щодо надання адреси об’єкту нерухомого майна виконавчим комітетом міської ради

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання трьох примірників завірених копій рішення виконавчого комітету міської ради щодо надання адреси об’єкту нерухомого майна або один примірник мотивованої відмови 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, уповноваженою особою у Центрі надання адміністративних послуг м.Дніпродзержинська «Міський центр муніципальних послуг» або поштою 

	16.
	Примітка
	 


 

