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ЗАТВЕРДЖЕНО:

Управління містобудування та архітектури міської ради
(суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган)
Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, начальник управління містобудування та архітектури міської ради – головний архітектор міста – Ю.В.Бєлобородов
(П.І.П. керівника суб’єкта/органу)
____________

(Підпис   М.П.)
	
	Дніпродзержинська міська рада

Управління надання муніципальних послуг та розвитку підприємництва 
Центр надання адміністративних послуг м.Дніпродзержинська
«Міський центр муніципальних послуг»


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання (зміна) адреси об’єктам нерухомого майна                                           
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури міської ради 
(суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган)
	№ з/п
	Етап
опрацювання звернення
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етап
	Строк виконання етапу

	1
	Прийом                        та реєстрація заяви з відповідними документами        
	Державний адміністратор центру муніципальних послуг

	Центр надання адміністративних послуг м.Дніпродзержинська
«Міський центр муніципальних послуг»
	У момент звернення

	2
	Передача заяви з відповідними документами           на розгляд міському голові            
	Державний адміністратор центру муніципальних послуг

	Центр надання адміністративних послуг м.Дніпродзержинська «Міський центр муніципальних послуг» 
	У день реєстрації заяви                 або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача заяви з відповідними документами на опрацювання до управління містобудування та архітектури міської ради
	Державний адміністратор центру муніципальних послуг

	Центр надання адміністративних послуг м.Дніпродзержинська «Міський центр муніципальних послуг», 


	У день отримання заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Реєстрація заяви з відповідними документами в управлінні містобудування та архітектури міської ради
	Головний спеціаліст управління містобудування та архітектури міської ради;


	Управління містобудування та архітектури міської ради
	У день отримання заяви або протягом наступного робочого дня

	5
	Розгляд заяви з відповідними документами керівником
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, начальник управління містобудування та архітектури міської ради – головний архітектор міста
	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом трьох робочих днів

	6
	Опрацювання заяви з відповідними документами та підготовка проекту рішення виконавчого комітету міської ради
	Служба містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури міської ради;

	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 24 робочих днів 

	7
	Оформлення проекту рішення для розгляду виконавчим комітетом міської ради
	Сектор підготовки розпорядчих актів та контролю управління містобудування та архітектури

	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 15 робочих днів

	8
	Прийняття рішення виконавчим комітетом міської ради, підписання міським головою, реєстрація, оформлення копій або мотивованої відмови  
	Виконавчий комітет міської ради; 

загальний відділ міської ради
	Виконавчий комітет міської ради;

загальний відділ міської ради
	Протягом 5 робочих днів з дня прийняття рішення виконавчим комітетом міської ради

	9
	Отримання завірених примірників копій рішення виконавчого комітету міської ради або мотивованої відмови для видачі заявнику
	Державний адміністратор центру муніципальних послуг

	Центр надання адміністративних послуг м.Дніпродзер-жинська
«Міський центр муніципальних послуг»
	У день оформлення копій рішення (мотивованої відмови) або протягом наступного робочого дня

	10
	Видача завірених копій рішення виконавчого комітету міської ради або мотивованої відмови заявнику
	Державний адміністратор центру муніципальних послуг

	Центр надання адміністративних послуг м.Дніпродзер-жинська
«Міський центр муніципальних послуг»
	У день отримання копій або протягом наступного періоду у зручний для заявника час або поштою


Загальний строк надання адміністративної послуги: 67 робочих днів.
Граничний строк надання адміністративної послуги: 85 робочих днів. 
Порядок оскарження результату надання адміністративної послуги: відповідно до чинного законодавства.
