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І. ФОРМУВАННЯ ПРИБУТКУ ПІДПРИЄМСТВА

ФІНАНСОВИЙ ПЛАН

на 20___ рік

         (назва підприємства)

Контактна інформація  ________________________________________________________

Додаток 1

до порядку складання, затвердження            

та контролю виконання фінансових 

планів підприємств міста комунальної 

форми власності

ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого комітету                       

міської ради 

Рік

У тому числі по кварталах

1.1 ДОХОДИ

Голова балансової комісії 

виконавчого комітету міської ради

____________            _______________

Найменування показників

Код 

рядка

_______________________________________________                            

Вид економічної діяльності ____________________________________________________

Комунальне підприємство _____________________________________________________

1.3 ФІНАНСОВІ РЕЗУЛЬТАТИ ДІЯЛЬНОСТІ

1.2 ВИТРАТИ

ПОГОДЖЕНО 

   від ______________  № __________

            (адреса, телефон, e-mail )

     

(підпис)                        ( ініціали, прізвище)

                   (посада) 

_______________                

(підпис)                                        

 ______________________

(ініціали, прізвище)



_______________________________________


Про затвердження порядку складання,

затвердження та контролю виконання

фінансових планів підприємств міста

комунальної форми власності 
З метою покращення ефективності роботи підприємств міста комунальної форми власності, вдосконалення організаційного забезпечення функції контролю за фінансово-господарською діяльністю підприємств, засновниками яких є Дніпродзержинська міська рада, відповідно до ст.24 Господарського кодексу України, керуючись ст.17, підпунктом 4 п.«а» ст.27, підпунктом 2 п.«а» ст.29, ч.6 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:

1.  Затвердити порядок складання, затвердження та контролю виконання фінансових планів підприємств міста комунальної форми власності, що додається.

2.  Доручити керівникам підприємств міста комунальної форми власності, рекомендувати керівникам підприємств, господарських товариств, 
у статутному фонді яких є частка, що належить територіальній громаді міста, забезпечувати щорічне складання фінансових планів та звітування за порядком, затвердженим цим рішенням.
3. Головному управлінню економіки міської ради (Рудєва):

3.1.  Забезпечити координацію роботи щодо складання фінансових планів та надання звітності підприємствами міста комунальної форми власності та підприємствами, господарськими товариствами, у статутному фонді яких є частка, що належить територіальній громаді міста, відповідно до порядку, затвердженого цим рішенням.

3.2. Надавати у встановленому порядку узагальнену інформацію про хід виконання цього рішення щороку до 25 лютого.
4. Визнати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету міської ради від 07.09.2005 №695 «Про здійснення виконавчим комітетом Дніпродзержинської міської ради контролю за фінансово-господарською діяльністю підприємств міста комунальної форми власності».

5. Організацію виконання цього рішення покласти на головне управління економіки міської ради (Рудєва), контроль – на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради 
Гузенка К.О.

Міський голова






С.О. САФРОНОВ
Додаток

до рішення виконавчого комітету міської ради

від 12.10.2011 № 434
ПОРЯДОК
складання, затвердження та контролю виконання фінансових планів підприємств міста комунальної форми власності

1. СКЛАДАННЯ ТА ЗАТВЕРДЖЕННЯ 
ФІНАНСОВОГО ПЛАНУ ПІДПРИЄМСТВА

1.1.  Порядок складання, затвердження та контролю виконання фінансових планів підприємств міста комунальної форми власності
(далі – порядок) визначає процедуру складання, затвердження та контролю виконання фінансового плану підприємства міста комунальної форми власності (далі – фінансовий план). Цей порядок поширюється на підприємства міста комунальної форми власності, що здійснюють комерційну діяльність, та підприємства, господарські товариства, у статутному фонді яких є частка, 
що належить територіальній громаді міста (далі – підприємство).

1.2.  Фінансовий план затверджується рішенням виконавчого комітету міської ради.

1.3.  Фінансовий план відображає очікувані фінансові результати 
в запланованому році та складається за формою, наведеною у додатку 1 
до порядку, на кожен наступний рік з поквартальною розбивкою 
з обов’язковим дотриманням інструкції про складання фінансового плану 
та звіту про його виконання, наведеної у додатку 5 до порядку. 

1.4.  Фінансовий план повинен передбачати зростання фінансових результатів діяльності, отримання валового та чистого прибутків, розмір яких не може бути меншим, ніж прогнозні та планові показники поточного року 
з урахуванням прогнозованого рівня інфляції. 

У разі зменшення чистого доходу (виручки) від реалізації послуг 
(робіт, продукції), валового або чистого прибутку у порівнянні з прогнозними 
та запланованими показниками поточного року підприємство обов'язково подає обґрунтування причин такого зменшення з відповідними розрахунками.

1.5.  Підприємство подає до виконавчого органу міської ради, який здійснює координацію роботи підприємств щодо складання фінансових планів (далі – виконавчий орган), фінансовий план у паперовому (три примірники) 
та електронному вигляді до 1 листопада року, що передує плановому.

Фінансовий план повинен бути підписаний керівником підприємства, скріплений печаткою підприємства, погоджений керівником структурного підрозділу міської ради, якому підпорядковується підприємство. 

До фінансового плану додається пояснювальна записка, підготовлена згідно з інструкцією про складання пояснювальної записки щодо обґрунтування фінансового плану, наведеною у додатку 6 до порядку, в паперовому вигляді 
у трьох примірниках. 

Пояснювальна записка повинна бути підписана керівником підприємства та скріплена печаткою підприємства.

1.6.  Виконавчим органом здійснюється аналіз наданого підприємством фінансового плану та дотримання вимог інструкції про складання фінансового плану підприємства та звіту про його виконання.

У разі відсутності зауважень фінансовий план вноситься на розгляд балансовій комісії виконавчого комітету міської ради. 

Якщо фінансовий план не відповідає вимогам порядку та встановленій формі, він вважається неподаним. 

1.7.  Балансова комісія виконавчого комітету міської ради після розгляду фінансового плану та пояснювальної записки приймає рішення щодо 
їх погодження або повернення на доопрацювання. 

У разі повернення фінансового плану на доопрацювання підприємство протягом 10 календарних днів забезпечує його коригування з урахуванням зауважень виконавчого органу та балансової комісії виконавчого комітету міської ради. Після усунення недоліків підприємство повторно подає на розгляд фінансовий план у встановленому порядку.

1.8.  Після погодження фінансових планів балансовою комісією виконавчого комітету міської ради виконавчий орган уносить на розгляд виконавчого комітету міської ради відповідний проект рішення про 
їх затвердження.

У разі незатвердження та повернення виконавчим комітетом міської ради фінансового плану на доопрацювання підприємство вносить необхідні зміни 
з урахуванням зауважень та повторно надає фінансовий план у встановленому порядку.

2. ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ФІНАНСОВОГО ПЛАНУ
2.1.  Зміни до затвердженого фінансового плану з поясненнями про причини коригування готуються та подаються підприємством до виконавчого органу не пізніше, ніж за 20 календарних днів до початку періоду, в який вноситимуться коригування.

2.2.  Виконавчим органом здійснюється аналіз змін до фінансового плану підприємства. У разі доцільності внесення змін до затвердженого фінансового плану та відсутності зауважень змінений фінансовий план проходить процедуру затвердження в установленому порядку. 

2.3.  Зміни до затвердженого фінансового плану можуть уноситися 
не більше двох разів протягом планового року та лише при наявності об’єктивних причин.

Зміни до фінансового плану не можуть уноситись у періоди, за якими минув строк звітування. 
3. КОНТРОЛЬ ВИКОНАННЯ ФІНАНСОВОГО ПЛАНУ

3.1.  Контроль виконання показників затверджених фінансових планів здійснює балансова комісія виконавчого комітету міської ради. 

3.2.  Підприємство подає до виконавчого органу у паперовому 
та електронному вигляді щокварталу не пізніше 20 числа місяця, що настає 
за звітним періодом:

- звіт про виконання фінансового плану (додаток 2 до порядку), підготовлений відповідно до інструкції про складання фінансового плану підприємства та звіту про його виконання, наведеної у додатку 5 до порядку;

- пояснювальну записку про результати діяльності за звітний квартал 
із зазначенням причин відхилення фактичних показників від планових.

3.3.  Звіт про виконання фінансового плану за IV квартал подається разом із звітом про виконання фінансового плану за рік. 

3.4.  Виконавчий орган здійснює аналіз показників виконання фінансових планів, за результатами якого надає узагальнену інформацію на розгляд балансовій комісії виконавчого комітету міської ради.

3.5.  Виконавчий орган уносить на розгляд виконавчому комітету міської ради інформацію щодо виконання фінансових планів та пропозиції щодо покращення ефективності роботи підприємств. 

3.6.  Щомісячний моніторинг стану фінансово-господарської діяльності підприємств міста комунальної форми власності здійснює виконавчий орган.

3.7.  Підприємство подає до виконавчого органу щомісяця у паперовому та електронному вигляді не пізніше 20 числа місяця, що настає за звітним періодом:

- звіт про результати фінансово-господарської діяльності (додаток 3 
до порядку), підготовлений відповідно до інструкції щодо складання звіту про результати фінансово-господарської діяльності, наведеної у додатку 7 
до порядку;

- звіт про надходження та використання коштів (додаток 4 до порядку), підготовлений відповідно до інструкції щодо складання звіту про надходження та використання коштів, наведеної у додатку 8 до порядку.

3.8.  Виконавчий орган здійснює аналіз щомісячних показників фінансово-господарської діяльності, за результатами якого надає узагальнену інформацію на розгляд міському голові та голові балансовій комісії виконавчого комітету міської ради.

3.9.  Виконавчий орган у разі необхідності має право вимагати надання додаткових звітів та інформації з метою проведення більш детального аналізу фінансово-господарського стану підприємства.

3.10. Відповідальність за повноту та достовірність даних, що надаються підприємством, несе безпосередньо керівник підприємства.
Заступник міського голови, 

керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради




Т.Ж. Завгородня
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210

Розвиток виробництва 220

Погашення податкової заборгованості 230

Інші цілі 240

Додаток 2

до порядку складання, затвердження                  

та контролю виконання фінансових             

планів підприємств міста комунальної 

форми власності

(назва підприємства)

(адреса, телефон, e-mail )

ЗВІТ                                                                                                                                     

ПРО ВИКОНАННЯ ФІНАНСОВОГО ПЛАНУ

за ___ квартал 20___ року

Комунальне підприємство ___________________________________________

Вид економічної діяльності __________________________________________

Контактна інформація _______________________________________________

І. ФОРМУВАННЯ ПРИБУТКУ ПІДПРИЄМСТВА

1.1 ДОХОДИ

1.2 ВИТРАТИ

1.3 ФІНАНСОВІ РЕЗУЛЬТАТИ ДІЯЛЬНОСТІ

ІІ. РОЗПОДІЛ ЧИСТОГО ПРИБУТКУ


[image: image4.emf]Найменування показників

Код 

рядка

План Факт Виконання, %

Податки та обов’язкові платежі 310

до державного бюджету 311

до місцевого бюджету, у тому числі 312

         податок на прибуток     312/1

         відрахування доходу з оренди 312/2

Матеріальні витрати 410

Витрати на оплату праці 420

Відрахування на соціальні заходи 430

Амортизація 440

Інші операційні витрати 450

УСЬОГО 460

Основна діяльність 510

Інвестиційна діяльність 520

Фінансова діяльність 530

УСЬОГО 540

Капітальні інвестиції 610

Керівник підприємства

____________

                    (посада) м.п. (підпис)

(зворотній бік аркуша)

2

              (ініціали, прізвище)

V. ФОРМУВАННЯ ТА НАДХОДЖЕННЯ КОШТІВ

VІ. ПРИРІСТ АКТИВІВ

________________________

ІІІ. ОБОВ'ЯЗКОВІ ПЛАТЕЖІ ДО БЮДЖЕТІВ

ІV. ЕЛЕМЕНТИ ОПЕРАЦІЙНИХ ВИТРАТ


[image: image5.emf]тис.грн

Найменування показників

Код 

рядка

Попередній 

місяць

Звітний 

місяць

Відносне 

відхилення, %

Дохід (виручка) від реалізації послуг (робіт, продукції) 111

Чистий дохід (виручка) від реалізації послуг              

(робіт, продукції )

112

Бюджетне фінансування 113

Інші доходи  114

УСЬОГО ДОХОДІВ 115

Собівартість реалізованих послуг (робіт, продукції ) 121

Адміністративні витрати 122

Витрати на збут  123

Інші витрати  124

УСЬОГО ВИТРАТ 125

Фінансовий результат до оподаткування 130

Середньооблікова кількість штатних працівників, осіб 210

Фонд оплати праці штатних працівників 220

Середньомісячна номінальна заробітна плата одного 

штатного працівника, грн

230

станом на 

_________

станом на 

_________

Дебіторська заборгованість, всього 310

за товари, роботи, послуги, у тому числі 311

     населення 311/1

     бюджетні установи 311/2

     госпрозрахункові підприємства 311/3

інша дебіторська заборгованість 312

Поточна дебіторська заборгованість  320

Кредиторська заборгованість, всього 330

за товари, роботи, послуги 331

за спожиті енергоносії 332

заборгованість до бюджетів 333

заборгованість зі страхування 334

заборгованість з оплати праці 335

інша кредиторська заборгованість 336

Поточна кредиторська заборгованість  340

Керівник підприємства

м.п. ______________

                    (посада)       (підпис)

Додаток 3

до порядку складання, затвердження              

та контролю виконання фінансових 

планів підприємств міста комунальної 

форми власності

                     (ініціали, прізвище)

                   __________________

ІІІ. ЗАБОРГОВАНІСТЬ 

1.1 ДОХОДИ

1.2 ВИТРАТИ

1.3 ФІНАНСОВИЙ РЕЗУЛЬТАТ ДІЯЛЬНОСТІ

ІІ. ВИКОРИСТАННЯ ТРУДОВИХ РЕСУРСІВ

Комунальне підприємство _____________________________________________________

                                               (назва підприємства)

Комунальне підприємство _____________________________________________________

місяць

І. ФОРМУВАННЯ ФІНАНСОВОГО РЕЗУЛЬТАТУ ПІДПРИЄМСТВА

                                               (назва підприємства)

ЗВІТ                                                                                                                                            

ПРО РЕЗУЛЬТАТИ ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

Контактна інформація  ________________________________________________________

                                                        (адреса, телефон, e-mail )

           за _________________ 20___ року


[image: image6.emf]тис.грн

Найменування показників

Код 

рядка

Сума

Фактичний дохід 100

               від основної діяльності 110

               з бюджетів усіх рівнів 120

               кредитні (запозичені) кошти 130

               інше 140

Фактичні витрати 200

Витрати на оплату праці

, у тому числі

210

              адміністративно-управлінського персоналу 211

Відрахування на соціальні заходи  220

Податки та обов’язкові платежі 230

              податок на додану вартість 231

              податок на прибуток 232

              податок з доходів фізичних осіб 233

              плата за землю 234

              екологічний податок 235

              відрахування частини чистого прибутку 236

              перерахування орендної плати 237

              інше

238

Матеріальні витрати 240

              енергоносії 241

              матеріали 242

              запасні частини 243

              паливно-мастильні матеріали 244

              МШП 245

              хімічні реагенти 246

              інше 247

Витрати на ремонт 250

              поточний 251

              капітальний 252

Послуги сторонніх організацій 260

Господарські витрати

270

               інформаційно-обчислювальні послуги

271

               послуги зв'язку

272

               послуги банку

273

               утримання об'єктів соц. сфери та інфраструктури

274

               соціальні виплати

275

               професійні послуги

276

               інші господарські витрати

277

Додаток 4

до порядку складання, затвердження             

та контролю виконання фінансових                          

планів підприємств міста комунальної 

форми власності

                                              (назва підприємства)

ЗВІТ                                                                                                                                   

ПРО НАДХОДЖЕННЯ ТА ВИКОРИСТАННЯ КОШТІВ

Комунальне підприємство _____________________________________________________

Контактна інформація  ___________________________________________________________

                                       (адреса, телефон, e-mail )

за _________________ 20___ року

місяць


[image: image7.emf]Найменування показників

Код 

рядка

Сума

Фінансові витрати

280

               погашення кредиту 

281

               примусове списання

282

Капітальні інвестиції

290

Залишок коштів 

300

              каса

310

              розрахунковий рахунок

320

Керівник підприємства          

  

м.п.            ____________

 _________________

                    (посада)                                                     (підпис)

(П.І.Б.)

2

(зворотній бік аркуша)


Додаток 5

до порядку складання, затвердження та контролю виконання фінансових планів підприємств міста комунальної форми власності

ІНСТРУКЦІЯ 
про складання фінансового плану 
та звіту про його виконання

Фінансовий план та звіт про виконання фінансового плану складаються за формою згідно з додатками 1, 2 до порядку відповідно у паперовому й електронному вигляді у форматі Microsoft Excel. 

Фінансовий план (звіт про виконання фінансового плану) повинен бути оформлений на одному аркуші формату А4 з обох боків. Першу сторінку слід друкувати витримуючи параметри: праве, верхнє, нижнє поля – 10 мм, ліве – 
30 мм; на другій сторінці – ліве, верхнє, нижнє поля – 10 мм, праве – 30 мм. Текст повен бути надрукований шрифтом Time New Roman, кегль 14.

Фінансовий план та звіт про виконання фінансового плану складаються у тисячах гривень з одним десятковим знаком після коми.

Показники фінансового плану відображають обсяги планових надходжень та спрямування коштів з метою забезпечення потреб діяльності та розвитку підприємства у планованому році. 

У звіті про виконання фінансового плану відображаються фактично отримані доходи та витрати, фактичне надходження та використання фінансових ресурсів за квартал.
Графа «Виконання, %» у звіті про виконання фінансового плану відображає відсоток виконання запланованого показника.
І розділ «Формування прибутку підприємства»

Рядок 111 «Дохід (виручка) від реалізації послуг (робіт, продукції)» відображає загальну суму доходів підприємства від реалізації послуг, робіт, продукції, з урахуванням непрямих податків (податку на додану вартість, акцизного збору тощо) та без вирахування запланованих знижок. 

Рядок 112 «Податок на додану вартість» відображає суму податку на додану вартість, яку включено до складу доходу (виручки) від реалізації послуг (робіт, продукції). 

Рядок 113 «Інші вирахування з доходу» відображає інші податки, збори, обов’язкові платежі та вирахування з доходу (виручки) від реалізації послуг (робіт, продукції), окрім ПДВ.

Рядок 114 «Чистий дохід (виручка) від реалізації послуг 
(робіт, продукції)» відображає дохід (виручку) від реалізації послуг 
(робіт, продукції) без урахування непрямих податків, зборів, платежів, знижок:

(р.111-р.112-р.113).

Рядок 115 «Інші операційні доходи» відображає загальну суму інших доходів від операційної діяльності підприємства, окрім доходу (виручки) 
від реалізації послуг (робіт, продукції), а саме: доходи від реалізації інших оборотних активів, надання майна в оренду, отримання штрафів, пені, неустойок, які визнані боржником або ухвалені рішенням суду, відшкодування вартості раніше списаних оборотних активів, списання кредиторської заборгованості зі строком позовної давності, що минув, безкоштовного отримання оборотних активів, тощо. 

Рядок 116 «Бюджетне фінансування» відображає розмір дотацій, субвенцій, асигнувань, фінансування з бюджетів усіх рівнів, пов’язаних з операційною, фінансовою та інвестиційною діяльностями підприємства.

Рядок 117 «Інші доходи» відображає доходи від продажу основних засобів, майнових комплексів та інших необоротних активів, безкоштовного отримання необоротних активів, переоцінки основних засобів та інші доходи, які не враховано в рядках 114, 115, 116. 

Рядки 115, 116, 117 зазначаються без урахування непрямих податків (ПДВ, акциз) та інших утримань з доходів. 

Рядок 118 «Усього доходів» відображає суму рядків 114, 115, 116, 117.

Рядок 121 «Собівартість реалізованих послуг (робіт, продукції)» відображає собівартість послуг (робіт, продукції), дохід від реалізації яких зазначається у рядку 111 та складається з виробничої собівартості послуг (робіт, продукції), нерозподілених постійних загальновиробничих витрат та наднормативних виробничих витрат.
Рядок 122 «Адміністративні витрати» відображає суму загальногосподарських витрат, пов'язаних з управлінням та обслуговуванням підприємства. 

Рядок 123 «Витрати на збут» відображає витрати підприємства, пов'язані з реалізацією послуг (робіт, продукції) та утриманням відповідних підрозділів. 

Рядок 124 «Інші операційні витрати» відображає витрати, пов’язані 
з отриманням доходів, зазначених у рядку 115, а саме: загальний розмір собівартості реалізованих виробничих запасів; відрахування на створення резерву сумнівних боргів і суми списаної безнадійної дебіторської заборгованості, втрати від знецінення запасів; втрати від операційних курсових різниць; визнані економічні санкції; інші витрати, що пов'язані з операційною діяльністю підприємства (крім витрат, що включено до собівартості послуг, робіт, продукції).
Рядок 125 «Інші витрати» відображає витрати, пов’язані з отриманням доходів, зазначених у рядку 117, та інші витрати, які не відображено в рядках 121, 122, 123, 124.

Рядок 126 «Усього витрат» відображає суму рядків 121, 122, 123, 124, 125.

Рядок 131 «Валовий прибуток (збиток)» відображає різницю між чистим доходом від реалізації послуг (робіт, продукції) і собівартістю реалізованих послуг (робіт, продукції):

(р.114-р.121).

Рядок 132 «Фінансовий результат від операційної діяльності» відображає різницю між сумою валового прибутку (збитку), іншого операційного доходу, бюджетного фінансування та сумою адміністративних витрат, витрат на збут, інших операційних витрат:

((р.131+р.115+р.116)-(р.122+р.123+р.124)).

Рядок 133 «Фінансовий результат від звичайної діяльності 
до оподаткування» відображає суму фінансового результату від операційної діяльності та інших доходів з вирахуванням інших витрат:

((р.132+р.117)-р.125).

Рядок 134 «Чистий прибуток (збиток)» визначається як різниця між фінансовим результатом від звичайної діяльності до оподаткування та податком на прибуток:
(р.133-р.312/1).

ІІ розділ «Розподіл чистого прибутку»

Розділ ІІ відображає розподіл чистого прибутку, зазначеного у рядку 134. 

ІІІ розділ «Обов'язкові платежі до бюджетів»

Рядок 310 «Податки та обов’язкові платежі» відображає суму податків та обов’язкових платежів до бюджетів усіх рівнів.

Рядок 312 «до місцевого бюджету» відображає суму всіх платежів підприємства до бюджетів міста та області, у тому числі р.312/1 та р.312/2.

Рядок 312/1 «податок на прибуток» відображає частку фінансового результату від звичайної діяльності до оподаткування, за ставкою визначеною чинним законодавством.

ІV розділ «Елементи операційних витрат»
Розділ ІV відображає суму елементів операційних витрат 
(на виробництво, збут, управління та інші операційні витрати) підприємства 
за вирахуванням внутрішнього обороту. 

Рядок 410 «Матеріальні витрати» відображає витрати на сировину 
й основні матеріали, купівельні напівфабрикати та комплектуючі вироби, паливо й енергоносії, будівельні матеріали, запасні частини, тару й тарні матеріали, допоміжні та інші матеріали. 

Рядок 420 «Витрати на оплату праці» відображає заробітну плату 
з окладом й тарифом, премію та заохочення, матеріальну допомогу, компенсаційну виплату, оплату відпустки та інші витрати на оплату праці. 

Рядок 430 «Відрахування на соціальні заходи» відображає єдиний внесок на загальнообов’язкове державне соціальне страхування.

Рядок 440 «Амортизація» відображає суму нарахованої амортизації основних засобів, нематеріальних активів та інших необоротних матеріальних активів.

Рядок 450 «Інші операційні витрати» відображає витрати, які не увійшли до рядків 410, 420, 430, 440.
Рядок 460 «Усього» відображає суму рядків 410, 420, 430, 440, 450.

V розділ «Формування та надходження коштів»
Рядок 510 «Основна діяльність» відображає грошові надходження 
від основної діяльності (грошові кошти від покупців послуг, робіт, продукції), грошові надходження від іншої операційної діяльності (грошові надходження від операційної оренди, від операційних курсових різниць, грошові надходження від продажу оборотних активів – запасів сировини, матеріалів тощо, крім фінансових інвестицій) та інше.

Рядок 520 «Інвестиційна діяльність» відображає грошові надходження від інвестицій, від продажу необоротних активів, суми грошових надходжень 
у вигляді дивідендів як результат придбаних акцій або боргових зобов'язань інших підприємств, надходження грошових коштів від повернення авансів (крім авансів, пов'язаних з операційною діяльність) та позик, наданих іншим сторонам та відсотків за ними та інше.

Рядок 530 «Фінансова діяльність» відображає надходження грошових коштів від розміщення акцій, власної емісії, що призводить до збільшення власного капіталу підприємства, надходження грошових коштів у результаті утворення боргових зобов'язань (позик, векселів, облігацій, інших короткострокових і довгострокових зобов'язань, не пов'язаних з операційною діяльністю) та інше.

Рядок 540 «Усього» відображає суму рядків 510, 520, 530.

VI розділ «Приріст активів»

Рядок 610 «Капітальні інвестиції» відображає інвестиції, що спрямовуються у будівництво, виготовлення, реконструкцію, модернізацію, придбання, створення необоротних активів, термін служби яких перевищує один рік (включаючи необоротні матеріальні активи, призначені для заміни діючих, та устаткування для здійснення монтажу), а також авансові платежі для фінансування капітального будівництва.

Додаток 6

до порядку складання, затвердження та контролю виконання фінансових планів підприємств міста комунальної форми власності

ІНСТРУКЦІЯ 
щодо складання пояснювальної записки 
про обґрунтування фінансового плану

Пояснювальна записка про обґрунтування фінансового плану обов’язково повинна містити:

1. Загальні відомості:

- інформацію про спеціалізацію підприємства;

- виробничу потужність підприємства;

- чисельність працюючих (на момент складання фінансового плану).

2. Виробничу програму діяльності на планований рік.

3. Характеристику становища підприємства на ринку та заходи щодо його покращення:

- оцінку попиту на основні види послуг (робіт, продукції) на планований рік;

- оцінку монопольного становища підприємства (за наявності такого);

- оптимізацію видів послуг (робіт, продукції), що надаються;

- заходи, спрямовані на пошук та освоєння нових ринків збуту послуг (робіт, продукції), підвищення ефективності їх реалізації.

4. Заходи щодо підвищення технічного рівня підприємства, його модернізації та реконструкції:

- завдання щодо освоєння нових видів послуг (робіт, продукції);

- технічне переобладнання підприємства, освоєння нових технологій;

- удосконалення системи управління, планування й організації виробництва;

- заходи щодо зниження матеріалоємності та енергоємності виробництва, підвищення енергоефективності;

- удосконалення організації і планування матеріально-технічного забезпечення;

- заходи щодо підвищення продуктивності праці.

5. Заходи щодо вдосконалення організаційної структури підприємства:

- управління кадрами;

- підвищення кваліфікації працівників;

- удосконалення системи заробітної плати та матеріального стимулювання працівників;

- соціальний розвиток підприємства.

6. Природоохоронні заходи (у разі необхідності):

- оцінку впливу виробництва на навколишнє природне середовище;

- здійснення природоохоронних заходів (із визначенням строків та джерел фінансування).

7. Основні показники фінансової та інвестиційної діяльності на плановий рік:

- оцінку загальної потреби у залученні фінансових ресурсів на планований рік;

- заходи, що здійснюватимуться підприємством з метою залучення необхідних фінансових ресурсів;

- заходи щодо управління дебіторською та кредиторською заборгованостями, включаючи забезпечення повних та своєчасних розрахунків за виконані роботи (послуги), відвантажену продукцію; 

- заходи щодо стягнення простроченої дебіторської заборгованості;

- заходи щодо зменшення податкової заборгованості до бюджетів усіх рівнів;

- заходи щодо забезпечення своєчасних розрахунків за спожиті матеріальні ресурси, із заробітної плати, сплати податків та обов'язкових платежів.

8. Оцінку можливих ризиків діяльності підприємства, включаючи техногенні (майнові) та фінансові ризики, дії факторів, що становлять загрозу стабільності діяльності та реалізацію підприємством заходів, спрямованих на їх запобігання та усунення, включаючи створення резервних фондів, укладення договорів страхування майнових та фінансових ризиків тощо.
Додаток 7

до порядку складання, затвердження та контролю виконання фінансових планів підприємств міста комунальної форми власності

ІНСТРУКЦІЯ 
щодо складання звіту про результати фінансово-господарської діяльності

Звіт про результати фінансово-господарської діяльності (далі – звіт) складається за формою згідно з додатком 3 до порядку у паперовому й електронному вигляді у форматі Microsoft Excel. 

Звіт повинен бути оформлений на одному аркуші формату А4 
з дотриманням таких параметрів сторінки: праве, верхнє, нижнє поля 
– 10 мм, ліве – 30 мм. Текст повинен бути надрукований шрифтом Time New Roman, кегль 14.

Звіт відображає фактично нараховані за звітний та попередній місяці фінансово-господарські показники підприємства.

Звіт складається у тисячах гривень з одним десятковим знаком після коми.
Графа «Відносне відхилення, %» відображає частку збільшення (зменшення) відповідного показника звітного місяця в порівнянні з попереднім.
І розділ «Формування фінансового результату підприємства»
Рядок 111 «Дохід (виручка) від реалізації послуг (робіт, продукції)» відображає загальну суму доходів підприємства від реалізації послуг, робіт, продукції, з урахуванням непрямих податків (податку на додану вартість, акцизного збору тощо) та без вирахування запланованих знижок. 

Рядок 112 «Чистий дохід (виручка) від реалізації послуг 
(робіт, продукції)» відображає дохід (виручку) від реалізації послуг 
(робіт, продукції) без урахування непрямих податків, зборів, платежів, знижок.

Рядок 113 «Бюджетне фінансування» відображає розмір дотацій, субвенцій, асигнувань, фінансування з бюджетів усіх рівнів, пов’язаних з операційною, фінансовою та інвестиційною діяльностями підприємства.

Рядок 114 «Інші доходи» відображає доходи, які не враховано в рядках 111, 113. 

Рядки 113, 114 зазначаються без врахування непрямих податків 
(ПДВ, акциз) та інших утримань з доходів. 

Рядок 115 «Усього доходів» відображає суму рядків 112, 113, 114.

Рядок 121 «Собівартість реалізованих послуг (робіт, продукції)» відображає собівартість послуг (робіт, продукції), дохід від реалізації яких значиться у рядку 111, та складається з виробничої собівартості послуг 
(робіт, продукції), нерозподілених постійних загальновиробничих витрат та наднормативних виробничих витрат.
Рядок 122 «Адміністративні витрати» відображає суму загальногосподарських витрат, пов'язаних з управлінням та обслуговуванням підприємства. 

Рядок 123 «Витрати на збут» відображає витрати підприємства, пов'язані з реалізацією послуг (робіт, продукції), та утриманням відповідних підрозділів. 

Рядок 124 «Інші витрати» відображає витрати, які не відображено 
в рядках 121, 122, 123.

Рядок 125 «Усього витрат» відображає суму рядків 121, 122, 123, 124.

Рядок 130 «Фінансовий результат до оподаткування» визначається 
як різниця між доходами та витратами підприємства:
(р.115-р.125).

ІІ розділ «Використання трудових ресурсів»
Рядок 210 «Середньооблікова кількість штатних працівників, осіб» відображає осіб, які перебувають у трудових відносинах з підприємством та отримують заробітну плату без врахування працівників, які зайняті на умовах договорів цивільно-правового характеру, сумісництва, а також тимчасово відсутніх працівників, за якими зберігається місце роботи. Зайнятий працівник ураховується тільки один раз (за місцем основної роботи) незалежно від строку трудового договору та тривалості робочого часу.

Рядок 220 «Фонд оплати праці штатних працівників» відображає нарахування працівникам у грошовій формі за відпрацьований час або виконану роботу (тарифні ставки (посадові оклади), премії, доплати, надбавки та інше) та включає обов’язкові відрахування із заробітної плати працівників.

Рядок 230 «Середньомісячна номінальна заробітна плата одного штатного працівника, грн» визначається шляхом ділення нарахованого фонду оплати праці штатних працівників за звітний період на середньооблікову кількість штатних працівників у цьому періоді:

(р.220/р.210).

ІІІ розділ «Заборгованість»

Кредиторська та дебіторська заборгованості відображаються станом 
на останній день звітного місяця.

Рядок 310 «Дебіторська заборгованість, всього» відображає загальний обсяг дебіторської заборгованості підприємства без урахування поточних зобов’язань (р.320).

Рядок 320 «Поточна дебіторська заборгованість» відображає загальний обсяг дебіторської заборгованості, яка підлягає погашенню протягом наступного звітного періоду.

Рядок 330 «Кредиторська заборгованість, всього» відображає загальний обсяг кредиторської заборгованості підприємства без урахування поточних зобов’язань (р.340).

Рядок 340 «Поточна кредиторська заборгованість» відображає загальний обсяг кредиторської заборгованості, яка підлягає погашенню протягом наступного звітного періоду.

Додаток 8

до порядку складання, затвердження та контролю виконання фінансових планів підприємств міста комунальної форми власності

ІНСТРУКЦІЯ 
щодо складання звіту про надходження та використання коштів

Звіт про надходження та використання коштів (далі – звіт) складається 
за формою згідно з додатком 4 до порядку у паперовому й електронному вигляді у форматі Microsoft Excel. 

Звіт повинен бути оформлений на одному аркуші формату А4 з обох боків. Першу сторінку слід друкувати витримуючи параметри: праве, верхнє, нижнє поля – 10 мм, ліве – 30 мм; на другій сторінці – ліве, верхнє, нижнє поля – 10 мм, праве – 30 мм. Текст повен бути надрукований шрифтом Time New Roman, кегль 14. 

Звіт відображає фактично отримані та витрачені протягом звітного місяця кошти підприємства.

Звіт складається у тисячах гривень з одним десятковим знаком після коми.

Рядок 100 «Фактичний дохід» відображає загальну суму фактично отриманих підприємством коштів протягом звітного періоду:

(р.110+р.120+р.130+р.140).

Рядок 200 «Фактичні витрати» відображає суму всіх витрат підприємства протягом звітного періоду:

(р.210+р.220+р.230+р.240+р.250+р.260+р.270+р.280+р.290).

Рядок 210 «Витрати на оплату праці» відображає фактично виплачену протягом звітного періоду заробітну плату з окладом й тарифом, премію 
та заохочення, матеріальну допомогу, компенсаційну виплату, оплату відпустки та інші витрати на оплату праці всім працівникам підприємства. 

Рядок 220 «Відрахування на соціальні заходи» відображає фактично сплачений протягом звітного періоду єдиний внесок на загальнообов’язкове державне соціальне страхування.

Рядок 230 «Податки та обов’язкові платежі» відображає фактично сплачені податки та обов’язкові платежі до бюджетів усіх рівнів протягом звітного періоду:

(р.231+р.232+р.233+р.234+р.235+р.236+р.237+р.238).

Рядок 240 «Матеріальні витрати» відображає фактичні витрати підприємства протягом звітного періоду на сировину й основні матеріали, купівельні напівфабрикати та комплектуючі вироби, паливо й енергоносії, будівельні матеріали, запасні частини, тару й тарні матеріали, допоміжні 
та інші матеріали:

(р.241+р.242+р.243+р.244+р.245+р.246+р.247).

Рядок 250 «Витрати на ремонт» відображає фактичні витрати підприємства на матеріли (запчастини та ін.) та оплату ремонтних робіт:

(р.251+р.252).

Рядок 260 «Послуги сторонніх організацій» відображає фактичні витрати підприємства протягом звітного періоду на оплату послуг, що надаються сторонніми та підрядними організаціями.

Рядок 270 «Господарські витрати» відображає фактичні витрати підприємства протягом звітного періоду, пов'язані з веденням господарської діяльності, з забезпеченням життєдіяльності підприємства (утримання службових приміщень, канцелярські і поштові витрати, утримання службового транспорту, представницькі витрати тощо):

(р.271+р.272+р.273+р.274+р.275+р.276+р.277).

Рядок 280 «Фінансові витрати» відображає фактичні витрати підприємства протягом звітного періоду на проценти та інші витрати, пов'язані із запозиченням:

(р.281+р.282).

Рядок 290 «Капітальні інвестиції» відображає фактичні витрати підприємства протягом звітного періоду, спрямовані на будівництво, виготовлення, реконструкцію, модернізацію, придбання, створення необоротних активів, термін служби яких перевищує один рік, а також авансові платежі для фінансування капітального будівництва.

Рядок 300 «Залишок коштів» відображає залишок коштів у касі 
та на розрахункових рахунках підприємства на кінець звітного періоду:

(р.100-р.200).
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