
ДНІПРОДЗЕРЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА
МІСЬКИЙ ГОЛОВА
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
від  __09.12.2011__№_243-р_  






   м. Дніпродзержинськ

Про забезпечення захисту персональних 

даних у структурних підрозділах апарату 

Дніпродзержинської міської ради

та її виконавчих органах

З метою захисту персональних даних фізичних осіб під час їх обробки 
в Дніпродзержинській міській раді та її виконавчих органах, на виконання Конституції України, Закону України «Про захист персональних даних», відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011 року №616 «Про затвердження Положення про Державний реєстр баз персональних даних та порядок його ведення», наказу Міністерства юстиції України від 08.07.2011 №1824/5 «Про затвердження форм заяв про реєстрацію бази персональних даних та про внесення змін до відомостей Державного реєстру баз персональних даних і порядку їх подання», керуючись п.20 ч.4 ст.42, ч.8 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 
ВИДАЮ РОЗПОРЯДЖЕННЯ:


1.
Утворити робочу групу для визначення баз персональних даних, що обробляються в апараті міської ради, згідно з додатком 1.


2. Робочій групі:


2.1. До 15.12.2011:


2.1.1. Провести аналіз процесів обробки персональних даних відповідно до основних завдань і функцій.


2.1.2. Проаналізувати відповідно до пунктів 2, 3 статті 6 Закону України «Про захист персональних даних» склад та зміст персональних даних, що обробляються, та визначити, чи не є вони надмірними стосовно мети їх обробки.


2.1.3. Визначити мету обробки персональних даних та кількість баз персональних даних, що підлягають державній реєстрації, наявність розпорядників баз.


2.1.4. Перелік баз персональних даних подати міському голові на затвердження.


2.2. У тижневий строк після затвердження типового порядку обробки персональних даних у базах персональних даних уповноваженим державним органом з питань захисту персональних даних розробити проект Положення про захист персональних даних в Дніпродзержинській міській раді.


3. Керівникам виконавчих органів міської ради та структурних підрозділів апарату міської ради, які організовують роботу, пов’язану із забезпеченням захисту персональних даних при їх обробці:


3.1. Визначити осіб відповідальних за обробку персональних даних, підготувати та подати на затвердження відповідні зміни до посадових інструкцій відповідно до законодавства про захист персональних даних до 25.12.2011.


3.2. Отримати від осіб, визначених у підпункті 3.1., письмові зобов’язання щодо недопущення розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які їм було довірено або які стали відомі у зв’язку 
з виконанням професійних чи службових або трудових обов’язків, 
до 29.12.2011.


4. Відділу з питань служби в органах місцевого самоврядування та кадрової роботи (Черненко) до 15.12.2011:


4.1. Забезпечити отримання документованої згоди на обробку персональних даних від працівників, прийнятих на роботу після 01.01.2011


4.2. Письмово повідомляти працівників, зазначених у підпункті 4.1., про права, визначені законодавством у сфері захисту персональних даних, мету обробки персональних даних та осіб, яким передаються персональні дані, у строки, визначені законодавством.


5. Відділу з державно-правової роботи міської ради (Василенко) провести з керівниками виконавчих органів міської ради та структурних підрозділів апарату Дніпродзержинської міської ради нараду-навчання з метою інформування про вимоги законодавства у сфері захисту персональних даних до 10.12.2011.

6.  Визначити відповідальним за організацію роботи, пов’язаної із захистом персональних даних при їх обробці:

- в Дніпродзержинській міській раді – заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючого справами виконавчого комітету Завгородню Т.Ж.;

- у виконавчих органах міської ради – їх керівників. 

7. Уповноважити заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючого справами виконавчого комітету міської ради Завгородню Т.Ж. подати заяву про реєстрацію баз персональних даних Дніпродзержинської міської ради згідно із затвердженим переліком баз до Державної служби України з питань захисту персональних даних до 20.12.2011.

8. Керівникам виконавчих органів міської ради:

8.1. Організувати роботу щодо визначення баз персональних даних у підпорядкованих виконавчих органах до 15.12.2011.

8.2. Подати заяви про реєстрацію баз персональних даних відповідних виконавчих органів міської ради згідно з погодженим переліком баз до Державної служби України з питань захисту персональних даних до 20.12.2011.

8.3. Довести до відома керівників підприємств, установ та організацій комунальної власності, які знаходяться в оперативному підпорядкуванні, про вимоги законодавства щодо захисту персональних даних до 16.12.2011.


9. Керівникам, визначеним у пункті 3., надати до відділу з державно-правової роботи міської ради (Василенко) інформацію про виконання цього розпорядження до 01.01.2012.


10. Відділу з державно-правової роботи міської ради (Василенко) узагальнити інформацію про виконання цього розпорядження та надати у встановленому порядку до 13.01.2012.

11. Рекомендувати головам Баглійської, Дніпровської та Заводської районних у місті рад Дейнезі Є.В., Саусю О.В., Пелипасу В.К. та Карнаухівському селищному голові Фріске Т.В. забезпечити захист персональних даних фізичних осіб під час їх обробки у підпорядкованих виконавчих органах.

12. Організацію виконання цього розпорядження покласти на секретаря міської ради Рукавішнікову О.В., першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Гузенка К.О., заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Павлюка С.М., заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, начальника управління головного архітектора міста міської ради – головного архітектора міста Бєлобородова Ю.В., заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, начальника управління охорони здоров’я міської ради Логінова С.В., заступника міського голови, керуючого справами виконавчого комітету міської ради Завгородню Т.Ж., контроль залишити за собою.

Міський голова







С.О.САФРОНОВ

Додаток 

до розпорядження міського голови

від_09.12.2011_ №_243-р___

СКЛАД 

робочої групи для визначення баз персональних даних, 

що обробляються в апараті міської ради
	ЗАВГОРОДНЯ

Тетяна Жоржівна
	-
	заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючий справами виконавчого комітету міської ради, керівник робочої групи

	БОЮН

Лілія Володимирівна
	-
	головний спеціаліст – юрисконсульт відділу з державно-правової роботи міської ради,секретар робочої групи

	ВАСИЛЕНКО 

Оксана Володимирівна
	-
	начальник відділу з державно-правової роботи міської ради

	СЕМЕНЕНКО

Сергій Іванович
	-
	головний спеціаліст – юрисконсульт відділу державної реєстрації міської ради

	СІЖУК 

Світлана Миколаївна
	-
	начальник відділу роботи зі зверненнями громадян міської ради

	СІРЕНКО

Альона Леонідівна
	-
	головний спеціаліст – юрисконсульт відділу роботи зі зверненнями громадян міської ради

	СИРОВАТЕНЬ 

Михайло Васильович
	-
	завідувач сектору режимно-   секретної та оборонно-мобілізаційної роботи міської ради

	СКОРОБОГАЧ 

Світлана Анатоліївна
	-
	заступник начальника обліково-фінансового відділу – головного бухгалтера міської ради

	СОКОЛОВА

Олена Володимирівна
	-
	начальник відділу державної реєстрації міської ради

	СТАРІКОВ 

Максим Володимирович
	-
	начальник відділу інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення міської ради

	ЧЕРНЕНКО 
Антоніна Петрівна
	-
	начальник відділу з питань служби в органах місцевого самоврядування та кадрової роботи міської ради


Заступник міського голови, 

керуючий справами виконавчого

комітету міської ради 






Т.Ж.Завгородня
