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ДНІПРОДЗЕРЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

МІСЬКИЙ ГОЛОВА
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

03.06.2013 №138-р  


                                   м. Дніпродзержинськ
Про комісію
для попереднього розгляду 

питань про нагородження
З метою забезпечення єдиного підходу до розгляду питань про нагородження, впровадження принципів відкритості, гласності 
та прозорості, залучення громадськості до процесу нагородження, у зв’язку 
зі змінами в структурі виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради 
та кадровими призначеннями, враховуючи рішення міської ради від 28.12.2012 №621-30/VІ «Про структуру виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради, загальну чисельність апарату міської ради та її виконавчих органів», керуючись п.20 ч.4 ст.42, ч.8 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,
ВИДАЮ РОЗПОРЯДЖЕННЯ:

1. Затвердити:


1.1. Склад комісії для попереднього розгляду питань про нагородження згідно з додатком 1.

1.2. Положення про комісію для попереднього розгляду питань про нагородження (додаток 2).

1.3.
Порядок подання та розгляду документів про нагородження 
(додатком 3).

2. Визнати такими, що втратили чинність, розпорядження міського голови від 30.03.2007 №90-р «Про комісію для попереднього розгляду питань про нагородження», від 08.05.2009 №103-р «Про внесення змін 
до розпорядження міського голови від 30.03.2007 №90-р», від 19.03.2010 №57-р та від 30.03.2011 №44-р «Про внесення змін до розпорядження міського голови від 30.03.2007 №90-р зі змінами». 

3. Відділу інформаційної діяльності та взаємодії з громадськістю міської ради (Бережний) забезпечити оприлюднення цього розпорядження в міських засобах масової інформації. 

4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючого справами виконавчого комітету міської ради, голову комісії для попереднього розгляду питань про нагородження Завгородню Т.Ж.
Міський голова

С.О.САФРОНОВ
Додаток 1
до розпорядження міського голови
від 03.06.2013 №138-р

СКЛАД

комісії для попереднього розгляду питань про нагородження

	ЗАВГОРОДНЯ
Тетяна Жоржівна
	-
	заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючий справами виконавчого комітету міської ради, голова комісії

	ЧЕРНЕНКО
Антоніна Петрівна
	-
	начальник відділу персоналу міської ради, заступник голови комісії

	ВАНДА
Ганна Юріївна
	-
	головний спеціаліст відділу персоналу 
міської ради, секретар комісії

	БАШТАНЕНКО
Ольга Миколаївна
	-
	начальник управління освіти і науки міської ради

	БЕРЕЖНИЙ
Юрій Анатолійович
	-
	начальник відділу інформаційної діяльності та взаємодії з громадськістю міської ради

	БОРДУНОВА
Ніна Прокопівна
	-
	заступник голови Баглійської районної 
у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, керуючий справами виконкому 
(за погодженням)

	ДРАГАН
Людмила Петрівна
	-
	заступник голови Заводської районної 
у місті ради (за погодженням)

	КРЮЧКОВА
Ірина Василівна
	-
	заступник голови Дніпровської районної 
у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради – керуючий справами
(за погодженням)

	МАНАЄНКОВА
Юлія Вікторівна
	-
	заступник директора департаменту, начальник відділу охорони здоров’я департаменту охорони здоров’я та соціального захисту населення міської ради 

	ПІДГУРСЬКИЙ
Михайло Іванович
	-
	заступник директора департаменту, начальник відділу нагляду за станом будівель, утримання 
та експлуатації житлового фонду департаменту житлово-комунального господарства 
та будівництва міської ради

	РУДЄВА
Галина Валеріївна
	-
	директор департаменту економіки, споживчого ринку та розвитку муніципальних послуг 
міської ради

	СТРІЛЕЦЬ
Ніна Миколаївна
	-
	начальник управління культури міської ради

	ТЕСЬОЛКІНА
Людмила Іванівна
	-
	голова Дніпродзержинської міської організації ветеранів України  

	ТОВМАЧ
Людмила Володимирівна
	-
	начальник загального відділу міської ради


	ЧІЧКАНЬ
Олександр Іванович
	-
	голова постійної комісії міської ради з питань зв’язків з політичними партіями, громадськими організаціями, засобами масової інформації та розвитку місцевого самоврядування (за згодою)

	ЯВНОВА 
Наталія Олегівна
	-
	керуючий справами виконавчого комітету Карнаухівської селищної ради


Заступник міського голови
з питань діяльності виконавчих органів
міської ради, керуючий справами

виконавчого комітету міської ради                                                 Т.Ж. Завгородня
Додаток 2

до розпорядження міського голови

від 03.06.2013 №138-р
ПОЛОЖЕННЯ

про комісію для попереднього розгляду питань про нагородження 

1. Загальні положення

1.1.
Комісія для попереднього розгляду питань про нагородження 
(далі − комісія) є дорадчим органом, що утворюється для попереднього розгляду питань, пов’язаних із представленням громадян, колективів, підприємств, громадських об’єднань, політичних партій, духовенства 
до нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками 
та відзнаками Верховної Ради України, обласними заохочувальними відзнаками, відзнакою – нагрудним знаком «За заслуги перед містом» 
І, ІІ, ІІІ ступенів та присвоєння звання «Почесний громадянин міста «Дніпродзержинськ».

1.2.
Комісія здійснює свої повноваження на громадських засадах.

1.3.
Комісія утворюється розпорядженням міського голови. До складу комісії входять голова, заступник голови, секретар та її члени. Персональний склад комісії затверджується розпорядженням міського голови.

1.4.
Голова комісії здійснює загальне керівництво діяльністю комісії, скликає засідання, визначає порядок денний засідання, головує 
на її засіданні.

1.5.
Комісія у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації та обласної ради, розпорядчими актами міської ради, її виконавчого комітету, міського голови та цим положенням.

1.6.
Підготовку матеріалів на засідання комісії та організаційне забезпечення її діяльності здійснює відділ персоналу міської ради.

2. Основні завдання та обов’язки комісії 

2.1.
Основним завданням комісії є підготовка висновків щодо порушення перед міським головою клопотань про представлення громадян, підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності 
до нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками 
та відзнаками Верховної Ради України, обласними заохочувальними відзнаками, присвоєння звання «Почесний громадянин міста Дніпродзержинськ», міською відзнакою − нагрудним знаком «За заслуги перед містом» І, ІІ, ІІІ ступенів.

2.2.
Комісія відповідно до покладених на неї завдань:

- за дорученням міського голови здійснює попередній розгляд оформлених у встановленому порядку клопотань та матеріалів щодо представлених до нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками та відзнаками Верховної Ради України, обласними заохочувальними відзнаками, присвоєння звання «Почесний громадянин міста Дніпродзержинськ», міською відзнакою − нагрудним знаком «За заслуги перед містом» І, ІІ, ІІІ ступенів осіб та трудових колективів підприємств, установ та організацій; 

-
приймає рішення стосовно внесення міському голові пропозицій щодо нагородження та направлення подання про нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками та обласними заохочувальними відзнаками до обласної державної адміністрації; 

- розглядає пропозиції, заяви та скарги, пов’язані із попереднім розглядом питань про представлення до нагородження. 

2.3. Комісія при виконанні покладених на неї функцій співпрацює 
з органами законодавчої та виконавчої влади, депутатами, підприємствами, організаціями, установами всіх форм власності, громадськими об’єднаннями та організаціями.

2.4. Комісія для виконання покладених на неї завдань має право одержувати в установленому порядку від виконавчих органів міської ради, підприємств, установ та організацій інформацію та документи, необхідні для виконання покладених на неї завдань.

3. Порядок проведення засідань комісії 

3.1.
Організаційною формою роботи комісії є засідання, які проводяться 
у разі надходження клопотань про нагородження.

3.2.
Засідання комісії веде голова комісії, в разі його відсутності – заступник голови комісії.

3.3.
Комісія правоможна приймати рішення, якщо на засіданні  присутні більше половини її членів.

3.4.
Рішення комісії приймаються більшістю голосів присутніх 
на засіданні членів комісії. У разі рівного розподілу голосів вирішальним 
є голос голови комісії.

Рішення комісії мають рекомендований характер.

3.5.
Засідання комісії оформлюється протоколом, який підписується головою та секретарем комісії і подається на розгляд міському голові не пізніше як через п’ять днів після засідання.

3.6.
Член комісії, який не підтримує прийняте рішення, може викласти в письмові формі окрему думку, що додається до протоколу і подається міському голові разом із пропозицією комісії щодо конкретного нагородження.

3.7.
На засідання комісії можуть запрошуватися керівники виконавчих органів міської ради, представники громадських організацій, трудових колективів.

4. Заключні положення

4.1.
Це положення підготовлено відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

4.2.
Припинення діяльності комісії здійснюється на підставі розпорядження міського голови.

4.3.
Зміни та доповнення до цього положення вносяться в порядку, встановленому для його затвердження.   

Заступник міського голови
з питань діяльності виконавчих органів
міської ради, керуючий справами

виконавчого комітету міської ради




Т.Ж.Завгородня
Додаток 3

до розпорядження міського голови

від 03.06.2013 №138-р
ПОРЯДОК

подання та розгляду документів про нагородження

1. Загальні положення

1.1.
Порядок подання та розгляду документів про нагородження комісією для попереднього розгляду питань про нагородження 
(далі − порядок) визначає єдиний порядок розгляду питань щодо нагородження громадян, колективів, підприємств, установ та організацій, громадських об’єднань, духовенства державними нагородами України, урядовими відзнаками та відзнаками Верховної Ради України, обласними заохочувальними відзнаками, відзнакою – нагрудним знаком «За заслуги перед містом» І, ІІ, ІІІ ступенів та присвоєння звання «Почесний громадянин міста «Дніпродзержиньск».

1.2.
До нагородження представляються громадяни, колективи підприємств, організацій та установ міста незалежно від форм власності, представники громадських об’єднань, духовенства за значний, особистий внесок у соціально-економічний, науково-технічний, культурний та спортивний розвиток міста, активну участь у громадській, благодійний діяльності, 
з нагоди загальнодержавних, загальноміських, професійних і релігійних свят та ювілейних дат.

1.3.
У Дніпродзержинській міській раді та її виконавчому комітеті засновано:

1.3.1. Міські відзнаки:

- Подяка міського голови; 

- Почесна грамота виконкому Дніпродзержинської міської ради;

- Іменна довічна стипендія виконавчого комітету Дніпродзержинської міської ради ветеранам Великої Вітчизняної війни та громадянам за значний особистий внесок у розвиток міста;

- диплом виконавчого комітету міської ради;

- нагрудний знак «Відзнака міського голови»;

- нагрудний знак «За заслуги перед містом» І, ІІ, ІІІ ступенів.

1.3.2. Звання:

- «Почесний депутат Дніпродзержинської міської ради»;

- «Почесний громадянин міста Дніпродзержинськ».

1.4.
Зразки відзнак є єдиними для використання. Відзнаки, 
які не засновані розпорядчими актами, для нагородження не використовуються.

1.5.
Нагородження може супроводжуватись матеріальним заохоченням.

1.6.
Кількість осіб, представлених для нагородження, надається пропорційно участі колективу підприємства, організації та установи 
в соціально-економічному, науково-технічному та культурному розвитку міста.

1.7.
Нагородження та заохочення міськими відзнаками здійснюється або скасовується на підставі відповідних розпорядчих актів міської ради, виконавчого комітету міської ради та міського голови. 

2. Представлення до нагородження
 та вимоги до подання нагородних матеріалів 

2.1.
Висунення кандидатур для нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками та відзнаками Верховної Ради України здійснюється гласно, як правило, у трудових колективах за місцем роботи особи, яку представляють до нагородження, про що складається протокол. 

2.2.
Клопотання про нагородження подаються на ім’я міського голови виконавчими органами міської ради (з обов’язковим погодженням із заступником міського голови за напрямом діяльності), районними у місті Дніпродзержинськ радами та Карнаухівською селищною радою, підприємствами, установами та організаціями міста незалежно від форм власності, громадськими організаціями (далі – органи, що подають клопотання).

2.3.
У клопотанні про нагородження особи (колективу) повинно зазначатися: 

- прізвище, ім’я та по батькові особи (пишеться за паспортними даними);

- рік, місяць, день та місце народження;

- трудова діяльність (місце роботи, посада за штатним розписом, роки роботи);

- відомості про конкретні заслуги особи, що стали підставою для порушення клопотання про нагородження;

- протокол зборів колективу підприємства, організації, установи, що став підставою у разі порушення клопотання про нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками та відзнаками Верховної Ради України.

2.4.
Клопотання складається державною мовою та підписується виконавцем, відповідальним за достовірність інформації.

2.5.
У клопотанні зазначається інформація про дату, місце та час проведення заходу, де відбуватиметься вручення нагород.

2.6.
До клопотання про нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками та відзнаками Верховної Ради України додаються нагородні матеріали відповідно до встановлених вимог, нормативно-правових актів вищого рівня та чинного законодавства.

2.7.
Клопотання про нагородження обов’язково звіряються у відділі персоналу міської ради з електронною базою даних про нагороджених для уникнення повторного нагородження особи. 

2.8.
 Клопотання та матеріали про нагородження міськими та обласними відзнаками подаються на ім’я міського голови за 30 календарних днів до дня вручення нагород.  

2.9.
Клопотання та нагородні матеріали для нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками та відзнаками Верховної Ради України подаються на ім’я міського голови за три місяці до загальнодержавних, загальноміських, професійних і релігійних свят та ювілейних дат.

2.10.
Клопотання, подані з порушенням встановлених порядку та вимог, комісією не розглядаються.

2.11.
Не вважаються обґрунтованими пропозиції про нагородження осіб і колективів, які не мають конкретних вагомих заслуг та приурочені до малозначущих дат і подій. 

2.12.
У разі підтримання комісією клопотання про представлення до нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками та відзнаками Верховної Ради України, обласними заохочувальними та міськими відзнаками подальше опрацювання нагородних матеріалів здійснюється відділом персоналу міської ради.

2.13.
У разі відхилення комісією клопотання про представлення до нагородження, відповідні матеріали повертаються органам, що подали клопотання.

3. Вручення нагород

3.1.
Вручення нагород проводиться гласно в урочистій обстановці, 
як правило міським головою або за його дорученням іншою посадовою особою.

3.2.
Про нагородження у трудовій книжці та особовій картці (особовий листок з обліку кадрів) нагородженої особи робиться відповідний запис.

3.3
Розпорядчий акт до особової справи кожного нагородженого у випадку неможливості вручення разом із нагородою надсилається до підприємства, установи, організації тощо, які ініціювали порушення клопотання про нагородження. 

3.4.
Організаційне забезпечення вручення нагород здійснює відділ персоналу та організаційний відділ міської ради.   

4. Заключні положення

4.1.
У випадку втрати нагороди або посвідчення до неї дублікати не видаються.

4.2.
У випадку смерті нагородженого нагорода залишається на зберіганні в його родині або за бажанням – передається до музею історії міста.

4.3.
Облік видачі нагрудних знаків, ведення реєстру осіб, нагороджених міськими відзнаками, в електронному та друкованому вигляді здійснює відділ персоналу міської ради.

4.4.
Відділ персоналу несе відповідальність за ведення єдиного реєстру нагороджених.

Заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів
міської ради, керуючий справами

виконавчого комітету міської ради
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