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ДНІПРОДЗЕРЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

МІСЬКИЙ ГОЛОВА

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

26.08.2014 № 155-р   



                      м. Дніпродзержинськ
Про забезпечення доступу 
до публічної інформації 
у Дніпродзержинській міській раді 

З метою створення механізмів реалізації та забезпечення права кожного на доступ до інформації, що знаходиться у володінні Дніпродзержинської міської ради, впровадження принципів прозорості та відкритості, вільного отримання та поширення інформації, рівності, побудови інформаційно-довідкової системи, орієнтованої на інтереси територіальної громади міста шляхом впровадження та використання сучасних інформаційних технологій, відповідно до законів України «Про доступ до публічної інформації», «Про інформацію», «Про захист персональних даних», постанови Кабінету Міністрів України від 04 січня 2002 року №3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», керуючись 
ч.8 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 
ВИДАЮ РОЗПОРЯДЖЕННЯ:


1.
Керівництву міської ради та її виконавчого комітету, керівникам виконавчих органів міської ради забезпечувати доступ до публічної інформації у Дніпродзержинській міській раді відповідно до чинного законодавства.


2.
Затвердити:


2.1. Положення про забезпечення доступу до публічної інформації
 у Дніпродзержинській міській раді (додаток 1).


2.2. Перелік публічної інформації для обов’язкового оприлюднення
на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради, інформаційно-довідковому терміналі (додаток 2).


2.3. Перелік офіційних електронних поштових адрес виконавчих органів  Дніпродзержинської міської ради (додаток 3).


3.
Визначити відповідальними з питань запитів на інформацію стосовно діяльності:


-
міської ради відділ організації діяльності міської ради (Пост) та місце для роботи запитувачів з документами чи їх копіями кабінет 123;

-
виконавчого комітету міської ради та міського голови  загальний відділ міської ради (Товмач) та місце для роботи запитувачів з документами чи їх копіями кабінет 121.

4. Керівникам виконавчих органів міської ради:


4.1. Визначити відповідальних з питань запитів на інформацію, відповідальних посадових осіб, діяльність яких буде пов’язана із забезпеченням доступу до публічної інформації, розміщенням публічної інформації на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради, направлення розпорядчих документів та їх проектів в електронному вигляді до відділу інформаційних технологій міської ради для розміщення на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради та внести відповідні зміни до їх посадових інструкцій.

4.2. Забезпечити відповідальних за оприлюднення публічної інформації робочим місцем, обладнаним комп’ютером з доступом до мережі Інтернет.

5.
Відділу інформаційних технологій міської ради  (Казанцев):


5.1. Забезпечувати функціонування та технічну підтримку офіційного веб-сайту Дніпродзержинської міської ради, інформаційно-довідкового терміналу та робочих місць відповідальних за оприлюднення публічної інформації у виконавчих органах міської ради.
5.2. Передбачити у відділі робоче місце, обладнане комп’ютером, для можливості розміщення публічної  інформації на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради відповідальними за оприлюднення публічної інформації.

6.
Відділу інформаційної діяльності та взаємодії з громадськістю міської ради (Бережний): 


6.1. Здійснювати постійно моніторинг інформації, яка розміщується на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради та інформаційно-довідковому терміналі у відповідності із додатком 2 до даного розпорядження.


6.2. Надавати інформацію про результати моніторингу у встановленому порядку двічі на рік до 15 числа місяця, що настає за звітним періодом.

7. Визнати такими, що втратили чинність, розпорядження міського голови від 06.05.2011 №69-р «Про забезпечення доступу до публічної інформації у Дніпродзержинській міській рада та її виконавчих органах» та від 11.07.2012 №141-р «Про внесення змін до розпорядження міського голови від 06.05.2011 №69-р».


8. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.



Міський голова






С.О.САФРОНОВ
Додаток 1
до розпорядження міського голови
від 26.08.2014 № 155-р
ПОЛОЖЕННЯ 
про забезпечення доступу до публічної інформації
 у Дніпродзержинській міській раді 

І. Загальні положення
1.1.
Положення про забезпечення доступу до публічної інформації
у Дніпродзержинській міській раді та її виконавчих органах (далі  Положення) регулює організаційно-процедурні питання щодо доступу до публічної інформації.
1.2.
У Положенні вживаються терміни у такому значенні:
публічна інформація  це відображена та задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена
у процесі виконання Дніпродзержинською міською радою та її виконавчими органами своїх обов’язків, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у їх володінні (далі  інформація);
запит на інформацію  це прохання запитувача інформації до Дніпродзержинської міської ради та її виконавчих органів надати публічну інформацію, що знаходиться у їх володінні (далі  запит);
запитувачі інформації  фізичні, юридичні особи, об’єднання громадян без статусу юридичної особи, крім суб’єктів владних повноважень (далі  запитувачі);
розпорядники інформації  Дніпродзержинська міська рада, її виконавчий комітет та виконавчі органи, що здійснюють владні управлінські функції відповідно до чинного законодавства (далі  розпорядники);
відповідальний за розгляд запиту – керівництво міської ради 
та її виконавчого комітету (міський голова, секретар міської ради, заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради), керівники виконавчих органів міської ради;
відповідальний з питань запитів на інформацію  визначена розпорядником інформації посадова особа Дніпродзержинської міської ради 
та її виконавчих органів, яка здійснює реєстрацію, опрацювання, систематизацію, аналіз і контроль щодо задоволення запиту на інформацію та надає консультації під час оформлення запиту й забезпечує доступ запитувачів до інформації (далі  відповідальний);
відповідальний за оприлюднення публічної інформації (користувач)  –  посадова особа виконавчого органу міської ради, відповідальна за розміщення публічної інформації на офіційному веб-сайті міської ради та терміналі 
(далі - користувач); 

офіційний веб-сайт Дніпродзержинської міської ради – сукупність електронних документів (файлів) Дніпродзержинської міської ради в мережі Інтернет, об’єднаний під однією адресою:  «www.dndz.gov.ua» (далі – офіційний веб-сайт міської ради);
інформаційно-довідковий термінал – сенсорний термінал, який забезпечує швидкий доступ громадян до повної та достовірної інформації (далі – термінал);
офіційна електронна поштова адреса – офіційна електронна поштова адреса виконавчого органу міської ради, яка відноситься до електронного поштового серверу міської ради (mail.dndz.gov.ua) та закріплена за виконавчим органом міської ради для офіційного електронного листування;
адміністратор – посадова особа відділу інформаційних технологій міської ради, відповідальна за функціонування офіційного веб-сайту міської ради та інформаційно-довідкового терміналу;
реєстраційні дані користувача – логін та пароль користувача для доступу до спеціально обладнаного робочого місця у відділі інформаційних технологій міської ради або робочого місця у виконавчому органі міської ради 
за напрямом діяльності;
логін – ім’я облікового запису користувача в електронній формі;
пароль – секретне слово або набір символів, призначені 
для підтвердження особи користувача.
ІІ. Розгляд та опрацювання запитів на інформацію
2.1.
Облік та діловодне опрацювання запитів ведеться окремо від інших службових документів і покладається на відповідального з питань запитів
на інформацію. 

2.2.
Приймання, облік та діловодне опрацювання запитів здійснюють:
-
відділ організації діяльності міської ради – стосовно діяльності Дніпродзержинської міської ради;

-
загальний відділ міської ради – стосовно діяльності виконавчого комітету Дніпродзержинської міської ради та міського голови;

-
відповідальний виконавчого органу міської ради – за напрямом діяльності виконавчого органу міської ради.

2.3.
Запити, що подаються в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою), підлягають обов’язковій реєстрації.
2.4.
Письмовий запит подається в довільній або встановленій розпорядником формах (додатки 1, 2 до Положення).

2.5.
У разі якщо з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) запитувач не може подати письмовий запит, його оформлює відповідальний з обов’язковим зазначенням в запиті свого прізвища, посади, контактного телефону та надає копію запиту особі, яка його подала. 
2.6.
Зареєстровані письмові запити надаються на розгляд відповідальним за розгляд запитів в день їх надходження:

-
міському голові, заступникам міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, секретарю міської ради – стосовно діяльності Дніпродзержинської міської ради,  її виконавчого комітету та міського голови згідно з розподілом обов’язків;

-
керівникові виконавчого органу міської ради – стосовно діяльності виконавчого органу міської ради.

2.7.
Відповідальний опрацьовує запити згідно з резолюцією міського голови, заступника міського голови, керівника виконавчого органу міської ради, здійснює систематизацію та контроль щодо підготовки відповіді на запит.

2.8.
Відповідь готується згідно з резолюцією та надається запитувачу 
за підписом міського голови, секретаря міської ради, заступника міського голови, керівника виконавчого органу міської ради не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання запиту. 

2.9.
У разі якщо запит стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, щодо стану довкілля, якості харчових продуктів
і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних подій, що сталися або можуть статись і загрожують безпеці громадян міста, відповідь надається не пізніше 48 годин з дня отримання запиту. 

2.10. Клопотання про термінове опрацювання запиту має бути обґрунтованим. 

2.11.
У разі якщо запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, розпорядник може продовжити строк розгляду запиту до 20 робочих днів
з обґрунтуванням такого продовження. 

Про продовження строку розпорядник повідомляє запитувача
в письмовій формі не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання запиту. 

2.12.
Доступ запитувачів до інформації забезпечує відповідальний.

2.13.
Розпорядник має право відмовити або відстрочити у задоволенні запиту у випадках, передбачених чинним законодавством.

2.14.
Відмова у задоволенні запиту надається в письмовий формі, в якій має бути зазначено: 

-
прізвище, ім’я, ім’я по батькові та посаду відповідального за розгляд запиту (міський голова, секретар міської ради, заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керівник виконавчого органу міської ради); 

-
дату відмови; 

-
мотивовану підставу відмови; 

-
порядок оскарження відмови; 

-
підпис відповідального за розгляд запиту.

2.15. У рішенні про відстрочку в задоволенні запиту має бути зазначено:

- прізвище, ім’я, ім’я  по батькові та посаду відповідального за розгляд запиту (міський голова, секретар міської ради, заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керівник виконавчого органу міської ради);

-
дату надсилання або вручення повідомлення про відстрочку; 

-
причини, у зв’язку з якими запит не може бути задоволений 
у встановлений чинним законодавством строк; 

-
строк, в який буде задоволено запит; 

-
підпис відповідального за розгляд запиту.

2.16.
Інформація на запит надається безкоштовно. 

2.17.
У разі якщо задоволення запиту передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок, запитувач зобов’язаний відшкодувати фактичні витрати на копіювання та друк. 

Розмір на копіювання та друк копій документів обсягом більш 
як 10 сторінок визначається розпорядником в межах граничних норм, встановлених Кабінетом Міністрів України. 

2.18.
При наданні особі інформації про себе та інформації, що становить суспільний інтерес, плата за копіювання та друк не стягується.
ІІІ. Оприлюднення публічної інформації

3.1.
Публічна інформація оприлюднюється на офіційному веб-сайті міської ради, терміналі та в інформаційно-аналітичному щотижневику Дніпродзержинської міської ради «Відомості».
3.2.
Функціонування та технічну підтримку офіційного веб-сайту міської ради та терміналу забезпечує відділ інформаційних технологій міської ради (далі  відділ інформаційних технологій).

3.3.
За оприлюднення публічної інформації на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради та терміналі відповідає користувач виконавчого органу міської ради за напрямом діяльності.

3.4.
Опублікування інформації в інформаційно-аналітичному щотижневику Дніпродзержинської міської ради «Відомості» забезпечує відділ інформаційної діяльності та взаємодії з громадкістю міської ради.
3.5.
Підлягає обов’язковому оприлюдненню на офіційному веб-сайті міської ради та терміналі публічна інформація, перелік якої наведено 
у додатку 2 до розпорядження міського голови. Інформація оприлюднюється із зазначенням дати оприлюднення документа і дати оновлення інформації.

3.6.
Невідкладному оприлюдненню підлягає будь-яка інформація про факти, що загрожують життю, здоров’ю та/або майну осіб, а також заходи, які застосовуються у зв’язку з цим.

3.7.
Інформація в електронному вигляді, яка готується для розміщення на офіційному веб-сайті міської ради та терміналі, повинна відповідати вимогам діловодства.
3.8.
Для розміщення на офіційному веб-сайті міської ради публічної інформації користувачу згідно з актом передачі прав адміністрування надається логін та пароль.

3.9.
Логін та пароль надають право розміщувати інформацію 
у відповідний розділ офіційного веб-сайту міської ради згідно з додатком 2 
до розпорядження міського голови.

3.10.
Користувач несе відповідальність за схоронність і нерозголошення логіна та пароля.

3.11.
Інформація оприлюднюється засобами офіційного веб-сайту міської ради.

3.12.
Відповідальність за достовірність, змістовність та актуальність інформації, розміщеної на офіційному веб-сайті міської ради, несе керівник виконавчого органу та користувач.

3.13.
Користувач повинен постійно здійснювати наповнення 
та контролювати достовірність інформації за напрямом діяльності виконавчого органу на офіційному веб-сайті міської ради.

3.14.
Користувач у разі неможливості розміщення інформації 
на офіційному веб-сайті міської ради зі свого робочого місця може особисто скористуватися спеціально обладнаним робочим місцем у відділі інформаційних технологій міської ради.
ІV. Оприлюднення розпорядчих документів міської ради,
виконавчого комітету та міського голови 
на офіційному веб-сайті міської ради та терміналі
4.1.
Інформація про розпорядчі документи міської ради, виконавчого комітету та міського голови розміщуються у відповідних розділах офіційного веб-сайту міської ради та терміналу. 

Підготовка проектів рішень міської ради та виконавчого комітету, розпоряджень міського голови (далі – pозпорядчі документи) здійснюється згідно з Регламентом Дніпродзержинської міської ради та Регламентом виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради.

4.2.
Проекти розпорядчих документів, що підлягають обговоренню, оприлюднюються на офіційному веб-сайті міської ради не пізніше 20 робочих днів до дати їх розгляду. 

4.3.
Підставою для оприлюднення розпорядчих документів 
є проставлення  керівником або посадовою особою з юридичного забезпечення виконавчого органу на оригіналі розпорядчого документа однієї з відміток: «Підлягає оприлюдненню», «З обмеженим доступом», «Не підлягає оприлюдненню (внутрішньоорганізаційний акт)».
4.4.
Відділ організації діяльності міської ради та загальний відділ міської ради здійснюють розміщення на офіційному веб-сайті міської ради та терміналі переліків розпорядчих документів з відмітками «Підлягає оприлюдненню», 
«З обмеженим доступом», «Не підлягає оприлюдненню (внутрішньоорганізаційний акт)».
4.5.
Розпорядчий документ із зазначенням дати та реєстраційного номера передається користувачем до відділу інформаційних технологій тільки 
з офіційної електронної поштової адреси виконавчого органу міської ради на електронну поштову адресу: site@dndz.gov.ua не пізніше як за один робочий день до дня їх оприлюднення (перелік офіційних електронних поштових адрес виконавчих органів міської ради наведено у додатку 3 до розпорядження міського голови).
4.6.
Розпорядчий документ повинен складати один файл у форматі *.doc та містити всі необхідні реквізити та додатки (навіть якщо в оригіналі додатки збережені у форматі *.xls). У випадку коли розпорядчий документ 
не відповідає зазначеним вимогам, він не розміщується на офіційному веб-сайті міської ради та терміналі, про що користувач повідомляється електронною поштою та у телефонному режимі. Консультацію щодо приведення розпорядчого документа у відповідність користувач отримує 
у відділі інформаційних технологій.
Відділ інформаційних технологій не має права змінювати текст розпорядчого документа, який був отриманий електронною поштою.

4.7.
Відділ інформаційних технологій упродовж одного наступного робочого дня після отримання у форматі *.doc файла розпорядчого документа розміщує його на офіційному веб-сайті міської ради та терміналі у переліках розпорядчих документів.

4.8.
У разі неможливості передачі користувачем у форматі *.doc файла розпорядчого документа електронною поштою користувач особисто передає його безпосередньо до відділу інформаційних технологій зі спеціально обладнаного робочого місця, використовуючи реєстраційні дані користувача, одержані в адміністратора, який веде журнал обліку видачі реєстраційних даних користувача.

4.9.
Інформація, яка надійшла від користувача, реєструється поштовою програмою відділу інформаційних технологій із зазначенням місця 
її розміщення та дати отримання.

V. Відповідальність за достовірність, змістовність

та контроль за якістю публічної інформації
Керівники виконавчих органів міської ради:


5.1.
Несуть персональну відповідальність за достовірність розпорядчих документів та змістовність інформації, яка розміщується (передається 
в електронному вигляді для розміщення) на офіційному веб-сайті міської ради та терміналі.


5.2.
Визначають категорії публічної інформації з обмеженим доступом, періодичність надання інформації та її оновлення.


5.3.
Перевіряють достовірність оприлюдненої інформації та розпорядчих документів на офіційному веб-сайті міської ради та терміналі.


5.4.
Покладають виконання обов’язків на інших посадових осіб на період відсутності (відпустка, хвороба тощо) відповідальних за розміщення публічної інформації у підпорядкованих виконавчих органах міської ради.

VІ. Прикінцеві положення

Інші положення, не передбачені цим Положенням, регулюються Законом України «Про доступ до публічної інформації» та іншими нормативно-правовими актами.

Заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів 
міської ради, керуючий справами 
виконавчого комітету міської ради




         Т.Ж.Завгородня


Додаток 2 

до розпорядження міського голови 

від 26.08.2014  № 155-р
ПЕРЕЛІК

публічної інформації для обов’язкового оприлюднення на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради
та інформаційно-довідковому терміналі

	№
п/п
	Перелік публічної інформації для обов’язкового оприлюднення
	Виконавчий орган міської ради, 
відповідальний за розміщення публічної інформації
	Строки розміщення  публічної інформації

	1.
	Статут територіальної громади міста Дніпродзержинськ
	Відділ організації діяльності міської ради 
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	2.
	Регламент Дніпродзержинської міської ради
	Відділ організації діяльності міської ради 
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	3.
	Регламент виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради
	Організаційний відділ міської ради 
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	4.
	Структура виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради
	Відділ персоналу міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	5.
	Положення про виконавчі органи Дніпродзержинської міської ради
	Виконавчі органи міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів


	6.
	Посадові інструкції працівників виконавчих органів міської ради
	Виконавчі органи міської ради

Відділ персоналу міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	7.
	Інформація про фінансові ресурси (структуру та обсяг бюджетних коштів, порядок та механізм їх витрачання тощо)

	Департамент фінансів міської ради
	1 раз на рік

	8.
	Переліки прийнятих розпорядчих документів
	Відділ організації діяльності міської ради

Загальний відділ міської ради
	Не пізніше 5 робочих днів 
з дня затвердження документа

	9.
	Проекти рішень, що підлягають обговоренню 
	Виконавчі органи міської ради

Відділ інформаційних технологій міської ради
	За 20 робочих днів 
до дати їх розгляду

	10.
	Прийняті розпорядчі документи
	Виконавчі органи міської ради

Відділ інформаційних технологій міської ради
	Не пізніше 5 робочих днів 
з дня затвердження документа

	11.
	Перелік та умови отримання послуг,
що надаються виконавчими органами Дніпродзержинської міської ради, форми 
і зразки документів, порядок їх заповнення 

	Управління надання муніципальних послуг та розвитку підприємництва 
(Міський центр муніципальних послуг)
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	12.
	Порядок складання, подання запиту 
на інформацію, оскарження рішень розпорядників інформації, дій чи бездіяльності 
	Відділ організації діяльності міської ради 

Загальний відділ міської ради

Юридичний відділ міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	13.
	Інформація про систему обліку, види інформації, яку зберігає розпорядник 
	Відділ організації діяльності міської ради 

Загальний відділ міської ради

Виконавчі органи міської ради
	1 раз на місяць

	14.
	Інформація про механізми чи процедури, 
за допомогою яких громадськість може представляти свої інтереси або в інший спосіб впливати на реалізацію повноважень розпорядника інформації
	Виконавчі органи міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	15.
	Порядок денний сесії міської ради
	Відділ організації діяльності міської ради 
	Не пізніше 5 робочих днів 
з дня затвердження документа

	16.
	Порядок денний засідання виконавчого комітету міської ради
	Загальний відділ міської ради
	Не пізніше 5 робочих днів 
з дня затвердження документа


	17.
	Протоколи сесії міської ради
	Відділ організації діяльності міської ради
	Не пізніше 5 робочих днів 
з дня затвердження документа

	18.
	Висновки і рекомендації постійної комісії, протоколи її засідань

	Відділ організації діяльності міської ради
	Не пізніше 5 робочих днів 
з дня затвердження документа

	19.
	Інформація про розташування місць, 
де надаються необхідні запитувачам форми
і бланки установи і відповіді за питань запитів та інформацію та їх контактні телефони
	Відділ організації діяльності міської ради 

Загальний відділ міської ради

Виконавчі органи міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	20.
	Правила внутрішнього трудового розпорядку виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради
	Відділ персоналу міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	21.
	Кодекс етики і моралі працівників виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради
	Відділ персоналу міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	22.
	Звіти, в тому числі щодо задоволення запитів на інформацію 
	Відділ організації діяльності міської ради 

Загальний відділ міської ради 

Виконавчі органи міської ради
	Згідно до плану роботи виконавчих органів

	23.
	Інформація про діяльність виконавчих органів міської ради:

- місце знаходження, поштова адреса, номери засобів зв’язку, адреси офіційного веб-сайту та електронної пошти; 
- прізвище, ім’я та ім’я  по батькові керівництва міської ради та її виконавчого комітету, керівників виконавчих органів міської ради, службові номери засобів зв’язку, адреси електронної пошти, основні функції 
	Відділ персоналу міської ради

Виконавчі органи міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	24.
	Графік особистого прийому громадян керівництвом Дніпродзержинської міської ради та її виконавчого комітету
	Відділ звернень громадян міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	25.
	Графік особистого прийому громадян посадовими особами Дніпропетровської обласної ради
	Відділ звернень громадян міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	26.
	Графік проведення особистого прийому громадян посадовими особами Дніпропетровської обласної державної адміністрації

	Відділ звернень громадян міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	27.
	Інформація про прийом громадян міста виконавчими органамиДніпродзержинської міської ради, районними у місті радами, Карнаухівською селищною радою
	Відділ звернень громадян міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	28.
	Інформація про надання безоплатної первинної правової допомоги у Дніпродзержинській міській раді та її виконавчих органах


	Відділ звернень громадян міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	29.
	Графік прийому громадян депутатами Дніпродзержинської міської ради


	Відділ організації діяльності міської ради 
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	30.
	Обмеження, пов’язані з прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування та проходженням служби


	Відділ персоналу міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	31.
	Порядок проведення у виконавчих органах міської ради конкурсу на заміщення вакантних посад посадових осіб місцевого самоврядування 


	Відділ персоналу міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	32.
	Перелік питань для перевірки знання Конституції України, Закону України 
«Про службу в органах місцевого самоврядування в Україні», 
Закону України «Про засади запобігання 
і протидії корупції», законодавства України 
з урахуванням специфіки діяльності виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради на іспит кандидатів 
на заміщення вакантних посад


	Відділ персоналу міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів

	33.
	Відомості про вакансії у виконавчих органах Дніпродзержинської міської ради


	Відділ персоналу міської ради
	Не пізніше 5 робочих днів 
з дня затвердження документа

	34.
	Перелік і службові номери телефонів підприємств, установ та організацій,
що перебувають у комунальній власності міста
	Виконавчі органи міської ради
	У разі зміни не пізніше 
5 робочих днів


Заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів 
міської ради, керуючий справами 
виконавчого комітету міської ради











   Т.Ж. Завгородня
Додаток 3

до розпорядження міського голови

від 26.08.2014 № 155-р
ПЕРЕЛІК 
офіційних електронних поштових адрес 
виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради

	№

п/п
	Виконавчий орган міської ради
	Електронна поштова адреса

	1.
	Дніпродзержинська міська рада
	miskrada@dndz.gov.ua

	Виконавчі органи апарату міської ради

	2.
	Відділ організації діяльності міської ради
	orgrada@dndz.gov.ua

	3.
	Обліково-фінансовий відділ
	buh@dndz.gov.ua

	4.
	Відділ персоналу
	kadry@dndz.gov.ua

	5.
	Відділ взаємодії з правоохоронними органами та запобігання корупції
	koord@dndz.gov.ua

	6.
	Юридичний відділ
	yurist@dndz.gov.ua

	7.
	Відділ інформаційної діяльності та взаємодії з громадськістю
	politika@dndz.gov.ua

	8.
	Відділ звернень громадян
	zvernenya@dndz.gov.ua

	9.
	Організаційний відділ
	org@dndz.gov.ua

	10.
	Загальний відділ
	zagal@dndz.gov.ua

	11.
	Відділ інформаційних технологій
	it@dndz.gov.ua

	12.
	Адміністративно-господарчий відділ
	gosp@dndz.gov.ua

	13.
	Сектор режимно-секретної та оборонно-мобілізаційної роботи
	secret@dndz.gov.ua

	Виконавчі органи міської ради

	14.
	Департамент економічного розвитку
	gue@dndz.gov.ua

	15.
	Департамент охорони здоров’я 
та соціального захисту населення
	upz@dndz.gov.ua

	16.
	Департамент фінансів
	gfu@dndz.gov.ua

	17.
	Департамент житлово-комунального господарства та будівництва
	ukb@dndz.gov.ua

	18.
	Департамент молоді та спорту 
	usm@dndz.gov.ua

	19.
	Департамент комунальної власності 
та земельних відносин 
	fkv@dndz.gov.ua

	20.
	Управління транспортної інфраструктури
та цивільного захисту населення
	utz@dndz.gov.ua 

	21.
	Управління надання муніципальних послуг та розвитку підприємництва 
(Міський центр муніципальних послуг)
	usr@dndz.gov.ua

	22.
	Управління промисловості та екології
	eko@dndz.gov.ua

	23.
	Управління культури
	ukt@dndz.gov.ua

	24.
	Управління освіти і науки
	uon@dndz.gov.ua

	25.
	Управління містобудування та архітектури
	uga@dndz.gov.ua

	26.
	Архівне управління м. Дніпродзержинська 
	arhiv@dndz.gov.ua

	27.
	Служба у справах дітей
	ssd@dndz.gov.ua


Заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів 
міської ради, керуючий справами 
виконавчого комітету міської ради




        Т.Ж. Завгородня




Додаток 1 



до Положення 



(пункт 2.4.)

ЗРАЗОК

Міському голові

САФРОНОВУ С.О.

_____________________________

(П.І.Б. (найменування) запитувача)
_____________________________

(поштова адреса або адреса електронної пошти,

а також номер телефону, якщо такий є)

Запит на інформацію

Згідно з Законом України «Про доступ до публічної інформації»
_______________________________________________________ (загальний опис інформації або вид, назва, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо це відомо)

____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________                                                             

 _______________

       (дата) 





          

 (підпис)



Додаток 2 


до Положення 


(пункт 2.4.)
ЗРАЗОК

_____________________________

(посада, прізвище, ініціали керівника виконавчого

органу міської ради)

_____________________________

(П.І.Б. (найменування) запитувача)
_____________________________

(поштова адреса або адреса електронної пошти,

а також номер телефону, якщо такий є)

Запит на інформацію

Згідно з Законом України «Про доступ до публічної інформації»
_______________________________________________________ (загальний опис інформації, вид, назва, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо це відомо)
_________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________                                                             

 _______________

       (дата) 





          

 (підпис)
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